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BIBLIOTEKA — LOKALNE CENTRUM WIEDZY PRAKTYCZNEJ
PRZEWODNIK PO NARZEDZIACH

WARSZTAT NR 3:
WORDPRESS.COM

Platforma blogowa oferujgca mozliwos¢ zatozenia witasnej prostej strony opartej na WordPressie w dostownie
kilka minut, bez koniecznosci kupowania serwera i instalacji czegokolwiek. Serwis tworzony w tej platformie
rejestrowany jest w domenie wordpress.com i ma postaé: nazwaserwisu.wordpress.com. Mozliwos¢ prowadzenia
serwisu pod wtasng domeng kosztuje 13 dolaréw za rok (plus koszt samej domeny). W pakiecie darmowego konta
otrzymujemy dostep do przestrzeni 3 GB danych dla naszego serwisu. To sporo, ale tez wyrazna granica dla
rozwoju naszego serwisu.

Zaktadajgc bloga na WordPress.com mamy pewno$é, ze wytrzyma on praktycznie kaide natezenie ruchu.
Olbrzymia infrastruktura potrafi obstuzy¢ naprawde sporg liczbe uzytkownikéw, a jednoczesnie nawet darmowe
konta nie majg zadnych ograniczen transferu czy ilosci odwiedzajgcych. Nie interesujg nas kwestie tworzenia kopii
bezpieczenstwa, aktualizacji ani zabezpieczenia naszego serwisu —wszystko to robig za nas pracownicy firmy
Automattic, bedacej administratorem platformy. To naprawde komfortowa sytuacja, szczegdlnie dla mniej
zaawansowanych uzytkownikéw.

Do naszej dyspozycji jest ponad 150 darmowych szablondw i 50 szablondw ptatnych. Wszystkie sg regularnie
sprawdzane i aktualizowane, wiec nie musimy sie martwic o ich jakosé. Kazda strona zatozona na WordPress.com
posiada wbudowane statystyki oraz rozbudowane narzedzia spotecznosciowe (do integracji z popularnymi
serwisami oraz do promowania naszych wpisdw na stronach WordPress.com).

Najwazniejszym ograniczeniem, o ktdrym czesto nie wiedzg poczatkujacy uzytkownicy, jest brak mozliwosci
instalacji wtasnych wtyczek i szablonéw (niezaleznie skad pochodzg). Nie ma zadnej mozliwosci obejscia tego
ograniczenia, chyba ze wykupimy pakiet VIP (jest baaardzo kosztowny).

W serwisach dziatajgcych na platformie WordPress.com nie mozna zamieszczac reklam, w tym réwniez linkéw do
niektérych programow partnerskich. Wpisy sponsorowane réwniez nie sg dozwolone. Mimo, ze przy zaktadaniu
bloga mamy wybodr jezyka polskiego, to zdarzajg sie braki w ttumaczeniu.

Zaktadanie konta

WejdZ na strone http://wordpress.com i kliknij przycisk [get started]. Przejdziesz nastepnie do okna formularza

rejestracyjnego. Musisz podac jedynie swodj kontaktowy adres e-mail, ustanowic login oraz hasto i wpisaé nazwe
bloga, jaka ma sie wyswietla¢ w domenie, np. fajnyblog.wordpress.com.
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Aby zakonczy¢ rejestracje zdecyduj jeszcze, jaki (darmowy czy ptatny) pakiet ustug wybierasz. Jesli wybierasz
darmowy, kliknij przycisk [create blog]. Pod podanym przez Ciebie adresem e-mail zostanie wystany mail z linkiem
aktywujgcym Twoje konto.

Themes Support News Features Sign Up

Get started with WordPress.com by filling out this simple form:

E-mail Address we'll send you an email to activate your account,
so please triple-check that you've typed it
correctly.

Username Your username should be a minimum of four

characters and can only include lowercase letters
and numbers.

Password Great passwords use upper and lower case
characters, numbers, and symbols like I"£$%&f(.
@ Hide # Generate sirong password
B|Dg Address Choose an address for your blog. You can change

the WordPress.com address later.

_Word pr’ess_com If you don't want a blog you can signup for just a

username.

Po odebraniu maila i akceptacji dokoriczeniu rejestracji przejdziesz do widoku ustawien nowo zatozonego bloga —
zostaniesz poproszony o wpisanie jego oficjalnego tytutu, bardzo krétkiego opisu i bedziesz mégt / mogta wybrac
jezyk, w jakim bedg wyswietla¢ sie polecenia na stronie platformy Wordpress.com.

nah - Nahuatl
@ Reader Stats My Blogs  Fresl nap - Nnapulitano & New Post - .

nds - Plattdiiiitsch

S ne - Nepali

Set up your blog nl - Nederlands

nn - Norsk (nynorsk)

no - Norsk (bokmal)

non - Norréna H

Blog Title
nv - Diné bizaad

oc - Occitan
or - Bga

0s - poHay
pa - At ut.
pl - Polski Z
Language ol - Polski

Tagline (optional) n all the land!

Which language will you be blogging in?

Next Step —
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Kolejny krok to wybdr szablonu, w ktérym wypetnisz swojg strone trescig. Zauwaz, ze wsrdd szablondw masz
takie, za ktére musiatbys zaptaci¢, chcac z nich skorzystaé. Ale spokojnie, z pewnoscig wséréd bezptatnych tematow
znajdziesz taki, ktory bedzie Ci odpowiadat. Wybor jest catkiem spory.

@ Reader Stats MyBlogs Freshly Pressed @ New Post - .

BLOG SMPLE DEMO L om—

you happy.

Frvm a3 Prcoiens o T S Tove.

Blog Simple Balloons Blogum

MINIMUM THEME

Minimum @

+ Back to previous step

W zaleznosci od tego, jaki motyw wybierzesz, mozesz uzyskaé¢ dostep do opcji dostosowania go do Twoich
wyobrazen. Mozesz skorzystac z tej opcji od razu, albo — gdy potrzebujesz jeszcze czasu na zastanowienie sie, jak
Twéj blog ma wygladaé — przejs¢ do kolejnego kroku. Mozesz stworzy¢ swéj pierwszy wpis! Jesli i na to jeszcze nie
pora, kliknij przycisk [finish] u dotu ekranu.

@ Reader Stats MyBlogs Freshly Pressed @ New Post E

o @ New Post
Create your first post

@; alinazks4

Let's create the first post on your blog. What would you like to post? !

Settings

% Find Friends
A (o] (13 &

Text Photo Video Quote Link Help & Support
Sign Out

Looking for inspiration? Inspire me!

No, dobrze, jedli na razie tyle Ci wystarczy — wyloguj sie. Aby to zrobi¢, najedZ kursorem na ikone ludzika
w prawym gérnym rogu ekranu. Rozwinie sie podreczne menu — kliknij [sign out], aby sie wylogowad.
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Gdy zalogujesz sie ponownie, zobaczysz powitalny ekran, a w nim odnosnik w géornym menu [my blogs]. Aby
przej$¢ do zaawansowanych ustawien i edycji Twojego bloga kliknij w odnosnik [blog admin] pod nazwg bloga lub
po prostu kliknij w jego nazwe widoczng w menu, ktére wyswietla sie, gdy najedziesz kursorem na ikonke ludzika.

@ Reader Stats My Blogs

@j' alinazks4

Méj b‘Og alinazk54 wgs
[ 1 Page |

w
D,

Here's an overview of your blog.
s - Zarzadzaj komentarzami - Change Appear:  Find Friends

Don't forget that you can create

another blog at any time.
Help & Support
Create a New Blog
Start posting to a new blog in seconds. _
- - Sign Out

Jedli z czasem przybeda na tej liscie kolejne Twoje blogi, aby przejs¢ do edycji dowolnego z nich, korzystaj
z odnosnika [blog admin].

Edycja bloga

Przyjrzyjmy sie gtdwnemu ekranowi (tzw. Kokpit) Twojego serwisu / bloga.

‘.ﬁ-’.' alinazk54 Upgrade to Pro Nowywpis W alinazks4 | Q
# Kokpit A . Opcje ekranu Pomoc
, Kokpit

Strona glowna

V1ol Fomentarzs Welcome to WordPress.com! Some helpful resources:

Statystyki witryny Publish

Statystyki Akismeta You are now in your blog's “dashboard” where you can In your dashboard:

Woje logi write new posts and control lots of impertant settings and § Welcome 1o WordPress.com Video 5 RS

o features Status. Drat e

Blogs | Follow Visuel o General settings

Your dashboard address is only visible to you and it's at Py )
g Store alinazk54 wordpress.comfwp-admin/ ablish | & Your profile
¢ Selectyourtheme
. i Need help getting started? Wisit our zero-to-hero guide !
£ Whpisy Move bo Tra & Upgrades store: supercharge your blog
Have any technical questions? Our documentation pages
Media are open 24/7 Elsewhere:
& Odnosniki o WordPress.tv
omc icz dobe, siedemn dni w tygod

Strony ¢ Pomoc techniczna cata dobe, siedem dni w tygodniu

— o Learn WordPress.com: Our zero-to-hero guide
(& Komentarze

a M d
Opinie /uwagi Remind Me Later Hide this screen

Wyglad Tip: Be the master of your own domain - make this blog alinazk54.com for just 518 per year. Hide
&, Uzytkownicy

T Narzedzia Szybki dostep QuickPress
Ustawieni Tresc Dyskusja Have you tried our new home page quick post form yet? Try it now —
O wpisdw 0 komentarzy
1 strona O zatwierdzonych
1 kategoria O oczekujacych Dodaj medium |&
0 tagéw 0 bedacych spamem

Mahas Avunan 7 N widnatami

Efekty swojej pracy mozesz zawsze podejrze¢ klikajgc w nazwe bloga, widoczng w lewym gérnym rogu ekranu (1).
Wazne ustawienia, choc¢by ze wzgledu na kwestie prywatnosci, znajdziesz u dotu menu lewej kolumny (2). Jesli
chcesz zmieni¢ wybrany wczesniej motyw — skorzystaj z opcji [wyglad] (3). Tworzenie nowych wpiséw i stron (4).
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Domyslnie, Twdj nowo-zatozony blog jest widoczny dla wszystkich. Aby to zmienié, wejdz do ustawien (2) i tam
wybierz odnosnik [czytanie]. W sekcji [widocznos¢ witryny] widniejg trzy opcje: pozwdl wyszukiwarkom na
indeksowanie tej strony (bedzie uwzgledniana w wynikach wyszukiwania), wytacz strone z indeksowania i ustaw
strone jako prywatng — widoczna bedzie tylko dla tych, ktérym podam linka do niej.

Zauwaz, ze w widoku tego odnosnika [czytanie] mozesz ustawié, co bedzie widoczne bezposrednio po wejsciu na
strone Twojego bloga (Twoje ostatnie wpisy czy statyczna strona). Mozesz tez wskazaé, ktdra ze stron Twojego
serwisu ma prezentowac najswiezsze wpisy (i starsze tez — wszystkie razem). Czas zatem przyjrze¢ sie wpisom
i stronom. Jaka jest réznica miedzy nimi?

Wopis to inaczej pojedyncza notatka / news / tekst, ktory dodajesz do zasobdéw Twojego serwisu / bloga jak kolejne
wpisy do pamietnika. Tutaj jednak mozesz je dowolnie kategoryzowac (np. wpisy kulinarne, wpisy kulturalne,
wpisy z ogtoszeniami organizacyjnymi itd.). Do tego, jak tworzy¢ takie kategorie przejdziemy nieco dalej. Strona
za$ to tres¢ statyczna (w przeciwienstwie do wpisdow — tresci dynamiczne). O ile wpisami mozesz informowac
o swoich kolejnych osiggnieciach czy przedsiewzieciach Twojej biblioteki, o tyle specyfika strony sugeruje zawrzec
w niej tresci, ktérych nie aktualizujesz lub aktualizujesz bardzo rzadko, np. Twdj zyciorys, historie biblioteki, dane
kontaktowe, stata oferta dla klientow (kazde z podanych przyktadéw moze stanowi¢ odrebng strone — takie
wtasnie najczesciej spotykamy w réznych serwisach internetowych).

Na szczescie, niezaleznie od tego czy tworzysz wpis czy strone edytor tresci, jakie tam umieszczasz wyglada tak
samo i obstuguje sie go tak samo. Po kolei:

Dodawanie wpiséw i stron

@  alinazkss Upgrade to Pro Nowywpis M alnazkss [l Q
{51 Kokpit J . . Opcje ekranu Pomoc
s+ Dodaj nowy wpis
"E Store -
Plnvszy wpis. omii
Wszystkie wpisy Zapisz szkic Podejrzyj
Dodaj nowy =
Kategorie Dodaj medium | (&) B3 Wizualny Stan: Szkic Edvtu
Tagi B I = = - « =E = = = 5 5 Dostepnosc: Publiczny Edviu
Powielenie pozycji
: Tojest moj pierwszy wpis. 3] Opublikuj natychmiast Edviu
2 Media
Publicize: Not Connected PokaZz
& Odnosniki

Przenies do kosza
sy ranscenn [

@ Komentarze

Opinie Juwagi Kategorie
Wszystkie kategorie  Majczesciej ufywane
Wyglad y g ji j uzy

Q[_\ Uzytkownicy [[] Uncategorized

N i + Dodaj nowa kateqorie
Ustawienia
Tagi
Sciezka. p
Dodaj
Related content  Update Q, Search related content...

Oddziel kolejne tagi przecinkami

Wybierz sposrodr larniejszych tagdw

0:.0.%0.9 090, :0°00°0°:
@ ® ) | L ) .
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Aby dodac¢ wpis, wybierz odnosnik [wpis] z lewej kolumny — najedZ na niego kursorem. Otworzy sie podreczne
menu, z ktérego wybierz odnos$nik [dodaj nowy]. Przejdziesz nastepnie do ekranu edytora. Dalej sprawa jest
rownie prosta. Wpisz tytut, wpisz tres¢. Mozesz dodac tez dowolne medium (grafika, foto, dzwiek, film) — aby to
zrobié kliknij w przycisk [dodaj medium]. Nastepnie wystarczy, ze klikajagc w odnosnik [wybierz plik] wskazesz na
dysku komputera to, co chcesz dotgczyé do wpisu / tresci strony. Pamietaj, ze dozwolone typy plikéw to: jpg, jpeg,
png, gif, pdf, doc, ppt, odt, pptx, docx, pps, ppsx, xls, xlsx, mp3, mda, wav, ogg. Maksymalny rozmiar
wczytywanego pliku to: 1 GB. Catkowity rozmiar przestrzeni dysku, ktéra pozostaje do Twojej dyspozycji to 3 GB.

Diodaj medium

Gdy chcesz przerwac / zakoriczy¢ swojg prace wybierz jedng z opcji [zapisz szkic] Opublikuj
— €0 0znacza, ze nie upublicznisz swojego wpisu lub [opublikuj] — Twéj wpis ukaze e —
sie na stronie. Jednak nawet dla takiego wpisu mozesz zmienic status dostepnosci S TR

(w tym na prywatny). Mozesz tez ustawi¢ konkretng date publikacji (rowniez Dostepnosé: Publiczny Edvty

WSteCZ). [if] Opublikuj natychmiast Edytu

Publicize: Mot Connected Poka?

W tym miejscu mozesz takze stworzy¢ dowolng kategorie i przypisa¢ do niej lub Preenicé do kosza
nie Twéj wpis. Liste kategorii mozesz zawsze zmodyfikowaé, korzystajac
z odnosnika [kategorie] w menu lewej kolumny. Kategorie

Wszystkie kategorie  Majczeéciej uzywane
Aby utatwi¢ katalogowanie (ale tez polepszyé odnajdywanie Twoich tresci [l Uncategorized

w wyszukiwarkach) warto otagowac kazdy z wpiséw, czyli podac stowa klucze, np. Dol fowa Kalloro
biblioteka, miejscowos¢, festyn, sukces.

Tagi
Aby doda¢ nowa strone, postepuj analogicznie — ale na poczatku wybierz Dodj
odnosnik [Strony] zZ |eweg0 menu. Oddziel kolejne tagi przecinkami

Poéwicz, eksperymentuj, doskonal umiejetnosci!
Tworzenie menu

Z lewego menu wybierz odnosnik [wyglad], a nastepnie odnosnik [menu]. Nadaj nazwe tworzonemu menu (np.
»gtéwne”). Z kolumn , wtasne odnosniki”, ,strony”, , kategorie” wybierz te elementy, ktdre chcesz doda¢ do menu.
Zaznacz je i potwierdz klikajagc w przycisk [dodaj do menu]. Niezaleznie od tego, ze kazdy z tych elementéw
dysponuje wtasng nazwa, mozesz nadac im inne, jesli uwazasz, ze z jakich$ powoddw tak bedzie lepiej dla menu.

Do menu mozesz doda¢ takze dowolny wpis, jesli chcesz go w ten sposdb wyrdznic. Wystarczy, ze skopiujesz adres
prowadzgcego do niego linku i wkleisz w pole [wtasne odnosniki/ adres url]. Zresztg, w ten sam sposdb mozesz
doda¢ do menu dowolng zewnetrzng strone, ktérg lubisz lub prowadzisz i widzisz jako istotny element nawigacji
w tworzonym wtasnie serwisie / blogu.

‘o‘ ® & " - O . 0
o o ‘ . O
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Ustawienia

Przyjrzyjmy sie jeszcze ustawieniom. Warto aby$ samodzielnie przejrzat / przejrzata
kazdg z zaktadek widocznych w tej pozycji lewego menu.

W zaktadce [ogdlne] ustawisz wtasciwy format daty, godziny, domyslny jezyk.
Poprawisz, zmienisz tytut bloga, adres maila kontaktowego.

Bardzo wazna jest zaktadka [dyskusja]. To tutaj okreslasz zasady, na jakich toczy¢ sie
beda dyskusje pod Twoimi wpisami. Tu tworzysz system zarzgdzania komentarzami.
Kazda z opcji wyraznie mowi, co oznacza jej wybdr — nie powinnas / nie powinienes
miec¢ ktopotu z wtasciwym wyborem. Ale poswie¢ mu czas. To wrazliwy element
strony internetowej.

Jezeli chcesz zautomatyzowac proces udostepniania tresci z Twojej strony na Twoim
profilu np. w Facebooku, potagcz Twoje konto w Wordpress.com z kontem
w Facebooku. Mozesz to zrobi¢ po wybraniu zaktadki [dzielenie sie].

Chcesz przeprowadzi¢ mate badanie? Nic prostszego. Zatéz konto w serwisie polldaddy.com i skorzystaj z pakietu

bezptatnych i prostych formularzy do tworzenia ankiet. Gdy masz juz takie konto, wystarczy, ze w zakfadce

[ankiety] wpiszesz dane dostepu do tego konta — w ten sposdb zaimportujesz ankiety stworzone w serwisie

polldaddy.com i bedziesz mogta / mdgt skorzystac z nich w Twoim blogu / serwisie.

GDZIE ZNAJDZIESZ WIECEJ INFORMACII?

Obszerna baza wsparcia dla programu dostepna jest w jezyku angielskim: http://learn.wordpress.com/

Przewodnik udostepniony jest na licencji Creative Commons:

Uznanie autorstwa-Na tych samych warunkach 3.0 Unported License.
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