Wstep do makropolecen

Idea makropolecen

Makropolecenia to mozliwos¢ tworzenia wiasnych programéw w srodowisku pakietu Office. Oznacza
to, iz sami mozemy przygotowac narzedzie, ktérego nie ma w pakiecie Office. Narzedzie moze to
sktadac sie ze zbioru potgczonych ze sobg funkgji, lub z funkcji utworzonych przez uzytkownika.

Wyobrazmy sobie odkurzacz, ale taki szczegblny odkurzacz. Przynosimy go ze sklepu,
rozpakowujemy, ktadziemy na podtodze, uruchamiamy i zaczynamy nim odkurzac. Po zakoriczonym
sprzataniu odstawiamy urzadzenie. Gdy znowu przychodzi pora na ponowne posprzgtanie
mieszkania, stawiamy odkurzacz w tym samym miejscu, w ktérym ostatnio zaczynalismy odkurzanie,
ale tym razem juz nie prowadzimy urzgdzenia po pokojach, lecz przyciskamy odpowiedni przycisk.
Odkurzacz sam zaczyna sprzatanie. Sam, gdyz przy poprzednim odkurzaniu zapamietat droge.

Podobnym mechanizmem sg makropolecenia. Mozemy nagrac serie polecef wydawanych pakietowi
Office, czyli mozemy uczy¢ go pewnych czynnosci po to, aby pdzniej wykonaty sie za pomoca
klikniecia tylko w jeden przycisk.

Niebezpieczenstwo zwigzane z makropoleceniami

Makropolecenia sg jednym ze sposobdw prostego pisania programéw. Wykorzystujgc ten mechanizm
stosunkowo tatwo mozna stworzy¢ program szkodliwy dla komputera (wirusa). Dlatego tez systemy
udostepniajgce mechanizm makropolecen posiadajg mozliwosci ustawienia zabezpieczen. Od
ustawienia odpowiedniego poziomu zabezpieczen nalezy rozpoczaé prace z komputerem.

Word w pakiecie Office 2003
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Word w pakiecie Office 2007
Nalezy klikng¢ w ,,Przycisk pakietu Office” (lewy gérny rég ekranu), nastepnie klikngé
w przycisk ,,Opcje programu Word” (znajduje sie na dole wyswietlonego okna).

] Opge programu Word | |){ Zamknij program Word

Zostanie wyswietlone okno dialogowe. Nalezy po lewej stronie tego okna wybrac link ,Popularne”,
nastepnie po prawej stronie okna zaznaczy¢ opcje ,,Pokaz karte Deweloper na Wstgzce”. Wybor
nalezy zaakceptowac poprzez klikniecie w przycisk ,, OK.”.

Cpcje programu Word

“ Popularne ] @

Zmienianie najbardziej popularnych opcji programu Word
Wyiwietlanie

Sprawdzanie
Zapisywanie
Zaawansowane
Dostosowywanie
Dodatki

Centrum zaufania

Zasoby

Majczesciej ufywane opcje w pracy z programem Word

Pokaz minipasek narzedzi przy zaznaczaniu i
Wihacz podglad na Zywo (i
Pokaz karte Deweloper na Wstazee G

w widoku odezytu petnoekranowego '

Miebieski IZI

Pokaz opisy funkgji w etykietkach ekranowych

Schemat kolordwe:

Styl etykietek ekranowych:

]

Personalizowanie kopii pakietu Microsoft Office

Mazwa uzytkownika: |internet

Tomimiml

W menu gdérnym programu zostanie uaktywniony przycisk ,,Deweloper”.
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Po kliknieciu w ten przycisk, wybieramy ze wstazki ikon link ,,Bezpieczeristwo makr”.
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe, ktérego funkcje sg oméwione ponizej.

Ustalenie poziomu zabezpieczenia makropolecen
Okna dialogowe w obu pakietach Office 2003 i 2007 udostepniajg te same funkcje, chociaz w réznej
kolejnosci. Na potrzeby tej instrukcji funkcje zostaty ponumerowane i omdéwione ponizej.
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{ Poziom zabezpieczen | | Zaufani wydawcy |

(71 Bardzo wysokie. Beda uruchamiane tylko makra zainstalowane w zaufanych
lokalizacjach. Wszystkie inne zarejestrowane i niezarejestrowane makra zostang
wyltaczone,

@ Wysokie, Beda uruchamiane tylko makra zarejestrowane jako pochodzace z
zaufanych Zradet, Makra niezarejestrowane zostana automatycznie wylaczone.,

(7 Srednie, Mozesz zdecydowad, czy uruchamiad potendialnie niebezpieczne makra.

(71 Miskie (niezalecane), Uzytkownik nie bedzie chroniony przed potencialnie
niebezpiecznymi makrami. Uzyj tego ustawienia tylko wiedy, gdy masz zainstalowane
oprogramowanie skanujgce w poszukivwaniu wirusdw lub masz pewnost, 7e wszystkie
otwierane dokumenty sg bezpieczne.

Zainstalowano skaner(y) wirusow,

Ustawienia makr | Word 2003 :
1

Obstuga makr w dokumentach pochodzacych z niezaufanej lokalizacgjis
() Whytacz wszystkie makra bez powiadomienia

@ Wytacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie
) Wytacz wszystkie makra oprocz makr podpisanych opfrowo
) Wigcz wszystkie makra (niezalecane, moZe zostaé uruchomiony niebezpieczny kod)

Ustawienia makr dewelopera

|:| Ufaj dostepowi do modelu obiektowego projekiu VBEA




Widniejg w nich cztery poziomy zabezpieczen (omawiane od najnizszych — od dotu). Wybranie opcji:
,Srednie” (Word 2003) oraz ,,Wytgcz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie” (Word 2007)
spowoduje sytuacje, w ktérej program pakietu Office wyswietli odpowiedni komunikat, gdy zostanie
wykryte makropolecenie w otwieranym dokumencie. Od uzytkownika zalezy, czy makro zostanie
uruchomione. Uzytkownik opiera swojg decyzje na zrédle pochodzenia pliku. Jezeli jest to zaufane
zrédto, mozna makro uruchomic.



