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Ruch makeréw jest uznawany za nowa rewolucje przemystowa, ktéra - jak moéwit Chris
Anderson, byty redaktor naczelny magazynu ,Wired” - bedzie wydarzeniem ,wiekszym niz
Internet”. Nowe pokolenie majsterkowiczow, projektantow, artystow i przedsiebiorcow staje
sie czescia kultury DIY (ang. do it yourself - zrob to sam). Jednym z elementow tej kultury jest
powstawanie na catym $wiecie takich miejsc jak makerspace, FabLab czy twércze pracownie,
prowadzone takze w bibliotekach. W czasie, gdy powstawat ten poradnik, w Polsce takich
miejsc dziatato ponad 70.

Gtéwna idea ruchu makeréw jest wykorzystanie technologii oraz narzedzi cyfrowych do
samodzielnego tworzenia rzeczy i tym samym do projektowania przysztosci, w jakiej
chcielibysmy zy¢. Makerzy to osoby, ktére dzielg sie swoimi projektami, poradami, filmami,
schematami, kodami zrédtowymi i innymi efektami swojej pracy. Tacy ludzie chcg tworzyé,
poniewaz... po prostu moga! Aby samodzielnie co$ zaprojektowac i zbudowad, nie trzeba by¢
inzynierem czy artysta. Makerem (i makerka) moze byc¢ kazdy i kazda z nas!

Polskie biblioteki promujg kulture tworzenia na rézne sposoby i aktywnie w niej uczestnicza.
Realizujg kreatywne projekty i warsztaty dla mieszkancoéw, wspotpracuija z lokalnymi artystami
i rzemieslnikami, prowadzg tworcze przestrzenie. Ich dziatania sg odpowiedzig na potrzeby
mieszkancéw, ale tez wdrazaniem - w lokalnej skali - ogdélnoswiatowych trendéw, takich jak:
nauka przez zabawe, eksperymentowanie czy projektowanie metodg Design Thinking.

W ofercie zajec bibliotek znajduja sie takie przedmioty, jak robotyka, druk 3D czy niezwykle
juz popularna nauka programowania. Biblioteki organizujg kluby zainteresowan skupiajace
osoby, ktére regularnie sie spotykaja, by rozwija¢ swoje pasje, dyskutowac, uczy¢ sie od siebie
czy wspolnie cos tworzyc. Takg role petnig miedzy innymi ,kluby kreatywnosci” powstate

w ramach projektu Fundacji Rozwoju Spoteczenistwa Informacyjnego ,Kluby kreatywnosci

w bibliotekach”. Wreszcie, biblioteki organizujg dla swoich spotecznosci réznorodne
wydarzenia: festiwale literackie, spotkania z ekspertami, konferencje, festyny, imprezy
kulturalne i animacyjne, warsztaty, konkursy czy gry plenerowe.

Biblioteki i makerzy majg ze sobg wiele wspdlnego: te same wartosci, idee czy nawet
sposoby dziatania. Makerzy i biblioteki czesto tez ze soba wspdtpracuja, wymieniajac sie
zasobami i czerpiac z tej wspotpracy wzajemne korzysci. Dlatego te publikacje kierujemy
do Was, bibliotekarki i bibliotekarze, by poméc Wam wdraza¢ nowe dziatania, integrujace
spotecznosc tworcow wokot Waszych bibliotek.
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Ten poradnik stworzyliSmy po to, by poméc Wam zorganizowaé¢ lokalne wydarzenie —
festiwal makerow w Waszych spotecznosciach. Jako zespot Stowarzyszenia
Robisz.to wierzymy, ze aby zapewnic sukces takiego przedsiewziecia, potrzebne sg wizja
i model wspdlne dla wszystkich festiwali makerow. Bedg one rowniez pomocne
w zrozumieniu kultury oraz specyfiki ruchu makeréw.

Juz od ponad pieciu lat pracujemy nad réznymi projektami i wydarzeniami zwigzanymi
ze spotecznos$cig tworcow, dlatego wiemy, jak wielkim wyzwaniem moze by¢ ich organizacja.
Nagrodg za ten trud jest satysfakcja z wydarzenia, ktére doszto do skutku, pokazanie,
jak wiele ono znaczy dla tej spotecznosci — nie tylko w czasie jego trwania, ale rowniez
pozniej, gdy oddziatuje na uczestnikow i uczestniczki przez kolejne miesigce. Naszym celem
jest, by wszystkie osoby, ktére wezmg udziat w festiwalu (w tym réwniez te, ktére go
zorganizujg), dobrze sie bawity i wychodzity z niego petne inspiracji. Ponadto, zalezy nam na
tym, by dzieki takim wydarzeniom rosta w site i rozwijata sie kultura makerdéw.

Jesli mielibyscie jakiekolwiek pytania bgdz sugestie, piszcie do nas na adres:
kontakt@robisz.to.
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Czym jest festiwal makeréw?
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Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Trudno jest w kilku stowach opisaé festiwal makerow. Nie jest to konferencja, spotkanie
ani wydarzenie targowe, lecz przestrzen, udostepniona dla ludzi na okreslony czas, po to, by
dzielili sie swoimi projektami i pomystami. Jest to okazja do celebrowania wolnosci, zabawy
i satysfakcji z bycia tworcami, a jednoczesnie projektowanie inspirujgcego Srodowiska,
w ktérym powstajg pomysty i innowacyjne rozwigzania. Festiwal makeréw nie jest tym samym
co festiwal nauki, cho¢ oba wydarzenia moga wygladac czy przebiega¢ podobnie. Gosémi
festiwalu czesto bywajg przedsiebiorcy, ktérzy wystepujg tam w roli sponsoréw, ale tez sami
moga by¢ makerami, prezentowac swoje projekty, oferowac gotowe produkty czy rozwigzania.
Przede wszystkim jednak festiwal makeréow jest miejscem, w ktérym spotykaja sie ludzie
Z pasja, osoby, ktére kochajg tworzy¢, uczyc sie i dzieli¢ sie tym, co robig, z innymi.

Festiwal makerow:

1. celebruje to, co makerzy robia, sposéb, w jaki to robia, jak rowniez entuzjazm i pasje,
ktére ich napedzaja;

2. chce zaskoczy¢ i zachwyci¢ kazdego, kto weZmie udziat w tym wydarzeniu;

3. jest okazja dla oséb w kazdym wieku do sprawdzenia swoich umiejetnosci, nauczenia sie
nowych rzeczy i stworzenia czegos samemui;

4. jest otwarty, przyjazny dla wszystkich, inspirujacy i zarazajgcy swojg dobrg atmosfera;

5. jego wptyw wykracza poza samo wydarzenie, poprzez tworzenie sieci znajomosci
taczacej kreatywne osoby, ktére spotykajg sie w tym samym miejscu i czasie;

6. jest miejscem, w ktérym uczestnicy i uczestniczki moga ,odkry¢ w sobie makerow”,
odnalez¢ pasje i zyskaé nowe umiejetnosci.

Festiwal to takze wystawa prac makeréw, jednak bez charakteru konkursu. Organizatorom
zalezy na tym, by wszyscy makerzy zostali dostrzezeni i docenieni za prace, ktore prezentuja,
i by zmotywowato to ich do dalszego dziatania. Niezaleznie od tego, czy sg hobbystami,
zapalencami, amatorami czy juz odnoszacymi sukcesy przedsiebiorcami, makerzy stanowig
zrodto inspiracji bedace ogromng wartoscia dla lokalnych spotecznosci. To jeden z najlepszych
przyktadéw oddolnych inicjatyw. W naszym stowarzyszeniu nauczyliSmy sie, ze istnieje kilka
kluczowych czynnikéw odrdézniajacych przyjemny, aktywnie spedzony dzien od inspirujgcego
wydarzenia, ktore potrafi wywiera¢ widoczny i dtugotrwaty wptyw na lokalng spotecznosé.
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Zbudujcie spotecznos$¢ makerow!

Udane wydarzenie jest tworzone przez spotecznosc i dla spotecznosci - zaréwno
makerow, jak i innych osob zainteresowanych tworzeniem. Jego podstawg jest zbudowanie
sieci makeréw - otwartej i przyjaznej dla wszystkich oséb czy rodzajow twérczych dziatan,
jakie tylko mozna znalez¢ w danej spotecznosci. Jednym z najwazniejszych celéw festiwalu
jest budowanie i integrowanie spotecznos$ci makeréw. A wiec, nie wystarczy zorganizowac
wydarzenia tylko dla twoércéw, majsterkowiczéw czy rzemiesinikow danej profesji
(np. krawiectwa), czy tez spotkania klubu oséb zainteresowanych robotyka. Znajdzcie
artystow i inzynieréw, naukowcow i rzemieslnikow, a nawet takich tworcéw, ktoérych trudno
jest dopasowac do ktorejkolwiek z tych kategorii.

Makerami mogg by¢ pojedyncze osoby badz grupy oséb (formalne lub nieformalne),
dziatajace przy takich instytucjach, jak: muzea, biblioteki, lokalne przedsiebiorstwa,
a takze edukatorzy, studenci i uczniowie w kazdym wieku. Pierwszym krokiem w organizacji
festiwalu powinno by¢ dotarcie do makerdéw, ktérych potaczycie ze sobg poprzez Wasze
wydarzenie. Niezaleznie od tego, czy sg to osoby, ktére juz cos tworzg, czy takie, ktére
dopiero poszukujg swojej drogi, one witasnie beda zaréwno aktywnymi, jak i biernymi
uczestniczkami i uczestnikami Waszego wydarzenia.

Stwoérzcie miejsce, w ktorym makerzy beda mogli sie pokazac!

Festiwal daje przestrzen do zaprezentowania
prac makerdw i nawigzania kontaktéw z innymi 1
twércami. Wiele z tych oséb nie ma na co dzien
miejsca, w ktérym mogtyby pokazac swoje
dzieta. Produkty kultury DIY (,zréb to sam”)
sg czesto ukryte. Powstajg w garazach czy na
kuchennych stotach, z dala od miejsc i instytucji
wtasciwych dla rzemiosta, sztuki czy nauki.
Celem festiwalu makeréw jest zaprezentowanie
tych projektéw i pomystéw, ktérych nie mozna
zobaczy¢ na co dzien.

Wedtug naszego doswiadczenia, okoto potowa |
tworcéw zgtasza sie na festiwal sama, a reszta
zostaje zaproszona w wyniku aktywnego ich
poszukiwania wsrdd lokalnej spotecznosci.
Zespot Waszej biblioteki organizujacy
wydarzenie we wspbtpracy z doradcami, takimi
jak nasze Stowarzyszenie Robisz.to,
mogtby petnic role ,kuratoréw”, identyfikujgc tworcow w lokalnej spotecznosci oraz
znajdujac sposob, w jaki mozna by zaprezentowac ich prace na festiwalu. Dlatego kluczowe
jest, by w zespole organizacyjnym znajdowaty sie osoby o szerokich i r6znorodnych
zainteresowaniach. Dzieki temu beda mogty stworzy¢ wydarzenie, ktére przyciagnie
najlepszych twércéw w swoich dziedzinach, dziatajagcych w lokalnej spotecznosci.

H = : =g e Y
Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to
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Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Zaangazuijcie ludzi, pozwdlcie im probowac¢ nowych rzeczy!

Od zwyktych rozméw, poprzez szczegdtowe instrukcje, az do inspirujacych pokazéw - istota
festiwalu makeréw jest zaangazowanie publicznos$ci, wymiana i dzielenie sie umiejetno$ciami.
Festiwal jest miejscem dla oséb ciekawych, ktére mogg sie na nim dowiedzie¢, jak robi sie
rézne rzeczy, dlaczego tak, a nie inaczej - miejscem, w ktérym moga sprébowac nowych
dziatan i zdoby¢ nowe umiejetnosci. Przez lata uczyliémy sie, ze nie wystarczy, ze zobaczy
sie co$ nowego. Warto sprobowac samodzielnie zrobic cos, co sie zobaczyto, czy samemu
wyprébowacé prezentowane narzedzia.

Dlatego wazne jest zachecanie makerdéw, by dali pozostatym gosciom festiwalu mozliwosc
dziatania - testowania, eksperymentowania, tworzenia tego, co oni sami stworzyli. Proces
tworzenia jest bowiem réwnie wazny, jak efekt koricowy. Dzielenie sie tajnikami tego procesu
zacheca innych do uczenia sie metoda préb i btedéw, a dzieki temu mozna doswiadczyé
radosci tworzenia. Lutowanie, dzierganie, robienie na drutach, scalanie obwodéw - niech
Wasz festiwal bedzie miejscem, w ktérym mozna nauczy¢ sie czego$ nowego!
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Planowanie Festiwalu

.
71 o Nl <> =N

Maker Faire Paris Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Ponizsze rozdziaty szczegétowo opisujg kroki, ktore warto wzigé pod uwage planujac
i organizujac festiwal. Znajdujg sie tu zaréwno sugestie czysto techniczne, jak i dotyczace
programu wydarzenia. Poradnik ten nie jest kompletny. Wrecz przeciwnie: bedziemy
wdzieczni za informacje zwrotne z Waszej strony i wszelkie rady, ktére mozna by jeszcze
w nim zawrzed. Jest on przewodnikiem przeprowadzajgcym przez proces organizacji,
tak by byt on przyjemny i skuteczny.

Przede wszystkim nalezy odpowiedzie¢ sobie na pytanie, jak dopasowac skale wydarzenia
do potrzeb i mozliwosci biblioteki, oraz okresli¢ najwazniejszy cel festiwalu. Bedzie to
pomocne na kolejnych etapach prac przygotowawczych, a przede wszystkim w zdobyciu
srodkéw i w promocji wydarzenia.

Dopasowanie do potrzeb i mozliwosci

Festiwal makeréw moze by¢ wydarzeniem kameralnym, organizowanym dla kilku czy
kilkunastu oséb, albo wielka impreza, w ktérej uczestniczg setki gosci. Trzy podstawowe
czynniki, decydujace o tym, jaki bedzie Wasz festiwal, to:

1. liczba makerow;
2. liczba gosci;
3. dostepnosé zasobow.

Udany festiwal to jako$¢, a nie ilos¢! Nawet kilkoro makeréw moze stworzy¢ bogaty
program i zapewnic¢ niesamowitg atmosfere podczas wydarzenia. Wieksze imprezy s bardziej
spektakularne i dajg wiecej mozliwosci promocyjnych, lecz s3 tez bardziej wymagajace pod
wzgledem kosztéw, zaplecza, zaangazowania, czasu i innych zasobdw.

Nizej przedstawiamy kilka najwazniejszych kwestii, ktére nalezy wzia¢ pod uwage planujac
wydarzenie w skali: od niewielkiego do $redniego:

1. liczba makeréw: od 10 do 50 osdb;

2. miejsce: od jednej sali do duzej hali badZ namiotu;

3. liczba gosci: od 100 do 1000 odwiedzajacych oséb w ciggu catego
dnia;

4. czas trwania: od 2 do 8 godzin;
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. zespot organizacyjny: 1-2 osoby;
. dodatkowe osoby wspierajgce zespdét organizacyjny i pomagajgce w dniu wydarzenia:
od 3 do 10 osdb;
7. czas niezbedny na organizacje wydarzenia: od 3 do 6 miesiecy;
8. budzet: miedzy 5000 a 15 000 zt, nie liczac wynagrodzen dla zespotu organizacyjnego;
9. marketing i promocja: ograniczone do narzedzi cyfrowych, najlepiej kanatow
organizatora i potencjalnych partneréw;
10. wystepy na scenie: opcjonalne (w zaleznosci od mozliwosci finansowych
i organizacyjnych);
11. dodatkowe atrakcje: opcjonalne (w zaleznosci od mozliwosci finansowych
i organizacyjnych);
12. warsztaty: opcjonalne (w zaleznosci od mozliwosci finansowych i organizacyjnych);
13. ochrona: opcjonalne (w zaleznosci od mozliwosci finansowych i organizacyjnych);
14. ubezpieczenie: wolontariuszy (jesli s3 zaangazowani w prace przy festiwalu), sprzetu,
miejsca itp. (w przypadku, jesli nie jest zapewnione w ramach wynajmu lub uzyczenia).

o\ U

Nizej przedstawiamy uniwersalne przyktady, odnoszace sie do wydarzen o réznej skali.
Zastanowcie sie, ktére z nich beda dotyczy¢ Waszego pierwszego festiwalu, a pozostate
wykorzystajcie przy okazji drugiej lub trzeciej edycji wydarzenia.

Zespot organizacyjny

Silny zespét, sktadajacy sie z 0oséb o réznorodnych umiejetnosciach, to kluczowy zaséb
w planowaniu jakiegokolwiek przedsiewziecia. Organizacja festiwalu wymaga uwzglednienia
wielu réznych zadan, dlatego konieczne bedzie ich wtasciwe przypisanie, ale tez rozumienie
przez wszystkie osoby zaangazowane idei i celu wydarzenia. Przydatne bedg umiejetnosci
organizacyjne i doswiadczenie w przygotowywaniu wydarzen, a takze elastycznosc¢ i dobra
wspotpraca w zespole.

Organizacja zespotu organizacyjnego festiwalu: podziat rél i zadan

1. Przed wydarzeniem:
a. zarzadzanie wydarzeniem (harmonogram, spotkania zespotu organizacyjnego);
b. budzet (pozyskanie srodkéw finansowych);
c. kontakty z makerami (rekrutacja, zarzadzanie danymi, biezacy kontakt);
d. logistyka (pomieszczenie, sprzet, prad, dzwiek, internet, miejsce dla makerow
i gosci, catering);
e. marketing i promocja (strona internetowa, media spotecznosciowe, outreach
marketing);
f. przygotowanie materiatéw graficznych (plakatow, mapek, oznakowania);
g. public relations (sponsorzy, partnerzy);
h. wsparcie ze strony wolontariuszy (rekrutacja, zarzadzanie).

2. Podczas wydarzenia:
a. rejestracja;
b. zarzadzanie wolontariuszami;
c. zarzadzanie miejscem wydarzenia;
d. nadzér nad sceng, wystgpieniami i warsztatami;
e. zdjecia, filmowanie itd.

3. Po wydarzeniu:
f. przygotowanie raportu, ewaluacja, zebranie opinii od oséb zaangazowanych
W przygotowanie i uczestniczacych w wydarzeniu;
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Lista jest dtuga, ale nie martwcie sie: w przypadku niewielkiego wydarzenia jedna osoba

moze sie zaja¢ kilkoma zadaniami. Czasem jedna osoba w bibliotece, o ile ma takg mozliwos¢,
moze sama zorganizowac caty festiwal. Rozdzielenie zadarh pomoze w zarzadzaniu nimi

i pozwoli powierzy¢ obowiazki wolontariuszom, jesli bedzie taka potrzeba i mozliwosc.

W wiekszych zespotach, ich cztonkowie i cztonkinie moga mieé rézne umiejetnosci

i predyspozycije, a takze w ré6znym stopniu dysponowac czasem, dlatego wazne jest, by
prawidtowo przypisac¢ im zadania. Spotkania zespotu sg kluczowe w rozdzielaniu zadan

i monitorowaniu postepow prac, zaréwno w przypadku zespotu organizacyjnego, jak

i wolontariuszy. Przygotujcie duza tablice do notowania, na ktérej bedzie mozna pisaé lub
przypinac karteczki z notatkami. Moze to by¢ takze inna, dostepna powierzchnia, na ktorej
bedziecie mogli robi¢ notatki. Pamietajcie, zeby zawsze przekazywac informacje w sposob
zrozumiaty dla wszystkich oséb w zespole. Ponizej przedstawiamy ramowy plan pierwszego
spotkania:

1. Informacje podstawowe: nazwa wydarzenia, data, skala. Omoéwcie podstawowe
zatozenia, jesli jeszcze nie zostata podjeta ostateczna decyzja co do tego, jaki festiwal
chcecie zorganizowac.

2. Cele: jesli juz macie wyznaczone cele Waszego wydarzenia (liczba makeréw, liczba
gosci) podaijcie je. Jesli nie, poswieccie troche czasu, by takie cele sobie wyznaczy¢.

3. Podziat zadann: oméwcie przygotowana liste zadan. Przedstawcie te osoby w zespole,
ktére juz maja przydzielone zadania i podzielcie pozostate. Zwrddécie uwage, czy aby
na pewno wszystkie zadania zostaty przyporzadkowane wtasciwym osobom;

W przeciwnym razie poproscie zespot o sugestie lub pomoc.

4. Makerzy: podzielcie sie pomystami na temat tego, kogo mozna zaprosic¢ na festiwal
i jak dotrze¢ do tych os6b. Mozecie tez poprosi¢ o pomoc doradcéw, na przyktad
zespot Stowarzyszenia Robisz.to.

Im blizej do samego wydarzenia, tym wigksza jest rola tego typu spotkan w integrowaniu
zespotu i motywowaniu do pracy zaangazowanych osob. Sg one rowniez potrzebne do tego,
by rozpoczac¢ proces rekrutacji wolontariuszy, zidentyfikowaé potencjalnych makeréw czy
partneréw. Organizacja spotkania z jednym z makeréw albo matej konferencji w bibliotece
lub w innym miejscu bedzie wspaniatg okazjg do zaprezentowania wydarzenia innym makerom
badz potencjalnym partnerom czy sponsorom.

Gtowny organizator

Aby zorganizowac festiwal makeréw, potrzebna jest instytucja, ktéra przyjmie role gtéwnego
organizatora, co oznacza m.in. zdolno$¢ prawng do zawierania uméw, mozliwos$é pozyskiwania
srodkow finansowych, dokonywania zakupoéw i rozliczania ich. W Waszym przypadku bedzie
to biblioteka, ewentualnie partner biblioteki (jesli biblioteka wystepuje w roli
wspotorganizatora). Gtéwny organizator jest odpowiedzialny za realizacje zadan (wszystkich
lub czesci z nich) zawartych na ponizszej liscie:

1.udziat w konkursach grantowych lub pozyskanie funduszy z innych zrédet,
np. od sponsorow;

2 ksiegowosc¢ (rozliczanie wydatkow);

3.zatrudnianie wykonawcdéw, zawieranie umow;

4.wynajem lub pozyskanie w inny sposéb niezbednych zasobdéw (takich jak sprzet,
miejsce, wyposazenie, media);

5.wspotpraca z wolontariuszami (w tym zawieranie uméw wolontariackich,
ubezpieczenie);

6.wspotpraca z partnerami i/lub sponsorami (w tym zawieranie uméw partnerskich
lub sponsorskich);

7.prowadzenie dziatan promocyjnych.
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Wspotpraca z partnerami

Maker Faire Paris Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Wspdtpraca z partnerami przy organizacji wydarzen ma swoje wady i zalety, lecz jest
niezbedna, jesli bibliotece brakuje zasobow na przygotowanie i realizacje przedsiewziecia.
Partnerami moga by¢ placéwki edukacyjne, muzea, domy kultury czy stowarzyszenia. Réwniez
przedsiebiorcy moga stac sie partnerami, wystepujac w roli zaréwno sponsoréw, jak
i wspotorganizatoréw wydarzenia. Dobrymi partnerami moga by¢ firmy, ktére zajmuja sie
produkcja, dystrybucja lub projektowaniem tego, co bedzie Wam potrzebne w czasie
festiwalu (np. sprzetu, mebli, oprogramowania, oznakowania itp.).

Zalety pozyskania partneréw to:

1. mozliwo$¢ zaangazowania wiekszej liczby oséb do zespotu organizacyjnego;

2. szerszy zakres specjalistycznych umiejetnosci i szczegdlnych kwalifikacji;

3. wieksza szansa na dotarcie do makerdw i sprawniejszy kontakt z nimi (poprzez
listy mailingowe, grupy w mediach spotecznosciowych, organizacje itd.);

4. szerszy zasieg komunikacji z lokalng spotecznoscia (newslettery, reklamy, strony
internetowe);

5. wiekszy budzet.

Do wad wspétpracy z partnerami mozna zaliczy¢ trudnosci z podziatem zadan oraz,
czasami, napiecia wynikajace z odmiennych wizji, celéw czy priorytetow zwigzanych
z realizacjg przedsiewziecia. Pomocne bedzie wyznaczenie gtéwnego organizatora
wydarzenia, odpowiedzialnego za nadzér nad wspodtpraca, a takze wypracowanie
i jednoznaczne okreslenie celow wspdlnych dla wszystkich.

Dzielenie sie wizjqg

Kiedy juz zidentyfikowaliscie potencjalnych partneréw, pomyslcie o tym, jak zaprezentowac
im idee festiwalu. Nawet jesli partnerzy sg sprzymierzencami biblioteki, bardzo mozliwe jest,
Ze pojecia ,maker” czy ,kultura tworzenia” nie sg im znane, i nie maja Swiadomosci potencjatu
takiego wydarzenia.
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Czas

Rekomendujemy, by przynajmniej pierwszy festiwal byt jednodniowy, cho¢ mozliwe jest
zorganizowanie dwudniowego wydarzenia, najlepiej w czasie weekendu. Festiwal powinien
trwaé od dwdch do osmiu godzin w ciggu dnia. Ustalajgc termin wezcie pod uwage takie
czynniki, jak: pogoda, Swieta, wazne wydarzenia dla lokalnej spotecznosci oraz istotne daty
dla mieszkancow (jak chocby rozpoczecie
czy zakonczenie roku szkolnego). Upewnijcie sie, ’!"
ze miejsce wydarzenia bedzie dostepne '

w wybranym terminie i jak wczesnie nalezy

je zarezerwowadé. Warto zapewnic sobie
wystarczajaco duzo czasu na organizacje
festiwalu, nie mniej niz sze$¢ miesiecy.

Lokalizacja

Wybér miejsca wydarzenia ma kluczowe
znaczenie dla odbioru festiwalu przez
publicznos¢. Jesli nie bedziecie organizowac
go w Waszej bibliotece, warto pomysleé
o znalezieniu partnera, ktéry udostepni Wam
stosowne pomieszczenie (np. budynek miasta
lub gminy, hale sportowa, szkote, itp.). W ten
sposéb mozna sporo oszczedzié - koszty
wynajmu miejsca na wydarzenie to zwykle
znaczaca pozycja w budzecie przedsiewziecia.
Innym rozwigzaniem moze by¢ organizacja
wydarzenia podczas trwania innej, wiekszej imprezy. Organizator catosci moze wtedy wzigé na
siebie sprawy zwigzane z logistyka i promocja, zapewnié wiekszg i réznorodna publicznos¢ oraz
zmniejszy¢ koszty do poniesienia przez organizatoréw festiwalu.

Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Wybor lokalizacji

Wybierajac miejsce do organizacji wydarzenia weZcie pod uwage kwestie podane nizej.
Wybrane przez Was miejsce nie musi koniecznie posiadaé wszystkich wymienionych tu cech,
ale uwzglednienie ich juz na poczatku pomoze Wam w podjeciu wielu decyzji w przysztosci:

1. Lokalizacja musi uwzglednia¢ kilka rodzajéw przestrzeni: stanowiska makeréw czesto
beda miaty r6zne wymagania, na przyktad:

a. miejsca z nagtosnieniem (np. scena) moga mie¢ specyficzne wymagania
techniczne i nie powinny znajdowaé sie w poblizu stanowisk, przy ktérych
natezenie dzwieku czy okablowanie bedzie przeszkadzac;

b. pokazy wykorzystujgce ogien powinny sie odbywaé na otwartej przestrzeni,
najlepiej na twardej powierzchni i nie w poblizu drzew;

c. pokazy, po ktérych zostaje batagan, powinny by¢ w miejscach, ktére tatwo
mozna posprzatac;

d. stanowiska, na ktérych prowadzone sg warsztaty czy odbywaija sie dyskusje,
powinny by¢ ciche;

e. pokazy, podczas ktérych wykorzystywane sg urzadzenia elektryczne, powinny
odbywac sie w miejscu zabezpieczonym przed wilgocia;

f. stanowiska, na ktérych bedzie sie odbywac lutowanie, powinny mie¢
zapewniong odpowiednig wentylacje;

g. pokazy sztuki czy rzezby powinny posiadaé¢ odpowiednig oprawe i tto.
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3.
4,
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Wejscia i wyjscia.

Dostepnosc tazienek i toalet.

Wygodny dojazd do lokalizacji wydarzenia transportem publicznym
(promujcie ekologiczne formy dotarcia na Wasze wydarzenie!);

. Dostepna przestrzen parkingowa.

. Pozwolenia wymagane prawnie.

. Dogodny dojazd dla rodzin; przestrzen bezpieczna dla dzieci.

. Dostep do pradu i internetu; beda go potrzebowac niektoérzy makerzy (mozna liczy¢

Srednio okoto 5 amperdéw na jednego makera), jak rowniez osoby zajmujace sie
rejestracja uczestnikdéw, sceng, oraz dostawcy cateringu, jesli sa przewidziani.

Czy lokalizacja zapewnia dostep do WiFi, czy tez bedziecie musieli taki dostep
zapewnic sami? Jesli WiFi jest zapewnione, przejdzZcie sie po catym miejscu z laptopem
i smartfonem, i sprawdzcie jakos¢ potaczenia.

. Zabezpieczenie przed nagtymi zmianami pogody.

10. Ubezpieczenie.
11. Plany ewakuacji, plany pieter. Dowiedzcie sie, czy zarzadca budynku ma

przygotowany plan ewakuac;ji i plany pieter, i czy moze je Wam udostepnié. Najlepiej
jest, jesli plany s w wersjach edytowalnych; jesli nie, pobierzcie je w formacie PDF
i wykorzystajcie go jako podstawe do dalszej edycji.

12. Wyposazenie: dowiedzcie sie, co jest, a czego nie ma na wyposazeniu Waszej

lokalizacji. Jesli czego$ potrzebujecie, sprébujcie to pozyska¢ w ramach darowizn
rzeczowych. Rzeczy, ktére warto wzigé pod uwage, to:

a. liczba krzeset,

b. liczba stotéw,

C. scena,

d. oswietlenie,

e. przedtuzacze i rozgateziacze,

f. ochrona, sprzatanie, gospodarowanie odpadami (kosze na $Smieci, kontenery,

kompostownik itp.).
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Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Konieczne jest przygotowanie budzetu uwzgledniajgcego wszystkie niezbedne koszty do
poniesienia przy organizacji, realizacji i promoc;ji festiwalu. W zaleznosci od skali wydarzenia
budzety moga znaczaco sie rézni¢. Czes$¢ kosztow mozecie zaoszczedzié, jesli wykorzystacie
zasoby biblioteki lub partneréw - moga one by¢ wymaganym wktadem wtasnym (finansowym
lub rzeczowym), jesli ubiegacie sie o grant czy dotacje. Koszty moga obejmowac:

1. wynajem pomieszczenia (w przypadku, jesli wydarzenie bedzie miato miejsce poza
Wasz3 bibliotekg lub nie jest mozliwe skorzystanie z pomieszczen partneréw nieodptatnie);
2. koszt ubezpieczenia (sprzetu, wolontariuszy itd.);

3. koszt ochrony (w przypadku, jesli nie jest zapewniona przez zarzadce lokalizacji);

4. koszt wymaganych pozwolen;

5. koszt przygotowania, zaprojektowania, sktadu i druku materiatéw informacyjnych

i promocyjnych;

6. koszt oprogramowania lub wykonania jakiego$ programu (np. strony internetowej
festiwalu czy aplikacji - jesli nie zrobicie tego wtasnymi sitami lub z pomoca partneréw);

7. koszty wynajmu sprzetu i umeblowania, np. krzeset, stotéw, namiotéw (w przypadku,
jesli nie s3 zapewnione w wynajmowanym pomieszczeniu);

8. wynagrodzenie dla wykonawcow (np. artystow, panelistéw, gosci specjalnych festiwalu,
filmowcow, fotograféw itp. - jesli konieczne jest ich zatrudnienie);

9. wynagrodzenie dla zespotu organizacyjnego (gdy mozna je pokry¢ z grantu lub dotacji
lub gdy zatrudniacie osoby niebedace pracownikami Waszej biblioteki).

Czynniki ryzyka, czasem tak nieprzewidywalne jak pogoda, moga wptynaé na ostateczny
ksztatt wydarzenia i powinny by¢ wziete pod uwage przy planowaniu budzetu. Planujcie
realistycznie i wezcie pod uwage wszystkie mozliwe wydatki i przychody.

Planowanie budzetu wydarzenia

Wazne jest, by stworzyé budzet, ktéry bedzie uwzgledniaé koszty do poniesienia na réznych
etapach projektu: przy planowaniu, przygotowywaniu, realizacji i promocji festiwalu. Nawet
jesli poczatkowo nie macie pewnosci, jakie zasoby bedziecie mie¢ do dyspozyciji, albo czekacie
na potwierdzenie wysokosci finansowania, opracowanie budzetu, na ktérym mozna pracowac,
pozwoli Wam lepiej kontrolowac zadania. Pomocne bedzie stworzenie arkusza kalkulacyjnego
wspotdzielonego przez rézne osoby w zespole, w ktérym bedzie mozna na biezgco wpisywac
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wydatki i przychody oraz archiwizowac rachunki i faktury. Ponizej znajduje sie lista
przyktadowych kosztéw i mozliwych przychodéw. Pamietajcie jednak, ze koszty
i przychody moga znaczaco sie rézni¢ w zaleznosci od skali wydarzenia i innych
okolicznosci.
1. Potencjalne koszty:

a. wynajem pomieszczen,

b. wynajem miejsc parkingowych,

c. oznakowanie przestrzeni,

d. banery,

e. plakaty,

f. wizytowki,

g. mapki wydarzenia,

h. projekty graficzne,

i. reklama,

j. zaprojektowanie strony internetowe;j,

k. wynagrodzenie zespotu organizacyjnego,

I. naklejki,

1. przenosne toalety,

m. scena,

n. wynajem stotow i krzeset,

0. gasnice przeciwpozarowe,

p. nagtosnienie,

r. materiaty biurowe i sSrodki czystosci,

s. okablowanie, koszty zwigzane z podtaczeniem elektrycznosci,

t. wozek widtowy,

u. ochrona,

v. sprzatanie,

w. identyfikatory, t-shirty dla wolontariuszy,

X. catering, ustugi gastronomiczne;

y. organizacja zaplecza kulinarnego,

z. zwrot kosztow dla makerdéw.

2. Potencjalne przychody:
a. granty lub dotacje,
b. darowizny,
C. sponsoring,
d. crowdfunding,
e. optaty (np. od przedsiebiorcow, ktérzy bedg sprzedawali swoje produkty podczas
wydarzenia).

W przypadku jakichkolwiek optat upewnijcie sie, czy ich pobieranie jest zgodne z prawem
obowigzujacym Waszj biblioteke i czy Wasz statut na nie pozwala.

Sporzadzajac arkusz przychoddw i kosztéow uwzglednijcie terminy, w ktérych spodziewacie
sie otrzymac dane srodki i poréwnaijcie je z terminami ptatnosci oraz innymi kosztami do
poniesienia na poszczegdlnych etapach przygotowywania wydarzenia. Pamietajcie o tym,
ze niektore Srodki moga nie wptyngé Wam na konto przed wymaganym terminem ptatnosci,
np. pieniadze z grantéw przychodzg czesto pdzniej, niz s3 spodziewane.

Jesli Wasze wydarzenie nie moze by¢ w catosci finansowane z budzetu biblioteki lub
ze $rodkéw pozyskanych w ramach grantu czy dotacji, bedziecie musieli zdoby¢ brakujace
srodki z innych zrédet. W kazdym przypadku trzeba opracowac plan pozyskania finansowania.
Zacznijcie jak najszybciej, badzcie kreatywni i wytrwali!
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Partnerzy i sponsorzy
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Auto. Stowarzyszenie Robisz.to

Opracuijcie oferte dla potencjalnych partneréow (zwtaszcza biznesowych) i sponsorow,
w réznych wariantach, odpowiadajacych réznym rodzajom wsparcia, jakiego od nich
oczekujecie. Dzieki wsparciu partnerzy lub sponsorzy beda mogli w réznym stopniu
uczestniczy¢ lub zaznaczy¢ swojg obecnos$¢ podczas wydarzenia, co réwniez mozna
dopasowac do ich potrzeb. Konieczne bedzie zidentyfikowanie potencjalnych partneréw
i sponsorow, dotarcie do nich i poswiecenie im czasu. Trzeba nawigzac i utrzymywac z nimi
kontakt, a takze zamiesci¢ ich logotypy oraz informacje o wsparciu na stronie internetowej
biblioteki i w materiatach promocyjnych. Pamietajcie, ze dla firm sponsoring jest bardziej
optacalny, jesli zostanie zorganizowany jak najwczesniej, a wiec nie zwlekajcie!

Jesli wktad partneréw i sponsoréow obejmuje wystawienie firmowych stanowisk podczas
festiwalu, konieczne bedzie umieszczenie ich gdzie$ pomiedzy makerami. Nalezy upewnic sie,
ze partnerzy i sponsorzy otrzymaja takie same informacje dotyczace przygotowania
stanowiska jak pozostali wystawcy (makerzy). Beda tez potrzebowac podpowiedzi na temat
tego, jak dostosowac swoje stanowiska do koncepcji festiwalu i uwzglednic ,ducha”
makerdéw. Z partnerami lub sponsorami nalezy zawrze¢ umowe o wspotpracy (partnerska
lub sponsorska), regulujaca zasady wspotpracy badz swiadczenia ustug przy organizacji
wydarzenia. W umowie powinny sie znalez¢ zapisy o wzajemnych zobowigzaniach
i odpowiedzialnosci stron. Na przyktad, jesli wktad partnera obejmuje dziatalnos¢, ktérej
prowadzenie wymaga stosownych certyfikatéw, koncesji czy pozwolen, oswiadczenia o ich
posiadaniu nalezy zawrze¢ w umowie. Partnerom i sponsorom mozecie zaproponowac:

. umieszczenie logotypéw na materiatach drukowanych;

. umieszczenie logotypow i adreséw stron internetowych na Waszej stronie;

. podziekowania dotgczone do maili potwierdzajacych rejestracje na wydarzenie;

. informacje o sponsoringu w materiatach prasowych;

. podziekowania w mediach spotecznos$ciowych biblioteki;

. udostepnienie powierzchni do organizacji stanowiska lub prezentacji materiatow
reklamowych;

7. udostepnienie powierzchni do Swiadczenia ustug przez partnera lub sponsora (np. ustugi

gastronomicznej) lub sprzedazy swoich produktéw;
8. udostepnienie ww. powierzchni w atrakcyjnym lub dogodnym miejscu w przestrzeni
festiwalu.

oD WN -
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Mozecie pogrupowacé Waszych partneréw i sponsoréw ze wzgledu na wielko$¢ wsparcia
finansowego badz rzeczowego i przyznac im tytuty, np. sponsoréw gtéwnych, ztotych,
srebrnych itd. Znalezienie sponsoréw w przypadku organizacji festiwalu po raz pierwszy moze
by¢ trudne, poniewaz nie wiecie, ile osoéb bedzie uczestniczy¢ w Waszym wydarzeniu i nie
macie jeszcze zadnych informacji o jego odbiorze czy zasiegu. Mozecie zadeklarowad, ze jesli
firma bedzie obecna na festiwalu, zaprezentuje tam swoje stanowisko badz produkty,
informacja o niej dotrze do jej potencjalnych klientéw, w tym do uzytkownikéw biblioteki,
makerow czy mieszkancow gminy. BadZcie elastyczni, jest prawdopodobne, ze bedziecie
musieli negocjowac z firmami, zeby zapewnic¢ sobie ich wsparcie. Upewnijcie sie tez,

Ze wzajemne zobowigzania partnera lub sponsora i biblioteki beda proporcjonalne,
a pozyskane od partneréw lub sponsoréw zasoby zagospodarujecie efektywnie w celach
Zwigzanych z organizacja i realizacjg Waszego wydarzenia.

Darowizny rzeczowe

Darowizny mogg dotyczy¢ wyposazenia lub ustugi, a nie tylko srodkéw finansowych.
Darowizny rzeczowe moga obejmowac sprzet, umeblowanie czy inne elementy wyposazenia
pomieszczen - nowe, uzywane lub pochodzace z nadwyzek magazynowych. Ustugi moga
dotyczy¢ choéby marketingu czy udostepnienia czasu antenowego. Ustugi w ramach darowizn
obejmuja profesjonalne ustugi zapewniane przez firmy czy prywatne osoby. Np. kto$ mégtby
zaoferowaé Wam w ten sposob ustuge transportowa, cateringowg czy prawna. Niektére osoby
beda gotowe poswieci¢ swadj czas za darmo lub ich wynagrodzenie zapewni inny podmiot,
np. organizacja partnerska. Pracodawca moze zezwoli¢ swoim pracownikom, zeby w ramach
swoich obowigzkéw stuzbowych pomogli w organizacji Waszego wydarzenia. Zakres
zobowigzan tego typu okresla zazwyczaj umowa partnerska.

Fundraising

Sprawdzcie, czy sg lub beda dla Was dostepne
inne sposoby pozyskiwania funduszy na organiza-
cje wydarzenia, np. granty organizacji pozarza-
dowych, prywatnych fundacji, konkursy grantowe
instytucji rzadowych czy samorzadowych.
SprawdZcie na stronach poswieconych mozliwo-
$ciom uzyskania dofinansowania (np. granty.pl ,
ngo.pl), czy nie ma tam czegos dla Was.

Nie zapomnijcie tez wykorzystac narzedzi
crowdfundingu. Dostepne w sieci platformy takie
jak miedzynarodowy kickstarter.com czy polskie
zrzutka.pl, polakpotrafi.pl itp. moga by¢ pomocne
takze dla bibliotek.

Ofe I’ty d Ia p a t ron éW m ed ia | I’WC h Autor: Stowarzyszenie Robisz.to

Wsparcie patronéw medialnych jest bardzo pomocne w dotarciu do szerokiej
publicznosci, utatwia tez prowadzenie dziatarn marketingowych, szczegélnie jesli
organizujecie festiwal po raz pierwszy. Zrébcie liste dostepnych medioéw (TV, radio,
prasa itd.) i wypiszcie te, ktére sa popularne w Waszej okolicy. Skontaktujcie sie
z przedstawicielami mediéw telefonicznie lub mailowo i opowiedzcie o Waszym festiwalu.
Wyslijcie im swoja oferte i dowiedzcie sie, jakie majg procedury wsparcia dla lokalnych
wydarzen.
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Wsparcie lokalnej spotecznosci

Nawiazcie kontakt ze szkotami, lokalnymi firmami, dziatami kadr wiekszych firm, ktére
maja swoje oddziaty w Waszej okolicy, centrami kultury, kawiarniami, sitowniami i wszelkimi
innymi miejscami, w ktérych w Waszej okolicy zbierajg sie ludzie. Takie kontakty pomoga
Wam dotrze¢ z ogtoszeniem o naborze makeréw do szerszej publicznosci, utatwig promocje
wydarzenia, mogg tez byc¢ zrédtem pozyskiwania wolontariuszy.
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Wspotpraca z wolontariuszami

Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Pozyskanie wolontariuszy

Jesli planujecie duze wydarzenie, bedziecie potrzebowac wielu rak do pracy - im blizej dnia
rozpoczecia, tym wiecej. Jesli nie macie wystarczajacej liczby oséb w zespole, kluczowe jest
pozyskanie wolontariuszy, ktérzy beda wspieraé¢ zespot w przygotowaniu, realizacji i promocji
wydarzenia. Wolontariuszami powinna zarzadzac¢ osoba z zespotu organizacyjnego
(koordynator lub koordynatorka), ktdrej przypiszecie to zadanie. W tym przypadku moze
Wam sie przydac¢ wsparcie organizacji partnerskich - czesto majg one duze doswiadczenie
we wspbtpracy z wolontariuszami.

1. Poza osobami, ktére pomoga Wam w réznych pracach organizacyjnych, bedziecie
potrzebowac réwniez oséb wspierajgcych Was w takich zadaniach, jak: rejestracja gosci,
rozstawianie namiotéw, podtaczanie elektrycznosci, zarzadzanie parkingiem, sprzatanie.
Postarajcie sie zwerbowac takie osoby mozliwie najwczesniej.

2. Zachecajac wolontariuszy do zaangazowania sie warto zaoferowac im jakie$ gadzety,
t-shirty itp., a takze certyfikaty uczestnictwa w wydarzeniu.

3. Nabér do zespotu wolontariuszy ogtoscie za pomoca kazdego dostepnego Wam kanatu
komunikacji: strony internetowej, mediéw spotecznosciowych, gazetek lokalnych, radia,
ulotek itp. Najbardziej skuteczne mogg okazac sie bezposrednie maile, rozsytane na
adresy potencjalnie zainteresowanych wolontariuszy, ktére posiada Wasza biblioteka
i organizacje partnerskie. Poproscie tez wolontariuszy, ktérych juz znacie, o to, by
zachecili do wspétpracy swoich znajomych.

4. Przeszkolcie Waszych wolontariuszy. Spotkajcie sie z nimi, by przekaza¢ im wszystkie
niezbedne informacje, w tym Wasze oczekiwania, program wydarzenia, zasady
uczestnictwa, plan lokalizacji, plan ewakuacyjny itp.

Po zakonczonym wydarzeniu docencie Waszych wolontariuszy. Nie zapomnijcie im
podziekowac. Zorganizujcie spotkanie i zapytajcie ich o opinie na temat ich udziatu w catym
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przedsiewzieciu. Powinno Wam zaleze¢ na tym, by, podobnie jak makerzy, oni rowniez wrocili
do Was w przysztym roku i stali sie czes$cig spotecznosci tworzonej wokét festiwalu.

Komunikacja z wolontariuszami

Niezaleznie od tego, w jaki sposob bedziecie nawigzywac wspotprace z wolontariuszami
(np. w przypadku oséb zaangazowanych na dtuzszy czas bedzie konieczne zawarcie umowy
wolontariackiej i wykupienie ubezpieczenia), bedg Wam potrzebne ich adresy mailowe
i numery telefonow, by by¢ z nimi w statym kontakcie zaréwno przed wydarzeniem, jak
i w trakcie jego trwania. Zorganizujcie sprawny system ,meldowania sie” wolontariuszy na
festiwalu -~wéwczas osoba zarzadzajaca nimi bedzie zawsze wiedzieé, ile oséb ma do
dyspozyciji i jak rozdzieli¢ im zadania. Wolontariusze powinni by¢ rozpoznawalni - zapewnijcie
im specjalne identyfikatory badz koszulki (t-shirty) z odpowiednim znakiem lub napisem.

Niektore zadania bedg wymagaty przeszkolenia lub szczegétowej listy zadan. Osoby
odpowiedzialne za poszczegdlne zadania powinny wczesniej przygotowac takie listy, a takze
przekaza¢ wolontariuszom, w jaki sposéb powinno by¢ prawidtowo wykonane dane zadanie.
Zadania, ktére w szczegdlnosci bedg wymagaty przeszkolenia, to:

. rejestracja gosci wydarzenia,
. rejestracja makeréw,

. udzielanie informacji,

. ochrona wydarzenia,

. zarzadzanie parkingiem,

. zarzadzanie strefg cateringu.

N D WN -
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Wspotpraca z makerami

y

KHEWQ

Maker Faire Paris Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Rekrutacja makerow

Makerzy s esencja festiwalu. Proces ich rekrutacji powinien by¢ otwarty, a formularz
zgtoszeniowy, za pomoca ktérego zainteresowane osoby bedg mogty zgtosié¢ swoj udziat
w festiwalu, powinien by¢ dystrybuowany szeroko. Stworzcie grupe doradcza, w ktérej znajda
sie makerzy i przedstawiciele lokalnej spotecznosci, posiadajacy rézne specjalizacje
i rozbudowane sieci kontaktéw. Moze to by¢ przydatne w procesie pozyskiwania zgtoszen,
zwtaszcza jesli zaangazujecie do wspodtpracy znanych makerdw, ktérzy samg swojg obecnoscia
przyciggna innych i zacheca do uczestnictwa.

Sposoby dotarcia do makerow to:

1. ,Zwykty” proces rekrutacji;
2. tzw. poczta pantoflowa.

Rozsytanie wiadomosci poczta pantoflowa pomoze Wam dotrzeé do szczegdlnie cennych
z Waszego punktu widzenia makeréw i sprawic, ze zgodzg sie wzia¢ udziat w wydarzeniu.
Bardzo czesto, zeby zmotywowaé makera-gwiazde, albo makera-pustelnika, ktory tworzy
swoje prace ,do szuflady”, niezbedny jest osobisty kontakt oraz poswiecenie czasu i energii,
zeby zachecic taka osobe do udziatu w festiwalu. Grupa doradcza moze tu wystepowac
w roli ambasadoréow festiwalu, wykorzystujgcych swoje kontakty.

Zeby zapewni¢ udziat na festiwalu wystarczajacej liczby makeréw, trzeba sporo czasu
poswieci¢ na rozmowy telefoniczne, rozestaé¢ wiele maili i przeszuka¢ mndéstwo miejsc
w internecie. Poza szukaniem pojedynczych makeréw i tworzeniem sieci kontaktow mozecie
rowniez poprosi¢ Waszych partneréow czy lokalne grupy lub stowarzyszenia o pomoc
w rozpowszechnieniu informacji o naborze. Przyktadami takich grup sa:

1. szkoty i uniwersytety, szczegodlnie te o profilu technicznym, artystycznym, naukowym
czy zawodowym, od gimnazjum po szkoty wyzsze,
2. lokalne galerie sztuki i centra artystyczne,

23

Jak zorganizowac lokalny festiwal makeréw?



3. kluby ogrodnicze, bartnicze, miejskie, markety rolnicze,

4. grupy zrzeszajace osoby zainteresowane robotyka, wykorzystaniem drondw,
uktadaniem klockéw LEGO,

5. grupy majsterkowiczow,

6. harcerze,

7. osrodki kultury.

Czeste udostepnianie formularza zgtoszeniowego, przypominanie o trwajacym naborze
i jego zakonczeniu to dobre sposoby na promocje wydarzenia. Zorganizowanie otwartego
naboru pozwoli Wam na kontrole przychodzacych zgtoszen i ostateczny wybor osob, ktére
beda mogty zaprezentowac sie na festiwalu. Niektore zgtoszenia beda stabe, inne nieciekawe
lub zupetnie nie na temat. Moze sie tez zdarzy¢, ze otrzymacie o wiele wiecej zgtoszen niz
bedzie dostepnych miejsc wystawowych. W takim przypadku otwarty nabér pozwoli Wam
wybraé najlepsze zgtoszenia. Dzieki niemu zauwazycie tez, czy aby na pewno macie pozadang
réznorodnos$¢ makerdw, a gdyby tak nie byto, zawsze mozecie skontaktowac sie z tymi,
ktoérych chcielibyscie mieé u siebie na wydarzeniu.

Rézne grupy makerdw i gosci specjalnych

Otwarty nabér powinien by¢ skierowany do réznych grup, tak aby stworzy¢ zréznicowany
profil makeréw czy gosci specjalnych festiwalu. Zaprojektujcie formularz zgtoszeniowy tak,
by pozyskac informacje dotyczace grupy, do jakiej nalezg poszczegdlne osoby. Niektére
osoby zaprosicie w inny sposéb, poprzez indywidualne kontakty, a nie za pomoca formularza.
Nie musicie mie¢ przedstawicieli wszystkich wymienionych nizej grup. Obecnos$¢ samych
makerow bedzie wystarczajaca, by z sukcesem zrealizowac festiwal.

1. Makerzy: osoby, ktére posiadajg zdolnosci praktyczne, moga zaprezentowac gotowe
produkty, objasni¢ sposob ich dziatania i/lub nauczy¢ umiejetnosci potrzebnej do
samodzielnego wykonania danego produktu. Makerem moze by¢ kazdy: od oséb
robigcych na drutach po majsterkowiczow, wytwércéw terrariéw lub urzadzen
napedzanych energia z alternatywnych zZrédet czy w koncu instruktoréw lutowania.

2. Makerzy-przedsiebiorcy/sprzedawcy: osoby lub firmy sprzedajgce swoje produkty
podczas festiwalu. Moze to by¢ rekodzieto, narzedzia czy nawet artykuty spozywcze.
Sprzedawcy zwykle wnoszg optaty za mozliwo$¢ sprzedawania swoich produktow
podczas tego typu wydarzen. Musicie ustali¢ wysokosc takiej optaty.

3. Artysci: muzycy, performerzy, tancerze - takie osoby moga wystepowaé na scenie
i w ten sposoéb uatrakcyjnic festiwal. Mozliwa jest tez organizacja kilku scen.

4. Prelegenci: podczas festiwalu mozna zorganizowac wystapienia ekspertéw lub panele
dyskusyjne na wybrane tematy reprezentowane podczas wydarzenia. Prelegenci
moga, ale nie musza mie¢ swojego stoiska.

5. Sponsorzy: tej grupy nie bedziecie pozyskiwaé poprzez otwarty nabér makeréw, ale
kiedy juz zapewnicie sobie wsparcie sponsoréw, ktérzy chcieliby sie pokazac¢ na
festiwalu, bedziecie z nimi w statym kontakcie, by przekazywac im te same
informacje, ktdre otrzymujg od Was pozostali makerzy. Warto wiec, by oni tez
wypetnili formularz (albo zrébcie to za nich sami), aby mieé¢ pewnosé, ze w zadnej
sprawie nie zostang pominieci.

Réznorodnosé bedzie atutem Waszego festiwalu, czyms, co nada mu wyjatkowy charakter
i sprawi, ze Wasze wydarzenie bedzie zaskakujace i inspirujgce. Makerzy moga zajmowac sie
rzemiostem, inzynieria, robotyka, sztuka, edukacja, ekologia, grami i wieloma innymi rzeczami.
Poszukiwanie makeréw z pewnoscig pozwoli Wam na poznanie wielu nowych dla Was
dziedzin i blizsze zaznajomienie sie z tymi, ktére sg dla Was najbardziej interesujace.
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Przeprowadzenie otwartego naboru

Otwarty nabor makerow sktada sie z szesciu krokéw:

1. Krok 1. Ustalcie, ilu makeréw chcecie mie¢ na wydarzeniu. Czy Wasze zasoby pozwolg
Wam na zaproszenie pieédziesieciu osdb, czy moze w pierwszej edycji wystarczy
dziesie¢? Nastepnie zdecyduijcie, kiedy rozpocznie sie i zakonczy nabér. Czas trwania
naboru jest uzalezniony od czasu przeznaczonego na organizacje festiwalu i skali
planowanej imprezy. Radzimy, zeby nabér trwat nie krécej niz miesigc i by zamknaé
g0 nie pdzniej niz szes¢ i nie wczesniej niz dziesie¢ tygodni przed samym wydarzeniem.
Bedziecie potrzebowaé pozostatego czasu m.in. na rozplanowanie przestrzeni
i opracowanie map.

2. Krok 2. Opracujcie formularz zgtoszeniowy. W tym celu mozecie wykorzystaé
internetowe platformy, takie jak Formularze Google. Koniecznie pozyskajcie ogdlne
dane makerach, ich projektach i potrzebach na festiwalu. Nie zapomnijcie dotgczy¢
klauzuli dotyczacej danych osobowych i kazdej innej, do ktérej chcielibyscie
zobowigzaé makeréw juz na etapie wypetniania formularza zgtoszeniowego.

3. Krok 3. Zareklamujcie swoj naboér. To bedzie pierwsza promocja Waszego festiwalu.
Jesli planujecie zorganizowac niewielkie wydarzenie z dziesiecioma makerami, nie
rébcie zbyt duzej kampanii reklamowej. Sytuacja, w ktérej musielibyscie odrzuci¢
dziewiecdziesigt dobrych zgtoszen, wcale nie jest dla Was dobra. Myslcie strategicznie.
Ponizej kilka technik, ktére mozna zastosowac:

a. Wiadomosé na stronie internetowej i wpisy w mediach spotecznosciowych.
Opublikujcie wiadomos¢ opisujacg Wasze wydarzenie, profil oséb, ktorych
szukacie oraz daty rozpoczecia i zakoriczenia naboru. Kolejne wiadomos$ci moga
promowac juz potwierdzonych makeréw, ktérzy wezma udziat w festiwalu,
aktualnosci z postepéw w organizacji czy nawet wywiady z wybranymi
osobami. Upewnijcie sie, ze wpisy zostang zamieszczone we wszystkich
dostepnych Wam mediach spotecznosciowych, zeby dotrze¢ do jak
najwiekszej liczby odbiorcéw.

b. Rozsytanie maili. Napiszcie krotkiego maila z opisem festiwalu i rozeslijcie go
do wszystkich Waszych kontaktéw razem z linkiem do naboru. Wczeéniej warto
miec przygotowang liste kontaktéw do organizacji i do makeréw, ktérych
chcielibyscie zaprosi¢. Uwazajcie, zeby nie uzywac do tego celu prywatnych
adresow mailowych i nie wysyta¢ wiadomosci do zbyt wielu adresatéow jed-
noczesnie - wéwczas mogg byc¢ one zakwalifikowane jako spam. Rozwazcie
skorzystanie z ustug specjalnych platform do e-mail marketingu, takich jak
mailerlite.

c. Facebook/Twitter. Niech lokalna spoteczno$¢ tez co$ zrobi! Ogtoscie
w mediach spotecznosciowych informacje o naborze i poproscie, zeby Wasi
fani polubili i podzielili sie tg wiadomos$cig z innymi.

d. Radio. Napiszcie ok. 15-30 sekundowe ogtoszenie i rozeslijcie je do nadawcow.

e. Prasa. Przygotujcie informacje prasowa. Gazety zwykle wymagaja, zeby
poinformowac je o planowanym wydarzeniu z wiekszym wyprzedzeniem, zeby
mogty przygotowac materiat do druku.

1. Krok. 4. Wyboér makeréw: czas zobaczy¢, jak Wasze wydarzenie nabiera ksztattéw.
Makerzy potrzebujg z wyprzedzeniem zaplanowad swoj czas, wiec postarajcie sie
wystaé im informacje o przyjeciu na festiwal tak wczesnie, jak to tylko mozliwe. Do
oficjalnej informacji o przyjeciu dotgczcie informacje o warunkach udziatu (np. wzér
umowy). Napiszcie tez, jak beda wygladaty kolejne kroki. Czasami trzeba bedzie
przedtuzyé czas trwania naboru. Nie jest konieczne oficjalne ogtaszanie tego -
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wystarczy, ze zostawicie aktywny formularz zgtoszeniowy. Wraz z naptywajgcymi
zgtoszeniami mozecie zauwazy¢ potrzebnych Wam makeréw zajmujacych sie
konkretnymi dziedzinami, co moze by¢ pomocne, by zapewni¢ ré6znorodnosé na
festiwalu. Jesli bedziecie przedtuzac nabér, wyznaczcie - jako zespét organizacyjny -
Wasz wewnetrzny ostateczny termin zakonczenia.

5. Krok 5. Odrzucanie zgtoszen: chociaz ciezko jest odmawiac, wyslijcie do makerdw,
ktérzy nie spetniajg Waszych kryteridw, albo po prostu nie pasujg do festiwalu,
wiadomos¢ o odrzuceniu zgtoszenia. Nie chcecie, zeby poczuli sie Zle bioragc udziat
w naborze i mieli zte nastawienie do organizowanej przez Was imprezy. Nie piszcie zbyt
wiele o powodach odrzucenia. Niech ton listu bedzie neutralny, a jednoczesnie
zachecajacy do ewentualnej dalszej wspotpracy. Niektérzy makerzy moga chceieé wzigé
udziat w wydarzeniu, nawet jesli nie bedg mieli na nim swojego stanowiska.

6. Krok 6. Zbierzcie plany bezpieczenstwa i niezbedne pozwolenia: mozecie potrzebowac
pozwolen z jakiej$ instytucji rzadowej lub samorzadowej. Aby zapewnic bezpieczenstwo
uczestnikéw, makeréw, sprzedawcow, artystow, wolontariuszy i zespotu
organizacyjnego, powinniscie oznaczy¢ kazdy pokaz, ktéry moze by¢ potencjalnie
niebezpieczny zaréwno dla makera, jak i dla widzéw. Wszystkie stanowiska i pokazy
wykorzystujgce potencjalnie niebezpieczne materiaty, narzedzia lub urzadzenia
powinny miec¢ zasady korzystania z zapisami dotyczacymi bezpieczenstwa.

Wspodtpraca i komunikacja z makerami

Makerzy cenig sobie organizatoréw, ktorzy wysytaja czytelne, zrozumiate komunikaty.
W tej czes$ci omawiamy najwazniejsze aspekty wspotpracy i komunikacji z makerami.

1. Formularz zgtoszeniowy: jest to pierwszy moment, w ktérym nastepuje kontakt
z makerami, oraz narzedzie, za pomoca ktérego bedziecie zbierac¢ o nich dane.
Z Waszego punktu widzenia wazne jest, by napisali wszystko, co moze Wam poméc
ocenic ich wniosek i - pozniej - wypromowac ich stanowisko podczas festiwalu.

2. Zawieranie umoéw: kiedy juz poinformujecie makeréw, ze zostali przyjeci na festiwal,
podpiszcie z nimi umowe partnerska (lub umowe uczestnictwa w wydarzeniu). Taka
umowa reguluje wzajemne zobowigzania i stanowi zabezpieczenie dla obydwdch stron.

3. Komunikacja: kontaktujgc sie z makerami wezcie pod uwage, ze czes¢ z nich moze
wspotpracowacé z Wami po raz pierwszy i nie znac¢ dobrze specyfiki bibliotek. Piszcie
jasnym, zrozumiatym jezykiem, wysytajcie konkretne wiadomosci. W polu ,temat”
nawigzujcie do wczesniejszej korespondencji.

4. Oprowadzanie: na tydzien lub dwa przed festiwalem zaproscie makeréow do miejsca,
w ktérym odbedzie sie wydarzenie, by:
a. mogli sprawdzi¢, gdzie beda rozmieszczone ich stanowiska,
b. poznali lokalizacje wydarzenia,
c. spotkali sie z Wami osobiscie i mogli zada¢ nurtujace ich pytania. Jesli macie juz
gotowg mapke festiwalu, rozdajcie ja makerom i i oprowadzcie ich po
pomieszczeniach.

Dobrze jest juz w tym momencie mie¢ gotowy plan rozmieszczenia stanowisk, zeby makerzy
mogli zobaczy¢, gdzie doktadnie bedg sie wystawiac.

1. Informacje dla mediow: wiekszos¢ makerow lubi chwali¢ sie swoimi pracami. Przygotuj-
cie liste z informacjami o makerach, zawierajacg ich dane kontaktowe wraz z opisem
tego, czym sie zajmuja. Te liste bedzie mozna wykorzystaé w informacjach prasowych
dla mediéw lub w materiatach promocyjnych o festiwalu.
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2. Obiad/spotkanie dla makeréw: makerzy kochaja rozmawiac ze soba o tym, co robia.
Najczesciej jednak nie maja na to czasu podczas festiwalu. Dobrym pomystem jest
zorganizowanie wczesniej obiadu czy tez po prostu spotkania dla oséb zaangazowanych
w organizacje festiwalu i wszystkich makeréw, jesli tylko pozwala na to Wasz budzet.

Bedziecie potrzebowac elastycznych narzedzi zaréwno do organizacji wydarzenia, jak i do
komunikacji z makerami. Aplikacje Google to proste, darmowe i dostepne narzedzia online
do zarzadzania zespotem i zadaniami. Ponizej kilka przyktadéw narzedzi, jakie mogg Wam sie

przydac:

1. Zarzadzanie danymi:
a. przygotowywanie listy makerow (Dysk, Kontakty, Dokumenty, Arkusze),

b. odpowiedzi na formularz zgtoszeniowy (Formularze),

c. wybrani makerzy (Dysk, Kontakty, Dokumenty, Arkusze),
d. lista mediéw (Dysk, Kontakty, Dokumenty, Arkusze),

e. lista sponsoréw (Dysk, Kontakty, Dokumenty, Arkusze).

2. Zarzadzanie grafika:
a. biblioteka zdjec¢ (Dysk, Zdjecia),
b. biblioteka zasobéw projektowych (logo, banery itd.) (Dysk, Zdjecia, Fonts,

Dokumenty, Prezentacje).

3. Wysytanie maili:
a. promocja naboru,
b. wysytanie listow potwierdzajgcych/odrzucajgcych zgtoszenia,

c. komunikacja z wybranymi makerami,
d. rozsytanie komunikatéw medialnych i promowanie wydarzenia.

Kiedy juz wybierzecie makeréw, mozecie stworzy¢ prywatng grupe na Facebooku, do ktérej
ich dodacie - bedzie to szybka i bezposrednia forma komunikacji do przesytania niezbednych

informacji i materiatow.
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Marketing i promocja Festiwalu

Maker Faire Paris Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Okreslenie celow strategii marketingowej juz na poczatku pomoze Wam lepiej zorganizowac
i skoncentrowac Wasze wysitki. Ponizej kilka pytan, na ktére powinniscie sobie odpowiedzie¢
uktadajac plan marketingowy:

1. Jaka jest docelowa liczba uczestnikéw i uczestniczek festiwalu (makeréow, wystawcow,
gosci specjalnych, prelegentow itp.)?
2. Kim s3 goscie - osoby odwiedzajace festiwal?
3. Czy s3 jakie$ znane przeszkody w promowaniu informacji o festiwalu?
4. Jaka jest Wasza gtéwna i preferowana forma promocji?
a. kanaty patronéw medialnych,
b. strona internetowa,
c. informacje w mediach lokalnych (prasa, media internetowe, radio, TV),
d. informacje w mediach spotecznos$ciowych,
e. plakaty, ulotki w bibliotece,
f. informacje u partnerow festiwalu,
g. informacje w szkotach,
h. maile z informacjami o festiwalu.

Strona internetowa

Atrakcyjna strona internetowa to kluczowe narzedzie dziatarn promocyjnych i komunikacji,
zaréwno z makerami czy innymi wystawcami, jak i osobami odwiedzajgcymi festiwal. Jednakze
nie kazdy zespot organizacyjny ma na podoredziu programiste, ktéry moze taka strone
stworzy¢ na poczekaniu.

Jesli nie macie mozliwosci rozszerzenia strony internetowej biblioteki lub przygotowania
profesjonalnej strony festiwalu, mozecie stworzy¢ prosta strone lub bloga za pomoca ogélno-
dostepnych darmowych narzedzi, jak np. Blogger czy Google Witryny.

O co zadbac i jakie tresci umiescic na stronie internetowe;j?

1. Zadbaijcie o to, zeby logo festiwalu byto dobrze widoczne, podobnie jak data i lokalizacja
wydarzenia. Stworzcie specjalny przycisk, dzieki ktéremu odwiedzajacy bedg mogli
zaangazowac sie w festiwal jako makerzy, wolontariusze badz uczestnicy.
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2. Stworzcie bloga, na ktérym opowiecie o makerach i dodacie "mejkerskie" wydarzenia,
dziejace sie w Waszej okolicy. Zbudowanie strony poswieconej festiwalowi
i sprawom zwigzanym z makerami jest doskonatym sposobem na promowanie
wydarzenia i stworzenie wokét niego spotecznosci zainteresowanych nim oséb.
Wykorzystajcie tez media spotecznos$ciowe, zeby nakierowac ludzi na Wasza strone
i/lub bloga.

Nie zapomnijcie dodac wielu tagow odnoszqgcych sie do spotecznosci makeréw,
np. nauka, inzynieria, DIY, zréb to sam, rzeZzba kinetyczna, majsterkowanie, festiwal
makeréw. Pomogq one wyszukiwarce Google znalez¢ Waszq strone.

a. Opiszcie geneze powstania festiwalu, nawigzcie do ruchu makerdéw, wyjasnijcie
krotko, czym on jest.

b. Dodajcie informacje zwigzane z gosémi i atrakcjami festiwalu, jego programem itp.

c. Sponsoring: jesli szukacie partneréw medialnych badz sponsoréw, mozecie opisaé

warianty oferty sponsoringu wtasnie tutaj. Gdy sponsorzy bedg juz potwierdzeni,

na stronie zamiesccie ich liste.

d. Informacje medialne: utatwcie prace ludziom, ktdrzy chcieliby cos$ napisa¢ o Waszym

festiwalu. Mozecie tu udostepnic:

i. informacje prasowe,
ii. bannery,

iii. plakaty,

iv. logo,

v. linki do grafik.

e. Zamiesccie wszelkie niezbedne informacje o tym, jak dotrze¢ na festiwal wykorzystujac
wszelkie mozliwe srodki transportu.

Media spotecznosciowe

Media spotecznos$ciowe staty sie dominujgcym elementem wspdtczesnych planéw
marketingowych. Sg one darmowym lub niedrogim narzedziem, ktére moze Wam pomaoc
podkreca¢ atmosfere wokét festiwalu. Mogg by¢ réwniez przydatne do promowania innych
wydarzen zwigzanych z makerami w Waszej okolicy. Dzieki nim zaczniecie tez gromadzi¢
wokot Waszego wydarzenia publiczno$é, ktéra dzielgc sie udostepnianymi przez Was
informacjami, bedzie dalej promowac festiwal.

1. Wykorzystajcie media spotecznosciowe do dzielenia sie informacjami na temat lokalnej
spotecznosci makerdéw.

2. Na biezaco udostepniajcie postepy z prac nad festiwalem: czy wtasnie potwierdziliscie
udziat stynnego wytworcy latawcéw, ktéry zaprezentuje swoje umiejetnosci?

3. Udostepniajcie krotkie informacje na temat nowych artykutéw, ktére publikujecie na
swoim blogu, zeby zacheci¢ ludzi do odwiedzenia Waszej strony.

Mozecie potqczyc swoje konta w mediach spotecznosciowych, tak aby post
udostepniany w jednym miejscu automatycznie byt widoczny

réwniez na innych platformach.

Gtownymi platformami mediow spotecznosciowych sq aktualnie Facebook, Instagram i YouTube.

1. Facebook: konto mozna utworzy¢ tylko z wykorzystaniem prywatnego adresu

29

Jak zorganizowac lokalny festiwal makeréw?



mailowego. Nie tworzcie profilu festiwalu jako ,0soby”, ale wtasnie jako wydarzenia.
Facebook dociera obecnie do najliczniejszego grona odbiorcéw, dlatego nie
oszczedzajcie na niego czasu.

2. Instagram: festiwal makerow to prawdziwa uczta dla oczu, a Instagram jest doskonatym
miejscem do dzielenia sie zdjeciami i filmikami. Po pierwszym festiwalu bedziecie mie¢
znacznie wiecej materiatow do udostepniania.

Niezaleznie od tego, jaka platforme wybierzecie, nie zapomnijcie uzywac hasztagdéw, ktore
sg szczegoblnie przydatne do promowania wydarzen. Hasztagi sa rowniez pomocne przy
odkrywaniu spotecznos$ci makerdw dla oséb, ktére wczesniej sie z nig nie zetknety.

Co udostepniac?

Zostanie z dnia na dzien blogerem moze sie wydawac zadaniem przyttaczajagcym, zwtaszcza
jesli doda¢ do tego wszystkie inne obowiazki zwigzane z organizacja festiwalu. Na szczescie
jest to zadanie, ktérym mozna sie podzielié¢. Rozdzielcie zadania tak, by kazda z oséb
w Waszym zespole, a moze rowniez kto$ z wolontariuszy o dziennikarskich umiejetnosciach,
po kolei pisata o réznych aspektach wydarzenia, ktére i tak nalezg do zakresu zadan tych oséb.
Ponizej kilka typéw materiatéw, ktére mozna udostepniac, a ktére z pewnosciag spodobaja sie
obserwujgcym Was osobom:

1. informacje o festiwalu makeréw: zapoznajcie osoby obserwujgce z Waszym wydarze-
niem, podzielcie sie swoja pasja tworzenia, tym dlaczego tu jestescie i kto jest z Wami
w ekipie;

2. poznaj makera: udostepniajcie informacje, wywiady i profile makeréw, ktérzy wezma
udziat w festiwalu;

3. obszary tematyczne i Wasza spotecznos¢: mozecie tutaj umieszczac informacje na
temat poszczegoélnych obszaréw zainteresowan, np. warsztaty majsterkowiczow,
wypozyczalnie narzedzi, kotka ogrodnicze itd. Tego typu materiaty sg szczegélnie
cenne dla obserwujacych - dzieki nim bedziecie mogli tatwo zyskac sympatie dla
Waszego festiwalu.

4. harmonogramy warsztatéw i wystapien: goscie chcg wiedzie¢ wczesniej, co ich czeka
na festiwalu. Jesli nie udostepnicie takich informacji, z pewnoscia sie o nie upomna.

Materiaty drukowane

LEROY MERLIN PRESENTE

-
{33} | Maker Faire

* LE FESTIVAL DE L'INNOVATION ET DE LA CREATIVITE =

wydarzenie bedzie bardziej ,eko”, jednak
materiaty drukowane sg wcigz najbardziej
przystepne i tatwe do rozpowszechniania,

a ponadto mogg by¢ znacznie skuteczniejszym
narzedziem dotarcia do niektérych grup
odbiorcéow. Sg drozsze niz media cyfrowe, wiec
przygotujcie swoj budzet na takie obcigzenia.
Plakaty wyrazajg ducha festiwalu. Powinny sie
na nich znalez¢ takie informacje, jak: kto, co,
gdzie i kiedy, wraz z przyciggajagcymi uwage
grafikami, przedstawiajgcymi przyktady
innowacyjnych prac makeréw i pokazujgcymi,
jaka frajde moze dawac tworzenie. Mozecie
zorganizowac konkurs na najlepszy plakat,
angazujac do tego swoje grupy odbiorcéw.
Wyzwaniem moze by¢ ich rozwieszanie. Jest
niezwykle wazne, gdzie i w jaki sposéb bedag
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rozmieszczone - zastanéwcie sie, w jakich miejscach warto w ten sposéb podgrzewac
atmosfere i rozbudzac zainteresowanie festiwalem.

Banery to kolejny sposob zaprezentowania wizualizacji (w tym logotypu) Waszego festiwalu.
Powiescie je nad wejsciem do budynku, w ktérym odbedzie sie festiwal, nad sceng (bedzie
tam Swietnie wygladac jako tto do zdjec) i w innych widocznych miejscach festiwalowej
przestrzeni.

Drukowane programy wraz z mapkami orientacyjnymi to $wietny sposéb na przywitanie
gosci i zapoznanie ich z przestrzenia. To takze dobra okazja do podziekowania Waszym
sponsorom.

Poczta elektroniczna

Poczta elektroniczna to bardzo skuteczny sposéb na promowanie Waszego wydarzenia,
uzywajcie go jednak oszczednie: piszcie zwiezte, wywazone wiadomosci i nie wysytajcie ich
zbyt czesto. Adresy do korespondencji mozecie pozyskac z:

1. Waszych list mailingowych, list Waszych partneréw i sponsoréow (jesli nimi dysponuja

i jesli mozecie z nich skorzysta¢ w celach zwigzanych z pomocjg Waszego wydarzenia);
2. subskrypcji dokonanych za posrednictwem Waszej strony internetowej;
3. Waszej listy makerdéw.

Pamietajcie, ze po wystaniu wiadomosci mailowej jednoczesnie do duzej liczby adresatéw,
Wasze konto moze zostac¢ uznane za spamujace, a wtedy wiadomo$¢ nie trafi do odbiorcéw
lub znajdzie sie w folderze ze spamem. Lepiej skorzystaé z narzedzi do e-mail marketingu,
takich jak MailerLite lub Constant Contact. Ich darmowy okres prébny, niskie ceny
subskrypcji, narzedzia analityczne i szablony do tworzenia maili moga okaza¢ sie bardzo
pomocne. Jesli nie mozecie korzystaé z tego typu narzedzi, starajcie sie podzieli¢ wysytke tak,
by w jednej wiadomosci nie byto wiecej niz 20 adresatow.

Public relations

Standardem w komunikacji z prasa, blogerami, telewizjg czy radiem jest przygotowywanie
informacji prasowych na kazdy temat, ktérym chcielibyscie zainteresowaé media w zwigzku
Z przygotowywanym przez Was wydarzeniem. Pamietajcie o pieciu zasadach dobrej informacji
prasowej: KTO? CO? KIEDY? GDZIE? DLACZEGO? Mozecie to zrobi¢ w taki sposéb:

1. Festiwal makeréw juz niedtugo w naszym miesScie. Nabér makerdw juz otwarty!

2. Nabér makeréw na festiwal dobiega konca!

3. Festiwal makeréw - tu cate rodziny mogg spotkac sie z osobami z pasja (tu warto
przygotowac chwytliwe hasto, ktére wzbudzi pozytywne emocje i zaciekawi
odbiorcow festiwalem.

Kontakt z mediami:

Woyznaczcie osobe, ktéra najlepiej wyjasni, o co chodzi w Waszym festiwalu, co sprawia, ze
jest on wyjatkowy i dlaczego bedzie fantastycznym wydarzeniem. W informacjach prasowych
zamiesécie dane kontaktowe do tej osoby. Jesli nikt z Waszego zespotu nie ma doswiadczenia
w kontaktach z mediami lub predyspozycji do takich zadan, spiszcie najwazniejsze punkty,
ktére powinny zostaé poruszone podczas rozméw z mediami. Pomyslicie, jakie mozecie dostaé
pytania i przygotujcie odpowiedzi na nie.
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na tydzien przed wydarzeniem przygotujcie liste Waszych makerdéw z ich danymi
kontaktowymi, Zeby udostepnic je dziennikarzom.

Udziat w innych wydarzeniach

Uczestnictwo w réznego rodzaju imprezach, targach itp., na ktérych pokazecie sie gosciom,
to Swietny pomyst na promocje Waszego festiwalu.

1. Wykorzystajcie swoje banery i stwdrzcie stoisko festiwalu. Mozecie rozdawaé nalepki,
ulotki i po prostu odpowiadaé¢ na pytania zwigzane z Waszym wydarzeniem. Zbierajcie
zgtoszenia od wolontariuszy, makeréw.

2. Zorganizujcie swoje stanowisko na innej imprezie, mozecie tam prowadzi¢ na przyktad
warsztaty spawania.

Fotografowanie

Zdjecia, lepiej niz wszystko inne, moga pokaza¢ osobom, ktére nie znajg jeszcze festiwalu
makerdw, co tam sie dzieje. Wykorzystajcie osoby obserwujace Wasze profile w mediach
spotecznosciowych do promowania festiwalu, zachecajac ich do oznaczania swoich zdjeé
z imprezy odpowiednim hasztagiem. Mozecie tez poprosi¢ osoby uczestniczace oraz
wolontariuszy, zeby po zakoriczeniu wydarzenia podzielili sie swoimi zdjeciami, przesytajac
Wam je poczta elektroniczna lub udostepniajac na Facebooku. Jedli tylko macie taka
mozliwosé, zatrudnijcie fotografa, ktéry pomoze Wam stworzy¢ dokumentacje zdjeciowa.

Filmowanie

Makerzy stanowig doskonaty temat na materiat
wideo, a filmowanie w wysokiej jakosci nigdy
nie byto prostsze. Rakiety, roboty, szkto, rowery
i dzieci - to wszystko doskonale nada sie na
materiat na bloga!

St
aker raire
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Program i przestrzen
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Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

Festiwale makerdw sg zwykle bardzo interaktywne. Jest tam mnéstwo rzeczy, ktére warto
zobaczy¢ czy wykonac, oraz 0soéb, z ktérymi mozna porozmawiac. Wazne jest zachowanie
rownowagi miedzy kreatywnymi pokazami, interesujgcymi rozmowami, zajmujacymi
warsztatami praktycznymi i innymi zajeciami, ktére moga zaangazowad odwiedzajacych
w kazdym wieku, jak réwniez przedsiebiorcow wystawiajacych na festiwalu swoje towary
i sponsoréw. Mozecie stworzy¢ wydarzenie, ktére stanie sie wspaniatym doswiadczeniem
dla wszystkich, lecz nie bedziecie mieli mozliwosci kontrolowania wszystkiego, co sie bedzie
dziato. Specyfika festiwalu makeréw jest to, ze ksztattujg go uczestniczacy w nim ludzie.

Miejsce, w ktérym makerzy moga sie pokazac

Wielu makerow nie ma na co dzieh miejsca, w ktérym mogtoby pokazaé swoje prace.
Dlatego festiwal jest znakomita okazjg do tego, by zaprezentowac ich projekty i pomysty,
a takze pokazac osobom odwiedzajgcym, ze produkty i urzadzenia, ktérych uzywamy na co
dzien, mozna wykorzysta¢ na nowe, innowacyjne sposoby.

Planujac program wydarzenia zastandwcie sie, jakie dziatania, dziedziny i atrakcje warto
w nim uwzglednié. Na ponizszej liscie podajemy rézne przyktady. Nie trzeba uwzgledniac ich
wszystkich, bo sednem festiwalu jest zaprezentowanie makeréw i ich prac - w takim zakresie,
na jaki pozwolg Wasze mozliwosci i zasoby.

1. Strefy tematyczne: mozecie pogrupowac stanowiska, ktére maja podobny profil, na
tematyczne kategorie. Nalezy by¢ przy tym elastycznym, bo nie kazde stanowisko
mozna zaliczy¢ tylko do jednej kategorii. Stanowiska, ktére znajduja sie w jedne;j
grupie, moga miec z kolei r6zne wymagania - jedno moze dziata¢ tylko na otwartej
przestrzeni, drugie wprost przeciwnie. Nie martwcie sie. Bedzie dobrze, jesli pozwolicie
odwiedzajgcym na takie odkrywanie i interakcje, jakich sie nie spodziewali. Ponizej
kilka przyktadéw stref tematycznych:

a. elektronika,

b. muzyka,

c. mtodzi makerzy (dzieci, uczniowie réznych szkot),
d. rzemieslnicy,

e. robotyka,
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klocki LEGO,
rowery,
Zywnos¢,
ogrodnictwo.

=@ o

2. Strefy zajeé praktycznych: zachecajcie makeréw do przygotowania propozycji zajec
praktycznych, wymagajacych interakcji z osobami odwiedzajgcymi. Jest kilka rodzajéw
zajed, ktére zawsze dobrze sie sprawdzaja. Jesli Wasi makerzy nie planuja ich
przeprowadzenia, sprobujcie znalez¢ kogos, kto moégtby pokazac:

jak i czym spawac?

jak rozmontowacd i zmontowac urzadzenia domowe?

jak zbudowac prosty obwéd elektryczny?

jak przeprowadzic¢ jakies$ proste eksperymenty naukowe dla dzieci?

jak zrobi¢ i odpali¢ rakiete?

jak wykona¢ prosty instrument muzyczny?

jak naprawi¢ sprzet domowy?

jak robi¢ na drutach lub szydetkowaé?

jak nauczy¢ sie szyc¢?

e R

3. Panele dyskusyjne i prezentacje: niektérzy makerzy lepiej sprawdzaja sie na scenie,
prowadzac pokaz, wyktad lub dziatajac wspélnie z innymi makerami. Czasem
odwiedzajacy beda chcieli tylko sie przygladac lub odpoczaé po sprébowaniu swoich sit
na innych stanowiskach. Odpowiednio zaplanujcie caty dzien, zeby program Waszego
festiwalu byt bogaty i odpowiadat na rézne potrzeby.

Atrakcje: wieksze instalacje czy zjezdzalnie mogg przyciagna¢ duza liczbe oséb.

5. Artysci: dobrym pomystem sg pokazy lub koncerty z wykorzystaniem samodzielnie
wykonanych czy zaprojektowanych instrumentéw muzycznych.

6. Warsztaty: jak zrobi¢ dzem? jak przycigé drzewko bonsai? | inne zajecia tego typu beda
dobra atrakcja na Waszym festiwalu.

arsztaty majq okreslony czas trwania i ograniczongq liczbe uczestnikéw, podczas gdy
ajecia praktyczne mogq trwac caty dzier i moze w nich uczestniczyc kazdy,
kto tylko ma na to ochote.

Makerzy przedsiebiorcy

Najlepiej bytoby, gdyby w Waszym festiwalu wzieli udziat przedsiebiorcy sami bedacy
makerami, ktérzy ze swojej pasji uczynili zawéd i s3 godnym nasladowania przyktadem
zaradnosci. Wspierajcie ich! Mozecie pobrac od nich symboliczng optate za mozliwos$¢
sprzedazy swoich produktéw podczas wydarzenia. Mogg tez ptaci¢ rézne stawki, w zaleznosci
od produktoéw, jakie oferuja. Koszt, jaki beda musieli pokry¢, moze tez zalezeé od
przewidywanej liczby uczestnikow oraz od tego, czy beda tam inni przedsiebiorcy z podobnag
oferta.

Catering

Zapewnienie darmowego poczestunku lub mozliwosci zakupu dobrego jedzenia
w przystepnej cenie bedzie Swietnym udogodnieniem na festiwalu. Jednakze, jesli wydarzenie
bedzie trwato krécej niz 3 godziny dziennie, wyzywienie nie bedzie konieczne. Sprawdzcie,
czy instalacja cateringu jest w ogéle mozliwa w Waszej lokalizacji, zadbajcie tez o dostepnosé
napojow. Najprosciej bedzie zleci¢ ustuge firmie zewnetrznej, ktéra posiada wymagane
pozwolenia.
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Organizacja przestrzeni

Aranzacja festiwalowej przestrzeni i wynikajace z niej mozliwosci przemieszczania sie osob
uczestniczacych wptywaja na ich samopoczucie i zadowolenie z uczestnictwa. Czynnik ten
czesto nazywany jest projektowaniem pozytywnego doswiadczenia uzytkownika. Postawcie
sie na miejscu gosci i przejdzcie sie w myslach miedzy stanowiskami. Zaplanujcie ich rozktad
tak, by byt intuicyjny i przyjazny dla odwiedzajgcych. Zaprojektujcie pomieszczenia w taki
sposdb, jakbyscie chcieli opowiedziec¢ nieznajomej osobie jakas historie. Historia ma wstep,
rozwiniecie i zakonczenie.

Planujqgc przestrzen, warto wzigé pod uwage nastepujqgce zasady:

1. Umiesécie najciekawsze, najbardziej atrakcyjne stanowiska w réznych miejscach, a nie
wszystkie koto siebie. Niech postuza jako punkty orientacyjne dla gosci wskazujace im,
jak majg poruszac sie po przestrzeni.

2. WoyobraZcie sobie, jak przebiega $ciezka i co wida¢ z kazdego z wejs¢. Skad goscie beda
wiedzieé, dokad i$¢? Beda podekscytowani, zeby rozpoczac zwiedzanie i raczej
niechetnie siegng po mape czy zaczng studiowac oznaczenia. Zamiast tego bedg sie
kierowac tam, gdzie zobacza cos, co przyciagnie ich uwage.

3. Znajdzcie odpowiednie miejsce na ustawienie sceny, tak by nagtosnienie nie zagtuszato
rozmow na stanowiskach makeréw.

4. Jesli organizujecie festiwal na zewnatrz budynku, ustawcie scene na linii pétnoc-
potudnie, zeby storce nie Swiecito widowni i osobom wystepujacym w oczy.

5. Zaplanuijcie strefe relaksu, z miejscami do siedzenia w poblizu miejsc z jedzeniem.

6. Jesli bedziecie zamawiac przenosne toalety, postawcie je w miejscu ostonietym od
wiatru, w poblizu stref z jedzeniem i miejsc dla dzieci.

7. Rzezby czy inne wieksze obiekty najlepiej wygladajg otoczone pustg przestrzenia lub
ttem, na ktorym, z pewnej odlegtosci, moga wygladac jak obrazy.

8. Pomyslcie, jak mozecie wykorzysta¢ oswietlenie, zeby stanowiska czy wystepy na
scenie wygladaty lepiej. Tam, gdzie to mozliwe, korzystajcie ze swiatta naturalnego.

Planowanie stanowisk

Mozecie poprosi¢ makeréw, zeby sami
przyniesli wszystko, czego potrzebuja, albo
zapewnic¢ im najprostsze stanowisko
sktadajace sie ze stotu i krzesta.
Przygotowanie takich zestawéw ma swoje
plusy: stoty i krzesta nie s drogie do
wynajecia i przewiezienia, a dzieki temu
zaoszczedzicie sobie komplikaciji, jakie moga
wywotaé makerzy wnoszacy swoje
stanowiska. Oznaczanie poszczegdlnych
miejsc dla makeréw jest tez o wiele tatwiejsze,
jesli w odpowiednich miejscach stojg juz stoty.
Makerzy powinni by¢ jednak odpowiedzialni
za wszystkie inne elementy wyposazenia,
jakich potrzebuja, np. wtasne materiaty
promocyjne, taborety, wykorzystywany
sprzet, urzadzenia i materiaty, przedtuzacze,
| ampy, ulotki firmowe, gadjety itd. Maker Faire Paris Autor:Stowarzyszenie Robisz.to

35

Jak zorganizowac lokalny festiwal makeréw?



Planujgc zagospodarowanie przestrzeni festiwalowej weZcie pod uwage nastepujqce rady:

1. Stanowisko makera:
a. srednio 1x1 m dla kazdego makera,
b. 1m odstepu miedzy stanowiskami,
c. unikajcie ustawienia wszystkich stanowisk w jednej dtugiej linii; zrébcie
skrzyzowania co pie¢, sze$¢ stanowisk.

Obszary tematyczne: powinny by¢ oznakowane wyraznie i w zrozumiaty sposéb.

Wymagania dla poszczegolnych typéw stanowisk:

a. stanowiska, na ktérych beda prowadzone zajecia praktyczne, powinny by¢
ciche;

b. gtosne stanowiska i scena powinny by¢ stosunkowo dobrze odizolowane;

c. stanowiska, na ktorych odbeds sie zajecia lutowania, powinny miec
zapewniong wentylacje;

d. dzieta sztuki (np. rzezby) dobrze wygladajg na otwartej przestrzeni i wtedy,
gdy majg odpowiednie tfo.

a. pomyslcie, w ktoérg strone bedzie rozchodzit sie dzwiek, nie umieszczajcie
stanowisk makeréw na linii dzwieku;

b. ustawcie scene na linii pétnoc-potudnie, zeby stonce nie Swiecito prosto
w oczy artystom i widowni.

5. Gtéwne stanowiska/atrakcje:
a. Jesli macie wiecej niz jedno stanowisko gtéwne, nie ustawiajcie ich obok siebie.

6. Strefa zabaw dla dzieci:
a. takie miejsce mozna przygotowac obok strefy z jedzeniem lub w poblizu
stanowisk, na ktérych odbywaja sie zajecia dla dzieci.

7. Elektryczno$é: warto tak zaaranzowac przestrzen, by stanowiska, na ktérych nie jest
potrzebny dostep do gniazdek z pradem, ustawic¢ obok siebie (ale warto zachowac
elastycznos¢ - nie powinno sie to odbywac kosztem dobrego planu festiwalu!).

8. Kosze na $mieci i recykling:
a. ustawcie je blisko strefy z jedzeniem, przy wejsciach i wyjsciach do
pomieszczen festiwalu;
b. oznaczcie je czytelnie;
c. oproézniajcie na biezgco kosze, zeby unikna¢ ich przepetnienia.

9. Toalety: zaplanujcie i sprawdzajcie co jakis czas, czy nie wymagaja pilnego posprzatania
Czy naprawy.

10. Rejestracja/wejscie gtéwne:
a. aby fatwo byto je rozpoznaé, umiesécie nad nim baner;
b. stworzcie oddzielne kolejki dla réznych grup oséb uczestniczacych.

11. Wyjscia:
a. oznaczajcie droge do wyjscia co 10 metréw;
b. nigdy nie zastaniajcie znajdujacych sie juz na miejscu znakdéw wskazujacych
wyjscie.
12. Wejscie dla makerow: jesli jest to mozliwe, niech znajduje sie jak najblizej parkingu.
13. Dostepnosé dla oséb z niepetnosprawnosciami:
a. upewnijcie sie, ze informacja o dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami

jest czytelnie oznaczona;
b. poinformujcie o tym na stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych.

36

Jak zorganizowac lokalny festiwal makeréw?



Atrakcje

Dobrze jest zaplanowac na festiwalu rézne interaktywne atrakcje. Goscie mogg chcieé
sie nauczy¢ postugiwad lutownicg, nanie$¢ obrazek na materiat metoda sitodruku, zagrac¢
na jakims instrumencie, wystrzeli¢ rakiete, poruszy¢ zdalnie sterowanym robotem czy
pobuszowac w tekturowej dzungli. Wiele z tych atrakcji bedzie czyms zupetnie nowym
dla odwiedzajacych. Ponizej kilka rad, jak zaprojektowaé pokazy, by byty przyjazne dla
0s6b poczatkujacych:

zapewnijcie dostateczng liczbe instruktoréw;

oznakujcie teren lub rozdajcie mapki, zeby pomdc w orientacji;

zapewnijcie odpowiednie oswietlenie i Srodki bezpieczenstwa;

zaaranzujcie stanowiska w taki sposéb, zeby poradzié¢ sobie z ludzmi, ktérzy
bedg chcieli skorzystac z danej atrakcji (np. po jednym krzesle dla kazdej osoby);
zapewnijcie miejsca dla ludzi czekajgcych na swoja kolejke.

RADA:
Czesto opisy przestane przez makerow, wyjasniajgce na czym polega ich pokaz, sq
niepetne bgdz niewystarczajqce. Zadzwonicie do nich i uzyskajcie szczegétowe
informacje. Zwroccie uwage na stownictwo - czy jezyk, jakim opisany jest warsztat
czy pokaz, bedzie zrozumiaty dla osob poczgtkujqcych.

el e

2

takie stanowiska w cichych miejscach. Pomézcie makerowi zaprojektowac jego
przestrzen w taki sposob, zeby byto tam wystarczajgco duzo miejsca i narzedzi

Inne rady:

1. lutowanie: zapewnijcie ochrone dla oczu i instrukcje uzytkowania,

2. pistolety z klejem: uzywajcie bezpiecznych modeli, nienagrzewajacych sie
do wysokich temperatur,

3. maszyny do szycia: zapewnijcie treneréw i osoby do pomocy,

4. pity, mtotki i gwozdzie: upewnijcie sie, ze w poblizu jest apteczka,

5. sitodruk: goscie powinni by¢ ostrzezeni, ze mogg pobrudzi¢ sie tuszem.

Tworzenie mapki lokalizacji

Jesli jest to mozliwe, postarajcie sie o edytowalng wersje planu festiwalowej przestrzeni.
Finalng wersje mapy mozna stworzyc¢ za pomocg réznych narzedzi do projektowania
graficznego, np. darmowego programu Inkscape. Mozecie réwniez wydrukowaé mape
w duzym formacie i naklei¢ na niej przygotowane wczesniej elementy planu. Warto mie¢ kilka
wersji planu, np. jedng z informacjami dla strazakéw (wyjscia, gasnice, kable internetowe itp.),
a inna z planem sieci elektrycznej. Przygotujcie tez wersje dla gosci, ktérg dotaczycie do
programu festiwalu.
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Sprzet i wymagania specjalne

Sprawdzcie, co jest dostepne w miejscu wydarzenia i poszukajcie partneréw, ktérzy mogliby
Wam pozyczy¢ to, czego brakuje, zanim udacie sie do firm wynajmujacych sprzet.

Scena

Nie potrzebujecie duzej i drogiej sceny. Te Sredniej wielkosci (60 cm) bedg idealne i zapewnig
dobry kontakt oséb wystepujacych z publicznoscia.

Nagtosnienie

Jesli na Waszym festiwalu planujecie wieksza scene, na krérej beda sie odbywac
wystgpienia, bedzie Wam potrzebny system nagtasniajacy, ktory sktada sie z konsoli i zestawu
gtodnikow. W przypadku braku sceny, lub gdy wystarczy Wam maty pulpit, taki zestaw nie
bedzie potrzebny. Jesli planujecie organizacje paneli dyskusyjnych, rozwazcie wykorzystanie
mikrofonéw wpinanych do klapy, zamiast tradycyjnych, trzymanych w rece.

Oznakowanie

Pomoc gosciom w zorientowaniu sie gdzie sa, dokad chca sie udaé i gdzie sg stanowiska,
ktérych szukaja, jest kluczowa dla rozeznania sie w festiwalowej przestrzeni. Oznakowanie
warto dobrze przemyslec i wtasciwie zaprojektowaé, zanim sie je wyprodukuje i zamontuje.
Na przyktad, w zattoczonych miejscach oznakowanie nie bedzie widoczne, jesli nie bedzie
umieszczone ponad linig wzroku.

Wskazcie droge Waszym gosciom. Przejdzcie sie po pomieszczeniach tak, jak byscie Wy byli
odwiedzajgcymi i oznakujcie odpowiednio wszystkie miejsca, a przede wszystkim:

1. toalety,

2. apteczke pierwszej pomocy,
3. stanowisko informacyjne,
4. wejscia i wyijscia,

5. strefy tematyczne,

6. scene.

Mozecie tez - za pomocg oznakowania - w atrakcyjny wizualnie sposéb informowac gosci,
co dla nich przygotowaliscie, np.:

kawe, poczestunek, napoje,
zajecia lutowania,

wystep prelegenta,

pokaz robotow,
eksperymenty dla dzieci,
warsztaty programowania.

O~ tn B CoTho =

wykon'anie odpowiedniego oznakowania w drewnie np. za pomocq frezarki CNC
jest tanie, szybkie i w duchu ,zréb to sam”. Ponadto takie oznaczenia sq trwate
i mozna je wykorzystac na kolejnym wydarzeniu.

1. Oznakowanie makeréw: sktada sie z informacji podanych przez makeréw w formularzu
zgtoszeniowym (imie, nazwa pokazu/stanowiska, opis, zdjecie). Pomoze ono osobom
odwiedzajgcym zorientowac sie, gdzie s3 i gdzie sie co znajduje, a makerom odnalez¢
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swoje stanowiska. Jednolita identyfikacja wizualna (w tym wzér oznakowania spéjny
graficznie z materiatami promocyjnymi festiwalu) pomoga gosciom lepiej poruszac sie
po przestrzeni.

2. Wyjscie: inspekcja ochrony przeciwpozarowej i inne stuzby kontrolne moga wymagac,
by znaki prowadzace do wyjscia byty rozmieszczone dostownie wszedzie.

umieszczenie oznakowania na papierze w foliowych koszulkach (zamiast
laminowania) moze by¢ tanim sposobem na to, Zeby uchronic je przed wilgociq
na caty czas trwania wydarzenia.

1. Banery: duze banery z logo festiwalu Swietnie sprawdzajg sie nad gtéownym wejsciem
i scena.

2. Sponsorzy i partnerzy: w zaleznosci od umaow, jakie zawarliscie ze sponsorami lub
partnerami festiwalu, by¢ moze trzeba bedzie postawic roll-upy, powiesic jakies
informacje reklamowe, lub ustawi¢ dla nich oddzielne stanowiska.

Namioty

Jesli festiwal bedzie sie odbywat na zewnatrz, bedziecie potrzebowac namiotéw dla ochrony
przed deszczem i storicem. Tego typu namioty moga by¢ niewielkie (np. 3 x 3m), jednak
mniejsze namioty sg niestabilne i w przypadku silnego wiatru zmieniaja sie w niebezpieczne
latawce, gotowe wzbic sie w powietrze, nawet jesli sg ze sobg spiete. Obserwujcie prognozy
pogody i jesli bedzie nawet niewielka szansa na wietrzng pogode, radzimy dodatkowo
obcigzy¢ namioty.

Zasilanie

Warto wyznaczy¢ kogos z zespotu, kto zajmie sie tematem zasilania. Najlepiej zatrudnic
wykwalifikowanego elektryka, ktéry powie Wam, czego doktadnie potrzebujecie, zeby
doprowadzi¢ prad wszedzie tam, gdzie bedzie to potrzebne. Nie zapomnijcie dowiedziec sie,
jakie zasilanie jest dostepne w Waszej lokalizacji. Na formularzu aplikacyjnym spytajcie tez
makerow, jakiej mocy beda potrzebowac na swoich stanowiskach. W przypadku wiekszosci
bedzie to zapewne 5 amperow, ale cze$¢ moze potrzebowad dwa albo nawet cztery razy
wiecej. Dla sceny z nagtosnieniem konieczne bedzie zasilanie od 20 do 30 amperoéw.
Niektorzy makerzy moga miec inne, szczegdlne wymagania - przekazcie je elektrykowi.

Kiedy juz bedziecie mie¢ opracowana koncepcje przestrzenng festiwalu, mozecie oznaczy¢
kolorami poszczegdlne stanowiska makeréw pod wzgledem mocy, jakiej beda potrzebowac.
By¢ moze bedziecie musieli zmieni¢ potozenie niektorych stanowisk, zeby uniknaé podciaggania
pradu przez catj sale tylko do jednego stanowiska. Zwykte gospodarstwo domowe posiada od
15 do 20 amperéw. Wiekszos$é urzadzen elektrycznych ma mata tabliczke z informacja, ile
zuzywa watéw lub amperéw.

Internet

Zapytajcie w formularzu zgtoszeniowym lub w pézniejszej korespondencji z makerami, czy
potrzebuja dostepu do sieci, i jesli tak, czy bedzie potrzebne state tacze, czy wystarczy sieé
WiFi. Sprawdzcie, czy w miejscu wydarzenia jest dostepny internet i jakie s3 dane dostepowe
do sieci. Przetestujcie tacze i sprawdzcie zasieg w kazdym miejscu festiwalowej przestrzeni.
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otwarta sie¢ WiFi na festiwalu nie jest dobrym pomystem, poniewaz bardzo szybko
ulegnie przecigzeniu. Upewnijcie sie, Ze potqczenie jest szyfrowane, a dostep do
niego posiadajq makerzy i zespot organizacyjny.

Pojazdy/sprzet

Na wiekszych wydarzeniach mogg by¢ potrzebne wozki widtowe, hulajnogi czy meleksy,
zeby sprawnie zarzadzad ich organizacja. W przypadku mniejszych wystarcza wozki, taczki
i ludzie. Wiekszy sprzet, taki jak scena, moze by¢ wypozyczony z ustugg roztozenia i ztozenia.

Toalety

Jesli w miejscu wydarzenia nie ma toalet, bedziecie musieli oszacowaé liczbe potrzebnych
tazienek (na 150 oséb powinna przypadac jedna toaleta i umywalka), w tym tych
dostosowanych dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Kiedy juz opracujecie koncepcje zagospodarowania festiwalowej przestrzeni, koniecznie
przejdzcie sie po niej i przemyslcie ustawienie stanowisk, poruszanie sie gosci, oznakowanie.
Postawcie sie w roli oséb odwiedzajacych: jak beds sie poruszac po festiwalu? Czy to
stanowisko na pewno sie tu zmiesci? Gdzie sg znaki prowadzace do wyjscia i do toalet?
Mozliwe, ze bedzie trzeba przespacerowac sie w ten sposob kilka razy i poprosi¢ o to réwniez
wolontariuszy.
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Formalnosci

Maker Faire Bay Area 2017 - 12th Annual Autor: KC

Mozecie potrzebowaé ubezpieczenia OC dla Waszego festiwalu. Jesli wydarzenie bedzie
odbywac sie w Waszej bibliotece, skontaktujcie sie z Waszym ubezpieczycielem i spytajcie,
czy bedziecie musieli wykupi¢ jaki$ dodatkowy pakiet. Jesli bedziecie wynajmowac jakgs
przestrzen, pomysicie o ubezpieczeniu jej, zanim podpiszecie umowe najmu. Musicie
wykazac, ze Wasze wydarzenie bedzie bezpieczne. Niezaleznie od tego, przypomnijcie
osobom uczestniczacym, zeby byty rozwazne i zachowywaty sie odpowiedzialnie. Opracujcie
regulamin festiwalu, ktéry bedg musiaty zaakceptowa¢ wszystkie osoby biorgce w nim udziat.
Regulamin zamiesécie na stronie biblioteki i stronie wydarzenia (jesli jest), dotgczcie go do
formularza rejestracyjnego i udostepnijcie w miejscu rejestracji dla gosci.

W zalezno$ci od skali festiwalu czy wymagan zwigzanych z dang lokalizacja, moga by¢
Wam potrzebne rézne zezwolenia wymagane prawem. Zacznijcie sie o nie starac jak
najwczesniej! W przypadku niektérych zezwoleh wniosek nalezy ztozy¢ przynajmniej 30 dni
przed rozpoczeciem wydarzenia. Powinniscie wczesniej przygotowaé dokumenty, takie jak:

polise ubezpieczeniowa,

umowe najmu lub zgode wtasciciela budynku,
plan lokalizaciji,

umowe z agencjg ochrony (jesli takg zatrudniacie),
regulamin festiwalu,

kopie materiatéw informacyjnych i promocyjnych.

S0k Wi =

Festiwal makeréw trudno jest jednoznacznie zakwalifikowaé do okreslonej kategorii imprez
organizowanych przez instytucje non-profit, takie jak biblioteki, dlatego warto upewnic sie,
czy i jakie zezwolenia bedg wymagane. W zaleznosci od przewidywane;j liczby oséb
uczestniczgcych, miejsca wydarzenia (np. tego, czy bedzie sie ono odbywac poza biblioteka,
w przestrzeni publicznej) oraz tego, kto bedzie gtdwnym organizatorem (Wasza biblioteka
czy partner) mozecie potrzebowa¢ dokumentéw wymaganych od organizatorow imprez
(masowych, zwyktych lub artystycznych i rozrywkowych organizowanych w ramach
dziatalnosci kulturalnej), np.:

1. zezwolenia na organizacje festiwalu,
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2,
3.
4.

zawiadomienia organu gminy,
zgody zarzadcy terenu,
zezwolenia od strazy pozarne;j.

Plany ewakuacji

Jako organizatorzy wydarzenia jestescie odpowiedzialni za zapewnienie gosciom
bezpieczenstwa. Przede wszystkim zapoznaijcie sie z istniejgcymi planami ewakuacji
Woaszej lokalizacji i udostepnijcie je pracownikom ochrony i wolontariuszom. Pdzniej
opracujcie wiasny plan ewakuacji. Powinien on obejmowac:

1.
2.

3.

LA

wyijscia: ustawcie znaki prowadzace do wyjs¢ w rownych odstepach;

przejscia: upewnijcie sie, ze goscie, w tym ci na wdzkach inwalidzkich, moga sie po
nich swobodnie porusza¢;

ustawienie stanowisk: zbyt wiele stanowisk w jednym rzedzie uniemozliwi
bezpieczne poruszanie sie gosci; uzyskanie pozwolen moze wymagac zrobienia
przejs¢ miedzy okreslong liczba stanowisk;

barierki;

gasnice: musicie zapewnic¢ dostep do gasnic i miejsc uruchamiania urzadzen
przeciwpozarowych dostepnych na migjscu;

ochrona: pracownicy ochrony pomogg Wam zarzadzi¢ odwiedzajgcymi, pilnowacd
wyjs¢, beda tez przechadzac sie po catym festiwalu zwracajac uwage na
niebezpieczne zachowania, informowac gosci, gdzie co sie znajduje, bedg tez
punktem kontaktowym do polic;ji;

pierwsza pomoc: goscie powinni mie¢ zapewniony dostep do pierwszej pomocy;
mozecie zamowic ekipe ratownikéw medycznych, ktérzy beda obecni podczas
trwania festiwalu;

zagubienia: skorzystajcie z systemu nagtosnieniowego, zeby podawac informacje
o osobach, ktére mogty sie zgubi¢ w ttum.

esli natraficie na zagubione dziecko, nigdy nie ogtaszajcie, Ze ono sie zgubito.
Zamiast tego ogtoscie, ze poszukujecie rodzicow lub opiekunow szukajqcych swoich

podopiecznych. Kiedy ktos taki sie zgtosi, zweryfikujcie go, Zeby sie upewnic, ze
nie podszywa sie pod rodzica. Obserwujcie tez reakcje dziecka
na spotkanie z odnalezionym rodzicem bqdz opiekunem.

Jesdli na festiwal zaprosicie makeréw zajmujacych sie produkcjg szkta, metalurgia czy
spawalnictwem, beda Wam potrzebne zezwolenia zwigzane z bezpieczenstwem pozarowym
i sktadowaniem paliw. Sprzedawcy i makerzy wykorzystujacy i przechowujacy na swoich
stanowiskach zbiorniki z paliwem beda musieli przedtozy¢ plan bezpieczenstwa pozarowego.
Jest to dokument, ktéry okresla zasady wykorzystania ognia podczas pokazéw, zwigzane
z tym ryzyka i sposoby na ich unikniecie. W zaleznosci od decyzji inspektora bezpieczenstwa
pozarowego, takie plany bedzie trzeba ztozy¢ w komendzie strazy pozarnej, ale byé moze
rowniez przekazac jemu. Jesli nie jestescie w stanie dostarczy¢ wymaganego planu
bezpieczenstwa pozarowego, to lepiej odmowié¢ danemu makerowi udziatu w wydarzeniu.
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Realizacja Festiwalu

Maker Faire Rome Autor: Becky Stern

Kazdy festiwal jest inny. Bywajg réozne zespoty organizacyjne, inaczej powstaja i sktadajg sie
z 0s6b o réznych umiejetnosciach czy predyspozycjach. Zaleznie od skali imprezy, réznié sie
beda zasoby organizacyjne, budzety czy harmonogramy. W kazdym przypadku warto jednak
rozpisac sobie zadania do wykonania, pogrupowac i rozdzieli¢ pomiedzy poszczegdlne osoby
w zespole. Zarzadzanie zespotem i zadaniami bedzie wtedy tatwiejsze i mniej stresujace.

Narzedzia do zarzadzania zespotem i zadaniami

Codzienne monitorowanie zadan jest konieczne, by na biezaco wiedzie¢, na jakim jestescie
etapie z organizacjg festiwalu.

Komunikacja w zespole

To, jak bedzie przebiegata komunikacja w Waszym zespole organizacyjnym, zalezy
W znacznej mierze od tego, czy juz wczesniej pracowaliscie razem przy innych projektach
i w jakim stopniu jestescie ze soba zzyci.

1. Poczta elektroniczna: zatdzcie informacyjny adres mailowy, dostepny dla wszystkich
cztonkow zespotu.

2. Narzedzia zarzagdzania danymi: aplikacje Google sg darmowe, umozliwiaja realizacje
réznych zadan i nie wymagajg duzego doswiadczenia w postugiwaniu sie nimi.
Cztonkowie zespotu moga pracowac nad tym samym dokumentem, co jest duzym
utatwieniem w procesie monitorowania pracy i odpowiedzialnosci w matym zespole.
Arkusze Google moga stuzy¢ do gromadzenia danych, tworzenia i rozliczania budzetu.
Dokumenty, takie jak robocze wersje informacji prasowych czy postéw na bloga, moga
by¢ udostepniane i edytowane z zachowaniem historii edycji.

3. Zarzadzanie czasem: wspolny kalendarz Google moze pomdc w monitorowaniu
terminéw wykonania zadan, a takze utatwia planowanie spotkan i wysytanie
przypomnien nadchodzacych terminach.

4. Spotkania: spotkania pomagajg integrowaé zespoét, wdrazaé nowe osoby czy rozdziela¢
zadania, sg tez dobrg okazjg do podsumowan i ogtaszania kolejnych etapow
w organizacji wydarzenia. Duza liczba spotkarn moze by¢ jednak meczaca dla i tak zaje-
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tych oséb. Czasem nie ma zbyt wiele czasu i warto go poswieci¢ na wykonanie jakiegos
waznego zadania. Jesli pracujecie ze soba od dawna i dobrze sie rozumiecie, zbyt wiele
spotkan nie bedzie Wam potrzebne. Natomiast jesli Wasz zespét sktada sie z oséb
pochodzacych z réznych organizacji, na przyktad partneréw i nie jestescie ze sobg
zgrani, spotkania powinny odbywac sie czesto i regularnie. Dajcie mozliwos$¢ zdalnego
dotaczenia do Waszego spotkania, udostepniajgc numer telefonu lub link do czatu tym,
ktérzy nie moga by¢ na nim osobiscie. Udostepniajcie notatki po spotkaniach
wszystkim obecnym osobom tak szybko, jak to mozliwe.

Zarzadzanie zasobami graficznymi: skopiujcie zdjecia wykorzystywane do promocgji,
logotypy, banery itp. do folderu dostepnego dla wszystkich oséb w zespole. Narzedzia
Dysk Google lub Dropbox beda dobrym wyborem - s3 solidne, bezptatne

i umozliwiajg przechowywanie wszystkiego, co nam potrzebne, w chmurze.

Zarzadzanie budzetem: monitorowanie wydatkow i przewidywanie nadchodzacych
ptatnosci, jak i biezagcych kosztéw jest wazne ze wzgledu na koniecznos¢ przygo-
towywania regularnych raportéw finansowych. Niech beda w najprostszej mozliwej
formie.

Zarzadzanie zasobami

W dniu wydarzenia bedziecie potrzebowac wiele ragk do pracy. Jedna osoba moze byc¢
odpowiedzialna za wiecej niz jedno zadanie z ponizszej listy:

BEOMONOUA~LONE

zarzadzanie catoscig wydarzenia,
wspotpraca z makerami,

rejestracja,

logistyka,

zarzadzanie wolontariuszami (jesli sg),
zarzadzanie sceng (jesli jest),
zarzadzanie warsztatami (jesli sg),
nadzér nad poszczegdlnymi strefami,
osoby witajace gosci,

. 0soby zajmujace sie ochrong (jesli miejsce wydarzenia nie zapewnia personelu

ochrony).

RADA:
olontariuszy warto zaangazowac do innych prac niz zwigzanych ze sprzqtaniem.

W dniu wydarzenia

Zaplanujcie z wyprzedzeniem odpowiednig liczbe oséb do prac przy przygotowywaniu
miejsca wydarzenia. Zbierzcie swoje zespoty przed przybyciem makeréw i innych wystawcéw,
i upewnijcie sie, ze mozecie pomdc we wszystkim, czego beda potrzebowaé w ostatniej chwili.
Sprawny zesp6t pozwoli Wam skupié sie na tym, co wazne, robieniu dokumentacji wizualnej,
kontakcie z mediami i dbaniu o to, zeby festiwal byt wspaniatym doswiadczeniem dla
odwiedzajacych. Przed przybyciem makeréw upewnijcie sie, ze wszystko jest gotowe:

copwbE

rejestracja,

instalacje elektryczne,
dostep do internetu,

scena,

oznakowanie,

duze stanowiska i instalacje,
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7. stoty i krzesta dla makeréw,
8. toalety,

9. kosze na sSmieci,

10. pierwsza pomoc.

Rejestracja

Rejestracja makeréw powinna by¢ w innymi miejscu niz ta dla gosci, a przynajmniej
powinny to by¢ dwa rézne stoty. Zawsze lepiej jest poprosi¢ makerow, zeby przyszli co
najmniej godzine przed planowanym otwarciem wydarzenia. Najprostsza procedura obejmuje
wydrukowanie listy makerow wraz z osobami towarzyszacymi (i imionami wolontariuszy
pomagajacych im na stanowiskach). Jesli lista jest dtuga, utdzcie jg alfabetycznie
i przygotujcie oddzielne kolejki odpowiadajgce poszczegdlnym literom.

Identyfikatory, naklejki badz smycze pomoga makerom swobodnie wchodzi¢ i wychodzié
z terenu festiwalu podczas catego dnia. Ponadto wyrézniaja ich i zwracajg na nich uwage
odwiedzajacych.

nawet jesli makerzy otrzymajq od Was mapy, nadal mogq potrzebowac pomocy
w dotarciu do swojego stanowiska. Upewnijcie sie, ze macie wystarczajgco duzo
wolontariuszy, ktorzy pomogq im znalezc ich miejsce. Najprawdopodobniej wielu
nich bedzie przybywa¢ w tym samym czasie, dlatego warto przeszkoli¢
wolontariuszy, zeby poradzili sobie z tym zadaniem.

Rejestracja oséb wystepujgcych na scenie

Rejestracja oséb wystepujacych odbywa sie w podobny sposob jak rejestracja makeréw,
z taka réznica, ze osoby wystepujace moga przybywac w ciggu dnia.

Rejestracja wolontariuszy

Rejestracja wolontariuszy odbywa sie w podobny sposéb jak rejestracja makeréw. Najlepiej
bedzie, jesli beda oni wchodzili przez wejscie przeznaczone dla organizatoréow i makeréw.
Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie wolontariuszami powinna mie¢ swoje stanowisko
witasdnie tam.

Rejestracja sponsoréow

Niektorzy sponsorzy beda mieli swoje stanowiska i bedg musieli sie zarejestrowac
podobnie jak makerzy. Jesli nie majg swoich stanowisk, moga wchodzi¢ podobnie jak
wszyscy inni goscie, albo specjalnym wejsciem przeznaczonym dla VIP-6w.

Roztadunek i zatadunek

Roztadowanie i zatadowanie wszystkich sprzetéw i rzeczy makeréw moze zaja¢ sporo
czasu i mie¢ skomplikowany przebieg. Makerdow, ktorzy majg wieksze lub bardziej ztozone
stanowiska, wymagajgce wiecej czasu na instalacje, mozecie poprosic, aby przybyli i roztozyli
sie wczesniej.

Rejestracja gosci

Rejestracja to moment, w ktérym goscie po raz pierwszy majg kontakt z wydarzeniem.
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To takze okazja do tzw. ,pierwszego wrazenia”. Jesli goscie otrzymaja wtedy wszystkie
potrzebne im informacje w mozliwie przyjazny dla siebie sposdb, bedzie to z pewnoscia dobry
poczatek. Gtéwnym celem rejestracji jest przywitanie gosci i takie ich pokierowanie, by mito

i pozytecznie spedzili czas.

Warto, by rejestracjg zajety sie te osoby w zespole, ktore zostaty odpowiednio przeszkolone
i maja dobry kontakt z ludzmi. Upewnijcie sie, ze dobrze znajg swoje zadania. Mozna stworzy¢
liste najczesciej zadawanych pytan i prze¢wiczy¢ odpowiedzi na nie. Osoby zajmujace sie
rejestracjg powinny bardzo dobrze wiedzie¢: czym jest to wydarzenie, kto w nim uczestniczy,
kto je sponsoruje, finansuje lub wspiera, co bedzie sie dziato podczas festiwalu i do kogo,
w razie potrzeby, udac sie po pomoc. W czasie rejestracji nalezy rozda¢ materiaty drukowane,
takie jak programy czy mapki, mozna tez postawic¢ duzg tablice informacyjng przy wejsciu.
Dobrze zaplanujcie lokalizacje i ustawienie stanowiska przeznaczonego na rejestracje oraz
miejsca, skad mozna pobraé¢ materiaty.

Jesli organizujecie wydarzenie dla wiekszej liczby oséb, warto przygotowac kilka punktéw
rejestracji, by unikng¢ kolejek i zatoréw. W zaleznosci od charakteru wydarzenia, jego skali
i wymagan formalnych (np. wynikajacych ze zrédta finansowania), warto przemyslec
nastepujace zagadnienia:

1. Czy wydarzenie jest otwarte dla wszystkich, czy wymagane sg wczesniejsze zapisy?
Jesli w festiwalu moze wzig¢ udziat kazda osoba i nie byty na niego wczesniej
prowadzone zapisy, a Wam nie jest potrzebna lista obecnosci potwierdzajaca liczbe
uczestnikéw i uczestniczek wydarzenia, rejestracja bedzie polegata tylko na
przywitaniu gosci, przekazaniu im niezbednych informacji i materiatéw. Jesli lista
obecnosci jest potrzebna, musza sie na niej znalezé wymagane prawem zapisy
o przetwarzaniu danych osobowych. Nalezy tez upewnic sie, ze goscie wyrazaja
zgode na zbieranie ich danych osobowych - powinni jg wyrazi¢ za pomocg podpisu
na stosownym dokumencie.

2. Jesli macie zamiar robic zdjecia (do czego zachecamy, gdyz przydadz3 sie one zaréwno
do przygotowania relacji z tego festiwalu, jak i promociji jego kolejnych edyciji),
koniecznie poinformujcie o tym gosci i poproscie ich o zgode. Najlepiej uzyskac zgode
pisemna na wykorzystanie wizerunku na zdjeciach z wydarzenia, na specjalnym
formularzu, ktéry goscie moga podpisac¢ podczas rejestracji. Jesli nie uzyskacie zgody
od jakichs osob, nie rébcie im zdjed, a jesli znajda sie one na zdjeciach zbiorowych
i beda wyraznie widoczne na zdjeciach, nie publikujcie takich zdjeé. Dotyczy to takze
zdjec dzieci - w takim przypadku nalezy poprosi¢ o zgode rodzica lub opiekuna.

3. Jesli zapisy na wydarzenie byty prowadzone wczesniej i dane uczestnikéw
i uczestniczek byty zbierane za pomoca formularza zgtoszeniowego opublikowanego
na stronie biblioteki lub na stronie festiwalu, stosowne zapisy o przetwarzaniu danych
osobowych wraz ze zgodg powinny sie znalez¢ na tym formularzu. W takim przypadku
najlepiej jest przygotowac liste oséb zapisanych i w czasie rejestracji prosi¢ gosci
o podpis na liscie. Nalezy pamietaé, by listy osob byty zabezpieczone i chronione
przed dostepem nieuprawnionych oséb.

4. Jesli na wydarzenie zostali zaproszeni goscie specjalni i dziennikarze, warto stworzy¢
ich odrebna liste i poinformowacd wszystkie osoby w zespole (oraz wolontariuszy) kim
sg goscie specjalni i jacy dziennikarze moga sie pojawié. Warto tez, by wszyscy
w zespole wiedzieli, jak wygladajg takie osoby, by mdc je rozpoznad. Jedli jest taka
mozliwosé, dla gosci specjalnych mozna zorganizowaé osobne wejscie na wydarzenie.

Wyijscia i ponowne wejscia

Warto zorganizowac wejscia na teren wydarzenia i wyjscia z niego, zeby wiedzie(, ile oséb
znajduje sie w danej chwili w pomieszczeniach festiwalu. Zaplanujcie, w jaki sposdb goscie
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beda wychodzili i jednoznacznie oznaczcie wyjscia. Warto rozdawac gosciom imienne lub
anonimowe identyfikatory albo - jesli festiwal organizowany jest dla wiekszej liczby oséb -
zastosowac specjalne metody identyfikacji, np. pieczatki na dtoni lub specjalne bransoletki.

Inspekcje

Na miejscu wydarzenia moga pojawic sie przedstawiciele strazy pozarnej i sanepidu w celu
przeprowadzenia kontroli (moga tez wymagac takiej inspekcji dzien przed wydarzeniem)Ktos
powinien im towarzyszy¢ podczas obchodu lokalizacji oraz zapewnié bezposredni kontakt
Z 0sobg zarzadzajaca organizacjg wydarzenia, by mozna byto szybko i sprawnie odpowiedzie¢
na wszystkie pytania.

Odpowiadanie na pytania dziennikarzy

BadZcie przygotowani na pytania dziennikarzy: zaréwno telefoniczne przed wydarzeniem,
jak i osobiste, jesli dziennikarze sie na nim pojawia. Jesli wystaliscie do mediéw informacje
prasowa, dziennikarze moga by¢ zainteresowani przeprowadzeniem wywiadéw z Wami,

z makerami i z go$émi wydarzenia (zwtaszcza jesli bedg w nim braty udziat znane osoby).
Mogg tez poprosi¢ o oprowadzenie po festiwalu. Takie dziatania sg $wietng promocja
zarowno dla biblioteki, jak i dla festiwalu, a ponadto mogg Wam pomadc w przygotowaniach
do kolejnej edycji festiwalu.

Spotkanie z makerami

Po pierwszym naptywie odwiedzajacych znajdzcie chwile czasu, zeby razem z catym
zespotem spotkac sie z kazdym z makerdw, przedstawic i poznac sie. Z pewnoscia ucieszg sie,
ze moga Was poznac na zywo i na pewno docenig poswiecony im czas. Warto zrobi¢ zdjecia
wszystkich stanowisk.

Dokumentacja wizualna

Jesli jest to mozliwe, zatrudnijcie fotografke lub fotografa, ktérzy przygotuja dla Was
profesjonalng dokumentacje zdjeciowa lub filmowa festiwalu. Makerzy i gos$cie z pewnoscia
beda sami sobie robié¢ zdjecia, ale zlecenie tego osobom z zawodowym przygotowaniem
umozliwi Wam zgromadzenie materiatéw wysokiej jakosci, ktére bedzie mozna wykorzystaé
pozniej. Upewnijcie sie, ze macie zdjecia kazdego stanowiska i kazdego makera, jak réwniez
zdjecia atrakcji, gosci i zdjecia zbiorowe. Pamietajcie jednak, ze cze$¢ oséb moze nie wyrazié¢
zgody na zrobienie zdjecia sobie lub dziecku. Jesli takie osoby znajda sie na zdjeciach
zbiorowych i beda widoczne w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje, takich zdje¢ nie bedzie
mozna nigdzie publikowad.
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Po Festiwalu
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Maker Faire Eindhoven Autor:Stowarzyszenie Robisz.to
Udato sie! Zbierzcie zespot, makerdw i wolontariuszy — czas swietowad! Wyslijcie maila do
wszystkich oséb uczestniczacych z podziekowaniem za udziat. Udostepnijcie w mediach
spotecznosciowych informacje o zakonczonym festiwalu, zwtaszcza te, ktére bedg dowodzi¢
sukcesu wydarzenia (jak liczba oséb, miejsca czy momenty cieszace sie szczegdlnym
zainteresowaniem).

1. Ankiety ewaluacyjne. Warto rozesta¢ ankiety do makerow i gosci festiwalu. Je$li
posiadacie adresy mailowe gosci, przeslijcie je im mailem. Jesli wydarzenie byto
otwarte i nie zbieraliscie danych gosci, zamiesécie ankiete na stronie biblioteki lub
stronie albo blogu festiwalu. Zadajcie pytania o to, jak makerzy i goscie oceniajg
wydarzenie (pod wzgledem merytorycznym oraz organizacyjnym) i co mozna by
poprawié.

2. Udostepniajcie na stronach i blogach informacje o festiwalu najszybciej jak to
mozliwe, jeszcze tego samego wieczora albo nastepnego ranka. Podziekujcie
osobom zaangazowanym w jego przygotowanie i realizacje: wolontariuszom,
sponsorom, partnerom, gospodarzom, makerom, gosciom specjalmnym w koncu
wszystkim uczestniczkom i uczestnikom. Opublikujcie najlepsze zdjecia i linki do
miejsc, w ktérych mozna znalez¢ wiecej zdjeé, filmoéw i doniesienn w mediach.

3. Spotkanie zespotu: zakonczenie festiwalu to dobra okazja, zeby zebra¢ wszystkie
osoby w Waszym zespole organizacyjnym (a takze inne zainteresowane osoby,
np. pracownikow biblioteki, ktorzy tym razem nie byli bezposrednio zaangazowani
w organizacje wydarzenia), zeby oméwi¢ przebieg festiwalu, spisa¢ wszystkie uwagi
i ustali¢ wstepne cele na przyszty rok. Ocenie powinny podlegac:

czas,

lokalizacja,

budzet,

partnerzy, sponsorzy,

promocja,

liczba gosci,

makerzy i ich rekrutacja,

wolontariusze,

logistyka,

mT@meo0Tw

48

Jak zorganizowac lokalny festiwal makeréw?



j. rejestracja,
k. program.

4. Opisy zadan i harmonogram prac: poproscie wszystkie osoby w zespole
organizacyjnym oraz wolontariuszy o ich uwagi na temat przydzielonych im zadan,
warunkow, czasu realizaciji itp., i 0 to, czy jest co$, co mozna by usprawnié.

Wykorzystajcie moment!

Festiwal z pewnoscig bedzie swietng okazjg do nawigzania nowych osobistych
i zawodowych kontaktéw w Waszej spotecznosci, a czes¢ uczestniczgcych w nim oséb
bedzie chciato spotkac sie ponownie. Na spotkaniu zespotu organizacyjnego zastanéwcie
sie, w jaki sposob dotrze¢ do ludzi nastepnym razem, a takze, jak znalez¢ finansowanie,
partnerow czy sponsoréw, dzieki ktérym bedzie to mozliwe. Wykorzystajcie media
spotecznosciowe i stworzong sie¢ kontaktow, zeby podtrzymywac i rozwija¢
zainteresowanie tematyka festiwalu, a z pewnoscig stworzycie wokét Waszej biblioteki
preznie dziatajgcg tworczg spotecznose.

Historie makerow

Niech swiat pozna Wasz festiwal i zobaczy, co sie na nim dziato. Pochwalcie sie
historiami Waszych makeréw. PokaZzcie ich prace, projekty i pomysty, oraz to, jak Wasza
biblioteka wspiera ich dziatania. Podkreslajcie korzysci z dziatan makeréw. Moga to by¢
innowacyjne projekty, odpowiadajgce na potrzeby mieszkancow, rozwigzania problemow
w gminie, produkty promujgce lokalng kulture czy nowe mozliwosci edukacyjne. Niech
Swiat ustyszy o Waszej bibliotece i zobaczy ja w nowym swietle! Dzieki temu zyska ona
nowych odbiorcow i partnerow, a takze bedzie miata wiecej mozliwosci realizacji swoich
dziatan.
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Jak zorganizowac lokalny festiwal makeréw?
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