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W XXI wieku, w dobie Internetu, to pytanie wydaje sie trywialne i moze nawet niesto-
sowne. Posiadanie strony internetowej stato sie standardem dla instytucji kulturalnych
(i nie tylko dla nich), ktéra swg oferte chcg zaprezentowac i informowac o niej swoich
odbiorcow i zachecad pozostatych.

Dlatego nie bedziemy przekonywac Ciebie do zbudowania strony internetowej. Skoro
czytasz ten poradnik, to oznacza, ze chcesz zrobic¢ dla swojej biblioteki witryne interne-
towa. Jednak dalej pozostaje pytanie “po co?".

Internet daje mase mozliwosci, zawiera w sobie ogromny potencjat, ktéry moze byc
wykorzystany przez biblioteki. Jednak aby méc z niego skutecznie skorzystaé, nalezy
wiedziec co sie chce osiggnac.

Czy chcesz stworzy¢ wytgcznie wizytowke swojej biblioteki? Tylko najwazniejsze infor-
macje: godziny przyje¢, jak dojechad? Czy moze chcesz zaoferowac cos$ wiecej?

Ten poradnik z pewnoscig bedzie dla Ciebie drogowskazem. Zobaczysz jak zrobic
atrakcyjnag wizytéwke biblioteki, ale i dowiesz sie o szerszych mozliwosciach prezento-
wania roznych tresci. Pomoze Tobie przebyc tg droge, jednak nie wybierze za Ciebie
miejsca docelowego.

Dlatego zanim przejdziemy do spraw technicznych, dobrze sie zastanow po co twojej
bibliotece strona internetowa?

Jakie tresci bedziesz chciat publikowac? Czy bedg to relacje ze spotkac autorskich?
Czy bedziesz zamieszczac informacje o funkcjonowaniu biblioteki? Czy zamierzasz
publikowac jakies$ oficjalne dokumenty (regulaminy, pisma, stanowiska, etc.)? Czy
bedziesz informowat o zakupionych nowosciach (wszystkich czy tylko tych godnych
uwagi)? Czy chcesz wykorzystac strone do przeprowadzenia konkursu?

Do czego bedziesz chciat wykorzystac strone? Czy ma tylko ona petnic role infor-
macyjng? Czy moze ma spetniac jeszcze jakies inne role - np. promowanie czytelnictwa
przez publikacje recenzji ksigzek? A moze bedziesz chciat réwniez pokazywac “zycie”
biblioteki - remonty, zatrudnienie nowego pracownika, informacje o spotkaniach
optatkowych i jajeczkach? Czy za pomocg strony bedziesz chciat przeprowadzac¢ kon-
kursy (np. przez gtosowanie internautow) czy tylko informowac o ich przebiegu?

Na te i inne pytania musisz sobie dobrze odpowiedzie¢. Dwa z nich zostaty wyréznio-
ne nie bez powodu. Ot6z przystepujgc do budowy strony internetowej powinienes
wiedzie¢ co chcesz na niej publikowac i do czego chcesz je wykorzystacd. Czyli méwigc
jeszcze krocej, musisz wiedzie¢, po co twojej bibliotece strona internetowa?

Jezeli chcesz zobaczy¢ na zywo jak wyglada serwis zbudowany na WordPressie, zajrzy;j
na naszg strone demonstracyjnag: htip://demob.sbp.pl. Na kohcu podrecznika znajduje
sie rozdziat opisujacy jej poszczegdlne elementy.

Zanim rozpoczniesz tworzenie serwisu WWW swojej biblioteki musisz zadac sobie
szereg pytan. Najwazniejszym z nich jest - do czego bedzie stuzyta Twoja strona inter-
netowa? Jej istnienie musi miec cel, ktéry zdefiniuje jej catos¢. Na podstawie tej odpo-
wiedzi, mozesz sprébowac utworzy¢ krétkg strategie dziatan positkujgc sie kolejnymi
pytaniami:

Jakie tresci ma zawierac¢ Twoja strona - ktére z tych tresci bedg najwazniejsze?

Ktore z tych tresci bedg widoczne na stronie gtéwnej? - niestety nie da sie tutaj za-
miesci¢ wszystkiego :)

Jak ma wyglgdac Twoja strona? - czy Twoja biblioteka posiada logo, czy kojarzg Ci sie
znig lub z Twoim regionem konkretne barwy lub motywy?

Przemysl strukture strony - jej architekture informacji. Stworz dokument zawieraja-
cy punkty i podpunkty, bedgce “spisem tresci” strony - pamietaj o tym, ze tutaj nie
musi sie znalez¢ wszystko, jedynie najwazniejsze elementy.

podziel informacje na kategorie tematyczne.

sprawdz jak pojemne sg to kategorie - pomoze to odpowiedzie¢ na pytanie, ja-
kich tresci bedzie najwiecej na stronie i ktérym tresciom bedzie potrzeba poswie-
ci¢ wiecej uwagi na stronie.

Stwoérz nazwe dla swojej strony - zapewne Twoja instytucja postuguje sie petng, ofi-
cjalng nazwg, ale czy nie posiada takze nazwy nieoficjalnej, czesciej funkcjonujgcej

Jak czeste bede aktualizacje na stronie i jakiego bedg typu.

W celu zatozenia serwisu WWW wymagane jest posiadanie serwera, tj. przestrzeni
dyskowej na komputerze, ktdrzy bedzie obstugiwat zainstalowane skrypty (w naszym
przypadku system zarzgdzania trescig WordPress). Przestrzen tg mozna wykupic

u wielu dostawcow. Jej ceny wachajg sie od kilkudziesieciu do kilkuset ztotych rocznie,
przy czym cena nie zawsze jest dobrym wskaznikiem jakosci.

UWAGA: nie warto korzystac¢ z darmowych hostingéw. Ustugodawcy zwykle nie oferujg
zadnej pomocy technicznej ani nie gwarantujg szybkosci dziatania. Wyswietlg za to na
Panstwa stronie wtasne reklamy, ktére mogg zniecheci¢ uzytkownika do pozostania na
niej. Wszyscy zgodzimy sie z twierdzeniem, ze strona biblioteki, ktéra promuje Srodki
przeciwbdlowe lub chemie do pielegnacji toalety nigdy nie bedzie wygladata profesjo-
nalnie.



Czego szukac u dostawcy hostingu?

Zatozenie strony na wiekszosci darmowych systeméw CMS (np. WordPress) wymaga
aby serwer obstugiwat technologie PHP oraz MySQL. Wymagane jest takze przynaj-
mniej kilka gigabajtow (GB) przestrzeni dyskowej. Istotnym parametrem jest takze
transfer - na poczgtek wystarczy kilkadziesigt gigabajtéw. Nalezy pamietac o tym, ze
plan taryfowy mozna w przysztosci zmienic¢ na drozszy, oferujgcy wyzsze parametry.
Waznym wskaznikiem jest takze tzw. “uptime”, tzn. czy serwer jest dostepny w sieci

i dziata bez zarzutow przez wiekszos¢ czasu - czy zdarzajg sie przedtuzajgce sie awarie?

Warto tez sprawdzi¢, czy ustugodawca oferuje backup danych serwisu oraz jak dtugo
trzyma te dane. Niektére firmy wykonujg kopie zapasowe codziennie i przechowujg je
przez kilka dni, inne nawet przez kilka tygodni. Pomimo znajdujacej sie w ofercie ustu-
gi zabezpieczenia kopii, warto jg jednak wykonywac takze samodzielnie.

Poszukujgc firmy oferujgcej hosting oraz domeny warto zasiegng¢ porady na tema-
tycznych forach internetowych lub poczytac opinie o ustugodawcach.

Wybor adresu internetowego, czyli domeny, nie wcale tak prosty jakby sie wydawato.
Dobra intuicyjna nazwa pozwoli tatwiej jg zapamietac¢ uzytkownikom i lepiej wyglada
na materiatach promocyjnych.

Dlatego zastandw sie czy twoj adres musi odpowiadac oficjalnej nazwie biblioteki?
Dobrym przyktadem jest tu Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy Biblioteka Gtéwna
Wojewodztwa Mazowieckiego, ktorej adres internetowy to koszykowa.pl - adres odwo-
tuje sie do potocznej nazwy biblioteki.

Moze pojawic sie tez problem. Ot6z domena, ktérg sobie wiasnie wymyslites moze byc
juz zajeta - wykupiona dla innej strony internetowej. Jak to sprawdzi¢?

Mozesz wejs¢ na strony firm sprzedajgcych domeny (takich jak home.pl czy domena..
pl), na ktorych dostepne sg wyszukiwarki. Mozna za ich pomocg sprawdzi¢, czy dana
nazwa jest zajeta i jaki bedzie jej koszt - ro6zny, w zaleznosci od rozszerzenia.

Rozszerzenie rowniez jest wazng czescig domeny. W przypadku bibliotek warto zasta-
nowi¢ sie nad rozszerzeniem regionalnym np. waw.pl, katowice.pl itp.

Przypisanie domeny do serwera

Jezeli jeste$ juz w posiadaniu zaréwno hostingu, jak i domeny internetowej, mozesz
przystgpi¢ do powigzania ze sobg dwoch elementow. Jezeli posiadasz obydwie ustugi
w jednej firmie, konfiguracja powinna by¢ dos¢ prosta. Jezeli znajdujg sie one u réz-
nych dostawcow, konieczne bedzie wpierw skonfigurowanie:

przekierowania domeny na adresy tzw. serweréw nazw (DNS - Domain Name
Server) hostingu

konfiguracja domeny w panelu administracyjnym hostingu - wskazanie odpowied-
niego katalogu na przysztg instalacje WordPressa

Jezeli potrzebujesz pomocy w wykonaniu tych krokow sugerujemy skierowanie sie do
pomocy technicznej ustugodawcéw.

Jezeli masz juz wybrang domene oraz hosting oraz sg one skonfigurowane, czas przy-
stgpic¢ do instalacji Wordpressa, czyli systemu zarzgdzania trescia (CMS), dzieki ktore-
mu mozliwe bedzie zbudowanie i nastepnie prowadzenie witryny biblioteki.

WordPress jest open source, czyli wolnym oprogramowaniem - pracujg nad nim
i udoskonalajg wszyscy uzytkownicy,

WordPress jest darmowy, i rozpowszechniany na licencji GNU (GPL),

Spotecznos¢ WordPress'a jest budowana przez miliony uzytkownikéw na catym
Swiecie,

WordPress w wersji 3, w przeciggu kilku dni od premiery zostat pobrany ponad 3
miliony razy,

WordPress posiada baze ponad 10.000 darmowych wtyczek, i caty czas przybywaja
nowe,

Z oficjalnej bazy wtyczek WP, wszystkie w sumie, byty pobierane ponad 100 milio-
now razy,

WordPress dziata na wszystkich systemach operacyjnych, na wszystkich przegladar-
kach internetowych,

WordPress zdobywa nagrody jako najlepszy Open Source CMS, miedzy innymi
w 2007, 2009 i 2010 roku.



Instalacja WP

Bedac juz w posiadaniu przestrzeni serwerowej mozemy zaczgc instalacje naszego
CMSa - systemu zarzgdzania trescig. Zaleznie od posiadanego hostingu mozna zdecy-
dowac sie na instalacje reczng oprogramowania oraz zwigzane z nig prace webmaster-
skie lub wykorzysta¢ oprogramowanie instalujgce system zarzadzania trescig automa-
tycznie.

Autoinstalatory

Wiekszos$¢ firm hostingowych oferuje instalatory aplikacji, ktére wykonujg automatycz-
nie prace zwigzang z powigzaniem domeny z serwisem, konfiguracjg bazy danych oraz
instalacjg oprogramowania. Aplikacje te wygladajg roznie, w rozny sposob takze prze-
biega proces instalacji. Po wsparcie nalezy siegng¢ do stron pomocy firmy oferujgcej
ustuge lub skontaktowac sie z jej dziatem wsparcia technicznego.

Instalacja reczna

Jezeli zdecydujesz sie na reczng instalacje WordPressa bedziesz musiat pobrac 2 rze-
czy:

» program do nawigzania bezpiecznego potgczenia FTP z serwerem - tzw. klienta FTP
(np. Filezilla, Total Commander),

» paczke zawierajgcg WordPressa z polskim ttumaczeniem (do pobrania z http://
pl.wordpress.org/) i rozpakuj jg do dowolnego foldera na swoim komputerze.
Baza danych:

Zaloguj sie do panelu administracyjnego firmy hostingowej i utwérz baze danych
MySQL dla swojego serwisu. Zapamietaj wpisane dane - bedg Ci one potrzebne przy
instalacji WordPressa.

UWAGA: ze wzgledéw bezpieczenstwa bardzo wazne jest aby hasto do bazy danych

byto skomplikowane i dtugie - prawdopodobnie uzyjesz go tylko raz, pod-
czas instalacji WordPressa.

Zaloguj sie do swojego serwera www poprzez klienta FTP. Najczesciej podczas logo-
wania wystarczy podac adres www - Twojg domene, wybrac typ serwera/potgczenia,
wpisa¢ nazwe uzytkownika oraz hasto. Zaleznie od wykupionego serwera konfiguracje
sg rézne - trzeba zapoznac sie z poradami lub skontaktowac sie z dziatem pomocy
techniczne,;.

UWAGA: ze wzgleddéw bezpieczenstwa bardzo wazne jest wykonywanie tzw. bez-
piecznych potgczen - wybér typu potgczenia/serwera SFTP lub FTPS. Jezeli

nie wiesz jak to zrobi¢, skontaktuj sie z administratorem hostingu.

Wazne jest takze aby komputer z ktérego 5
korzystasz wolny byt od wiruséw i opro-

gramowania szpiegowskiego. Sugeru- —— | General | Advanced | Transfer Settings | Charset |
jemy state uzywanie oprogramowania Host: twojadomena.pl  Port:

antywirusowego lub pakietow typu
“Internet Security”. Moze zdarzyc sie, ze

Server Type: |FTPS - FTP over implicit TLS/s5L v |

specjalistyczne szkodliwe oprogramo- Logon Type: |Normal -
wanie z Twojego systemu operacyjnego User: nazwa-uzytkowrika
przedostanie sie takze na serwer, skad Password:  seessessssass]
rozpowszechni sie w Internecie. Account:

Po potgczeniu sig z kontem FTP, nalezy Comments:

odnalez¢ na serwerze katalog ktory - -
wskazuje domena (w zaleznosci od konfi- !

guracji i hosta, moze to by¢ podkatalog |

public_html) - do niego nalezy przesta¢ ] B
zawartos¢ rozpakowanego archiwum

WordPressa. et || ok || concel |

Przyktadowa konfiguracja potgczenia
w kliencie FTP FileZilla

Kolejne kroki instalacji

Otwérz w przeglagdarce adres domeny pod ktorg znajdujg sie prze-
stane wczesniej na serwer pliki - zobaczysz pierwszg informacje - in-
formujgcg o koniecznosci utworzenia pliku konfiguracyjnego kliknij
,Utworz plik z konfiguracja”.

Instalator wyswietli informacje o tym jakie dane bedg potrzebne
podczas instalacji oraz wiadomos¢ sugerujgca koniecznos¢ zmiany

w plikach na serwerze. W typowych konfiguracjach serweréw mozesz
zignorowac te wiadomos¢ i przej$¢ do nastepnego kroku - instalator
sam utworzy odpowiedni plik.




Na tym ekranie musisz uzupetni¢ komorki podajgc odpowiednie dane:

» Nazwa bazy danych - wpisz nazwe utworzonej wczesniej bazy da-
nych,

» Nazwa uzytkownika bazy danych - najczesciej taka sama jak na-
zwa bazy danych,

» Hasto uzytkownika bazy danych - hasto do utworzonej wczesniej
bazy danych,

» Adres serwera bazy danych - w wiekszosci przypadkdéw mozna
pozostawic ‘localhost’. Zmiana jest potrzebna tylko w przypadku
nietypowych konfiguracji,

» Prefiks nazw tabel - dobry zwyczaj to zmiana zawartosci tej ko-
morki na cos innego, np. ‘bibl_’ lub ‘czaki_".
Po uzupetnieniu komorek kliknij ,, Wyslij".

Po nawigzaniu poprawnego potgczenia z bazg danych instalator Wor-
dPressa wyswietli formularz konfiguracji podstawowych wtasciwosci
Twojej strony internetowej. Informacje te mozesz potem zmienic¢ w za-
pleczu administracyjnym. Nalezy podac:

Tytut witryny: definiuje nazwe Twojego serwisu. Bedzie ona pojawiac
sie w wielu miejscach - np. nagtéwku, stopce, tytule wyswietlanym
w przegladarce i wyszukiwarkach internetowych.

Nazwa uzytkownika - podaj nazwe przy pomocy ktérej bedziesz logo-
wat sie do panelu administracyjnego WordPressa

Hasto: ze wzgledow bezpieczenstwa warto ustali¢ hasto, ktére bedzie
trudne do ztamania lub odgadniecia, tzn. musi byc¢ dtugie i skompliko-
wane, a jednoczesnie tatwe dla Ciebie do zapamietania.

Twoj e-mail: na ten adres bedg wysytane powiadomienia z Twojego
serwisu.

Prywatnos¢: na tym etapie sugerujemy odznaczenie tego pola - zanim
Twoja witryna nabierze ksztattu zapewne minie troche czasu. Odzna-
czenie tego pola zastrzega aby niektore wyszukiwarki nie pokazywaty
Twojej witryny w wynikach wyszukiwania.

UWAGA: Zapamietaj nadang nazwe uzytkownika oraz wpi-

sane hasto.

Jezeli uzupetnites wszystkie pola mozesz klikngc¢ przycisk ,,Zainstaluj
WordPressa”.

Ponownie potacz sie przez klienta FTP, wejdZ do katalogu /wp-admin
swojej instalacji WordPressa i usun plik install.php.

Gratulujemy! Twoja instalaja
WordPressa jest gotowa do pracy!

Poczatki
z WordPressem @

Zaraz po poprawnej instalacji, po wejsciu

w przegladarce w wykupiong domene widoczny
jest Twoj serwis posiadajgcy kilka dodanych do-
mysInie przez instalator tresci. Aby rozpoczgc Haslo
dostosowywanie go do swoich potrzeb nalezy
do domeny dopisa¢ nazwe katalogu panelu

administracyjnego /wp-admin: Zapamietaj mnie
np.: http://przykladowadomena.pl/wp-admin

Nazwa uzytkownika

adres ten przekieruje administratora do ekranu

logowania do panelu. Po poprawnym zalogo- Nie pamietasz hasta?
waniu przy pomocy loginu i hasta wpisanych « Powrét do witryny .Biblioteka w
podczas instalacji zobaczysz ekran powitalny Teeine

zaplecza administracyjnego WordPressa.




Biblioteka w Trenerowie 4 Dodaj

Pierwszy widok po zalogowaniu:

@& Kokpit KOkpit

Strona gléwna

Aktualizade @&

Panel administracyjny Wordpressa mozna podzieli¢ na 3 obszary: Witaj w WordPressie!
Kilka najwazniejszych odnosnikéw:
3 . . . . 7 7 . . . . WpiSY
» pasek admlplstratora. znajdujacy sie na gorze pasek, na ktérym znajduje sie (li- \edia Zaczynamy Nastepne kroki
CzgcC od |eW€J stro ny): strony E Napisz swoj pierwszy wpis na blogu
. . . . Komentarze e =+ Dodaj strone o sobie
- O Wordpressie (logo wordpressa): po najechaniu kursorem zobaczymy liste i lub wybierzinny motyw [ Zobacz swoj wityne
- " s . . romocje = opacswoR WIS
rozwijang, na ktorej znajdziemy link do serwis wordpress.org oraz podstawowe Logotypy
informacje o programie. Bannery
W skrocie Szybki szkic
- Nazwa strony: to wpisana przez nas nazwa witryny, ktéra stuzy do przechodze- WYS'@C'. 2 Swpison B & ston o
nia pomiedzy widokiem strony a panelem administracyjnym. Wiyczki @ ® Skomentarzy
Uzytkownicy Uzywasz WordPressa 3.9.1 z motywem LibraWe. O czym myslisz?
- Informacja o aktualizacjach: tu zostanie podana inforamcja o dostepnych aktu- Narzedzia sk sa preszons e miEngEksewEnE WYY
alizaCjaCh. Ustawienia B
Akttywnosc Za isz szkic
. . . . . .. it Ellien Ostatnio opublikowane :
- Komentarze: tu pojawia sie informacje o komentarzach czekajacych moderacji. s B Szkice
maj, 21: Spacer po okolicy
. _ ) (bez tytutu) 13 maja 2014
. . , , L . . 12 maj, 21:16 Zapraszamy na konferencje!
- +Dodaj: jest to skrét, za pomoca ktérego mozliwe jest tworzene nowych obiek- 09 maj, 08:38 wiiag Swecie
téW 02 maj, 21:05 Nowe ksigzki - maj 2014 Aktualnosci dotyczgce WordPressa
12 kwi, 19:28 Mowe komputery w bibliotece WordPress 4.0 Beta 1 10lipca 2014
_ H > H A . Sliwnsiai H H WordPress 4.0 Beta 1 is now available! This software is still in
profil Uzytkownika (prawy rég): umozliwiajgcy personalizacje CMS. Komentarze e "
» menu lewe: umozliwia przechodzenie do poszczegdlnych miejsc i sekcji programu
Biblioteka w Trenerowie 4 Dodaj
» miejsce robocze: umozliwiajgce tworzenie i edytowanie poszczegodlnych obiektéw - orofi
. .. okpi i
i sekcji programu. rorl
Wpisy Personalizacja
Media
1 1 Edytor wizualny Nie uzywaj edytora wizualnego do pisania
ersonalizacja strony
Komentarze kol ,
o pe . . . . . Zestaw kolorow panelu ry <
Dla lepszego komfortu pracy mozliwe jest spersonalizowanie profilu. Wystarczy klik- Frrrrae B mys'””_ — EE—
na¢ w profil, aby wejs¢ do opcji profilu uzytkownika lub w menu bocznym klikng¢ w za- Logotypy
ktadke Uzytkownicy -> Twéj profil. Bannery iiplnin — Pormoc
| BN
Mozemy wybrac tu kolorystyke CMS, aby lepiej sie nam pracowato. Budowa strony wyglad
i péiniejsza aktualizaCja Strony bed2|e Wymagal'a CzaSU, d|ateg0 warto Wybl’a(f prZyja- skroty klawiszowe Wiacz klawiaturowe skréty do moderacji komentarzy. Wiecej informacji
zne dla naszego oka kolory.
b d b k Pasek narzedziowy ¥| Pokazuj pasek narzedzi podczas przegladania witryny
Dane osoby prowadzacej strone nie sg obowigzkowe.
Twoj profil Podpis
Pamietaj: w tym miejscu mozesz zmieni¢ hasto dostepu do swojego konta. Narzedzia , _ - o
Nazwa uzytkownika trene Nazwy uZytkownikow nie mogg byc zmieniane.
Ustawienia
. . o o o ) Photo Gallery Imig
Wszelkie wprowadzone zmiany zapisujemy klikajgc w “Zaktualizuj profil”.
Nazwisko

Pseudonim (wymagane)} trener



/aplecze administracyjne
WordPressa

W tym rozdziale przedstawimy pokrotce kolejne elementy zaplecza administracyjnego
Twojego serwisu. Dobrze byto by aby$ podczas lektury tego rozdziatu po kolei prze-
chodzit i oglagdat opisywane elementy.

Potem pokazemy jak przy pomocy tych narzedzi dodac tresci do serwisu oraz z jakich
elementow sktada sie serwis demonstracyjny szablonu dla bibliotek.

Ustawienia strony.

Zatem skoro masz juz zainstalowany Wordpress, posiadasz dome i hosting oraz co

najwazniejsze, wiesz po co twojej bibliotece strona internetowa - mozesz przystgpi¢ do

podstawowej konfiguracji witryny.

Aby skonfigurowac podstawowe ustawienia witryny nalezy wejs¢ w ,,Ustawienia”.

Poziom ogolny - tu ustawiamy podstawowe dane.

»  Tytut witryny: nazwa strony (nie musi by¢ to petna nazwa Biblioteki)

Porada:

pamietaj, ze petng i oficjalng nazwe mozesz zawsze podac w danych kon-
taktowych. Tam pewnie bedzie jej szukat ktos, kto jest tym zainteresowany.
Dla internauty, ktéry bedzie przegladat wyniki w w swojej wyszukiwarce
(wpisana nazwa bedzie widoczna jako wynik wyszkuwania) bedzie pewnie

wazniejsze, ze znalazt strone biblioteki w danym miejscu. Dlatego my wpisa-
lismy “Biblioteka w Trenerowie” mimo, ze petna nazwa brzmi Gminne Cen-
trum Kultury i Biblioteka w Trenenerowie im. Jana Kowalskiego.

» Opis: krotka informacja opisujgca strone (pole to nie musi by¢ wypetnione.

» Adres (URL): podajemy petny adres wykupionej domeny, ktéry bedzie adresem
strony gtéwne;j.

UWAGA: zmiana adresu URL spowoduje btedy w dziataniu WordPressa - ich

poprawka bedzie wymagata zmian w plikach aplikacji. Jezeli nie jestes
pewien/na swoich umiejetnosci, poszukaj porady w internecie lub zasie-
gnij pomocy innej osoby. W celu zmiany adresu wymagane sg modyfika-

cje plikéw config.php z katalogu gtéwnego WordPressa oraz functions.
php uzywanego szablonu (sugerujemy lekture poradnika http://www.
wordpress-polska.pl/popularne-problemy/zmiana-adresu-url-word-
pressa/)

Kokpit

Whpisy

Media
Strony
Komentarze
Promaocje
Logotypy

Bannery

Wyglad

Wiyczki (3

Uzytkownicy
Narzedzia

Ustawienia

Photo Gallery

Biblioteka w Trenerowie 4 Dodaj

Ustawienia ogdlne
Tytut witryny

Opis

Adres WordPressa (URL)

Adres witryny (URL)

Adres e-mail

Cztonkostwo

Domysina rola nowych
uzytkownikdw

Strefa czasowa

Format daty

Format godziny

Pierwszy dzien tygodnia

Biblioteka w Trenerowie

W kilku sfowach opisz o czym jest ta witryna.

http://testowa-instalacja.sbp.pl

http://testowa-instalacja.sbp.pl

Jesli cheesz, aby strong gtdwng Twojej witryny byfa str

Adres ten jest wykorzystywany do spraw administracy

Kazdy moze sie zarejestrowac

Subskrybent v

Warszawa r

Wybierz miasto, w ktdrym obowigzuje taka sama strej

W tej strefie czasowej obowigzuje obecnie czas let
Pierwszy dzieri czasu zimowego: 26 paidziernika

*) 23 lipca 2014
2014/07/23
0772372014
23/0772014
Wiasny: jFY 23 lipca 2014

Cokumentacja dot. formatowania dat i godzin.

* 13:20
1:20 PM
Wiasny: H:i 13:20

poniedziatek ¥



» Adres e-mail: wpisujemy tu adres, na ktéry chcemy aby system przesytat wszelkie Biblioteka w Trenerowie < 2 Doda
informacje zwigzane ze strong (informacje o wymaganych aktualizacjach, powiado- N
mienia o komentarzach itp.). Kokpit Ustawienia pisania

Wpisy

Formatowanie ¥| Konwertuj emotikony, takie jak :-) i :-P, na obrazki podczas ich wyswietlania
Porada: dla beZpieczer’]Stwa najlepiej pOdaC, adres’ do ktérego dOStQp deZle miafa Media Niech WordPress automatycznie poprawia nieprawidtowo zagniezdzony kod XHTML
tylko osoba odpowiedzialna za strone Biblioteki. Jednoczesnie musi byc to Strony
adres, z ktérego osoba ta korzysta na co dzien. Komentarze Domyéina kategoria wpisow  biblioteka ¥
Promocje
Logotypy Domysiny format wpisu Zwykty wpis v
Strefa czasowa: wybieramy tutaj strefe czasowg, wg ktérej system bedzie liczyt —
czas. Press This
Wyglad «Press This” jest skryptozakladka — malenks aplikacja, ktdra dziata w Twoje] przegladarce | pozwala na kopiowanie fragmentdw stron internetowy
» Format daty: wybieramy w jaki sposdb majg by¢ wyswietlane informacje zwigzane Wiyczki @ Pray jej pomocy mozna kopiowaé z stron internetowych tekst, obrazki i filmy, a nastepie modyfikowat te wycinki i publikowa j& na swojej witry
z datq (np. pu blikacja okreélonego tekstu). Uzytkownicy Przeciggnij | upus¢ ponizszy przycisk na swoim pasku zakladek lub kliknij go prawym przyciskiem myszy i dodaj do ulubionych, aby umiescié tam s
» Format godzinowy: wybieramy w jaki sposéb maja by¢ wyswietlane informacje Narzedza B press This
Ustawienia —

zwigzane z godzing (np. publikacja okreslonego tekstu). o .
ubnlikacja przez e-mai

Aby umozliwic publikacie wpisdw przez e-mail musisz utworzy¢ tajne konto e-mail z dostepem przez POP3. Jakakolwiek wiadomos¢ wystana pod t

Poziom pisanie - tu ustawiamy opcje zwigzane z wpro-
wadzanym przez nas tekstem.

Biblioteka w Trenerowie 4 Dodaj

Kokpit Ustawienia czytania
. . . . .. . . ;. Wpis)
» Formatowanie: zaznaczenie pierwszej opcji oznacza, ze na stronie beda wyswietla- P Strona gi6wna wyswietla % najnowsze wpisy
. , . . . . . Medi
ne emotikony, za$ przy drugim system bedzie poprawiat znalezione btedy w kodzie = Ry S —
XHTML wpisow. e
TR TR Strona gtéwna: — Wybierz — v
. . . s . . Promocje Strona z wpisami: — Wybierz — A\
Poziom czytanie - tu ustawiamy forme wyswietlania ele- —
mentdéw na stronie Biblioteki. Bannery
Strony blogu wyswietlaja 10 S
Wyglad maksymalnie P
Wtyczki (2
» Strona giéwna wySW|et.Ia: tu wyblgrgmy ;zy chcemy aby strona g+owna byta sFro- Uzytkownicy ggt":t*:igowom wyswietlaja elementow
ng statyczng (np. tylko wizytéwka Biblioteki lub rozbudowana strona informacyjna) Norseda
czy majg by¢ wyswietlane rowniez na niej aktualnosci. Porada: jesli planujemy ak- — .
y . o y y - ) - J P . J y . Ustawienia W kanatach nowosci cafg tresc
tualizowanie naszej witryny, strona statyczna nie jest zalecana. Warto informowac wyswietlaj > wypisy
od razu Uzytkownikéw o aktualnosciach na stronie. Wybrany szablon strony moze
jednak oferolwac.modu’r budowania ,,sta'.tyczn.ej strony g’rowne.J sktadajgcej sie z mo- Widocanosé dia 7] Proé wyszukiwarkl o nieindeksowanie tej witryny
dU+OW WySWIthanCyCh dodatkowe treSCI, ta kze np' aktua|nOSC|. wyszukiwarek Akceptowanie tego ustawienia leZy w gestii wyszukiwarki.

» Strony blogu wyswietlajg maksymalnie: tu podajemy maksymalng liczbg aktu-
alnosci, ktéra ma by¢ wyswietlana na stronie gtéwnej lub stronie z aktualno$ciami
(jezeli strona gtowna jest statyczna). Pozostate aktualnosci bedg dostepne po rozwi-
niQCiU liSty' Photo Gallery

© zwifi men



» Kanaty nowosci wyswietlajg ostatnie: tu podajemy liczbe aktualnosci, ktére majg
by¢ wysSwietlane w ramach jednej kategorii. Pozostate aktualnosci bedg dostepne
po rozwinieciu listy.

Biblioteka w Trenerowie 4

» W kanatach nowosci wyswietlaj: tu wybieramy czy aktualnosci majg wyswietlac ey

sie w catosci na stronie, czy majg by¢ widoczne tylko ich zajawki.

Domysine ustawienia
Media nowych artykutéw

Strony

Komentarze

Porada: jezeli wiadomosci sg diugie, dla przejrzystosci strony warto skorzystaé

Z OpCji V4 zajawkami. Promocje
Pozostale ustawienia

Logotypy komentarzy

Bannery

» Widocznos$¢€ dla wyszukiwarek: odznaczenie tej opcji sprawi, ze strona Biblioteki
nie bedzie uwzgledniania w wynikach wyszukiwarek internetowych. Warto te opcje
odznaczy¢ dopiero w momencie, w ktérym serwis przybierze pozgdany wyglad

Wyglad
Wiyczki (2
Uzytkownicy

Narzedzia

Poziom dyskusja - tu ustawiamy czy chcemy aby byta
mozliwos¢ komentowania na stronie Biblioteki i jakie za-
sady majg tej czynnosci obowigzywac.

Czytanie

Ustawienia

razem, kiedy

Dyskusja blogu,

Media

» DomysSIne ustawienia nowych artykutéw: w przypadku dwdéch pierwszych opcji
ustawiamy czy chcemy, aby na naszej stronie pojawiaty sie informacje o tym, ze T
o stronie Biblioteki gdzie$ napisano oraz czy chcemy aby strony, do ktérych bibliote- Hupso Share Buttons
ka linkuje byty powiadomione o tym. Komunikacja ta bedzie pomysina jezeli zarow-
no strona Biblioteki jak i ta, do/z ktérej jest link bedzie miata te opcje zaznaczone.
Ostatnia opcja tyczy sie tego, czy chcemy zezwoli¢ na to, aby nasze wpisy byty ko-
mentowane. Jesli nie, to pozostate opcje s3 juz wtedy bez znaczenia.

Moderacja komentarzy

Photo Gallery

» Pozostate ustawienia komentarzy. Tu ustawimy:

- czy autor komentarza musi pozostawi¢ swéj adres e-mail (pamietajmy, ze to
nas przed niczym nie chroni - zawsze mozna podac fikcyjny adres)

- czy uzytkownicy muszg by¢ zalogowani. Porada: pamietajmy, ze wymaganie
logowanie wptywa na liczbe komentarzy - sami przeciez nie lubimy sie logowac.

- czy chcemy, aby komentowanie pod okreslonym wpisem byto mozliwe
tylko przez okreslony czas - jesli tak, to wprowadzamy ile dni ma obowigzywac
taka mozliwos¢.

- ile pozioméw odpowiedzi udostepniamy uzytkownikom strony
- maksymalng liczbe komentarzy widoczng pod wpisem - pozostate komenta-

rze bedg dostepne po rozwinieciu listy.

Obrazki profilowe

Kokpit Ustawienia dyskusji

Wyslij mi e-maila za kazdym

Nim komentarz pojawi sie na

Czarna lista komentarzy

Sprobuj powiadomic wszystkie blogi, do ktérych odnosniki zostaty ur
¥| Zezwdl innym blogom na informowanie o umieszczeniu odnosnika d
¥| Zezwdl na komentowanie nowych artykutdw

(Te ustawienia mogq zostac nadpisane dia poszczegdlinych artykuféw.)

| Autor komentarza musi wprowadzic swoj podpis i e-mail

Uzytkownicy muszg by¢ zarejestrowani i zalogowani, aby moc komer

Automatycznie wytaczaj mozliwosc komentowania artykutow starszy

¥| Wlgcz 3 v -poziomowe zakorzenianie komentarzy
Podziel komentarze na strony zawierajgce po 50 komentarzy |

Ma gorze strony wyswietla] starsze v komentarze

¥| ktos doda komentarz

¥| komentarz oczekuje na moderacje

Komentarze musza zostac zatwierdzone recznie

¥| Inny komentarz tego samego autora musi zostac wczesniej zatwierd:

Pozostaw komentarz do moderacji, jezeli zawiera on 1 lub wiec

Jezeli komentarz bedzie zawierat ktorekolwiek z tych stow w swojej tresc
linie. Sprawdzane sg rowniez fragmenty stow, tak wiec stowo .WordPres

Jezeli komentarz bedzie zawierat ktorekolwiek z tych stow w swojej tresc
sg rowniez fragmenty stow, tak wiec stowo ..\ WordPress” speinia warunki

Mhrazal nrafilrusnr ioct nhrazllam Hane nndasa 72 Taha ad hlagn Aa hlaen aaniawiaiac cia aeee Twnim aacdnicia liache -



czy komentarze maja sie wyswietla¢ od najstarszego czy od najnowszego.
Porada: dla przejrzystosci dyskusji zalecamy ustawienia wyswietlania od najstar-
szego.

»  Wyslij mi e-maila za kazdym razem, kiedy: tu ustawiamy w jakich przypadkach
chcemy aby system wysytat nam e-mail (zdefiniowany wczesniej).

» Nim komentarz pojawi sie na blogu: tu ustawiamy czy chcemy aby komentarz
przed opublikowaniem musi by¢ zatwierdzony przez administratora strony.

» Moderacja komentarzy: tu ustalmy opcje moderacji - czy komentarze zawierajgce
linki wymagajg zatwierdzenia (mozna nawet zdefiniowac ilos¢ linkdw ktéra wymaga
zatwierdzenia) oraz mozemy zdefiniowac stowa, ktore jesli pojawig sie w komenta-
rzu to sprawi to, ze trafi on do zatwierdzenia i nie zostanie opublikowany.

» Czarna lista komentarzy: tu definiujemy stowa, ktore jesli pojawig sie w komenta-
rzu to sprawi to, ze zostanie on oznaczony jako SPAM i nie bedzie opublikowany na
stronie Biblioteki.

» Obrazki profilowe: tu wybieramy czy chcemy aby przy komentarzach pojawit sie
avatar uzytkownika i jakg moze przybrac forme. Porada: prezentowane przyktady
avatarow nie oznaczajg, ze kazdy z uzytkownikdéw bedzie miat ten sam avatar - sg
tylko przyktadami.

Czy zdecydowac sie na komentarze?

Tworzgc strone biblioteki nalezy odpowiedziec¢ sobie na pytanie, czy chcemy udostep-
ni¢ uzytkownikom naszej strony mozliwos$¢ komentowania. A jesli decydujemy sie na
komentarze, to na jakich warunkach?

Komentarze mogg odbywac sie:

» bez moderacji, tj. komentarz po napisaniu od razu jest publikowany na stronie bez
zaangazowania administratora strony;

» z moderacja, tj. komentarz po napisaniu musi by¢ zatwierdzony przez administra-
tora, ktory decyduje czy komentarz zostanie opulikowany

» rozwigzanie posrednie, tj. komentarz trafia do moderacji jesli spetnia okresSlone -
wczesinej zdefinowane warukni (zob. Ustawienia komentarzy).

Komentarze to jedna z form komunikacji z czytelnikami. Otrzymuja oni mozliwos¢ wy-
powiedzenia sie na temat placéwki i oceny organizowanych imprez.

Dlatego zachecamy do otwartosci i udostepnienia mozliwosci komentowania.

Jesli zdecydujesz sie na ustawienie najpierw moderacji pamietaj, aby faktycznie przy
najmniej raz dziennie sprawdzad¢, czy nie ma nowych komentarzy. Dtugie opdznienia
w publikacji komentarzy mogg utrudnic¢ dyskusje a nawet zniecheci¢ uzytkownikéw do
komentowania.

Pamietaj, ze uzytkownik tworzgc komentarz musi podac adres e-mail. Jednak system
nie ma mozliwosci sprawdzenia czy jest to e-mail poprawny, ani czy w ogole istnieje.

PORADA: jezeli strona na Wordpressie znajduje sie jakis czas w sieci, w pewnym
momencie zostanie zindeksowana przez roboty spamerskie. Moderowanie
setek komentarzy wstawianych codziennie przez takie roboty moze stac sie
bardzo ucigzliwe. Polecamy wykorzystanie domyslinie zainstalowanej w Wor-
dPressie wtyczki Akismet (wymaga rejestracji na stronie twércy). Pomaga

ona walczy¢ ze spamem w serwisach stworzonych na WordPressie. Mozna
tez skorzysta¢ z bardzo popularnego systemu komentarzy Disqus (jest
dostepny jako wtyczka do WP), ktéry bardzo skutecznie radzi sobie ze spa-
mem.

Poziom ustawienia mediow - tu definiujemy rozmiary
dla podstawowych 3 opcji grafik

» Rozmiary obrazéw: tu definiujemy maksymalne rozmiary dla 3 kategorii form gra-
fik (wielkosci w pikselach).
UWAGA: jest to domysine ustawienie dla WordPressa. Nalezy pamietac o tym, ze
kazdy obraz zamieszczony na stronie zostanie automatycznie wygenerowany do-
datkowo we wszystkich wymiarach tu podanych oraz tych, ktore sg przewidziane
w szablonie. Jezeli wybrany szablon generuje wtasne rozmiary plikow, te podane tu-
taj mozna usunad lub wpisac tylko te ktorych bedziemy uzywac we wpisach. Odpo-
wiednie ustawienie moze spowodowac znaczng oszczednos$¢ miejsca na serwerze.

» Wysytanie plikéw na serwer: tu definiujemy czy chcemy aby wgrywane pliki na
serwer byty segregowane w folderach podzielonych na daty - przyktadowo aby
wszystkie pliki wgrane w maju 2014 roku byty w oddzielnym folderze niz pliki wgra-
ne w czerwcu 2014 roku. Porada: nie ma to znaczenia dla wyswietlania plikédw na
stronie. Wprowadza jedynie pewien porzgdek we wprowadzanych mediach

Poziom ustawienia bezposrednich odnosnikéw

» Popularne ustawienia: tu ustawiamy format adreséw dla poszczegdlnych wpisow.

Porada: zalecamy opcje ,nazwa wpisu”, ktéra jest najbardziej czytelna w przypadku
podawania linkéw do poszczegdlnych podstron serwisu - adres www.biblio-
teka.pl/kontakt wyglada lepiej niz www.biblioteka.pl/=12%!. Ma to takze

znaczenie dla robotéw wyszukiwarek (np. google). W uproszczeniu - adresy
URL, ktére wygladaja , przyjaznie” znajdujg sie na wyzszych pozycjach na
stronach wyszukiwania.




# Bibliotekaw Trenerowie <3 4 B 4 Dodaj

Kokpit Ustawienia mediow
Wpisy Rozmiary obrazkéw
Media Wyswietlane ponizej rozmiary okreslajg maksymalna liczbe pikseli, z jakie] moga sie sktadaé wymiary dodawanych do biblioteki m
Strony
¥ Komentarze Rozmiar miniatury szerokos¢ 150 Wysokos¢ 150
£ 3 E3 41 —_ - - 7 . . 7 . .
_ ) Gl Al g e gt 2 el Bl e sl s e Jest to podstawowy element dodawanych tresci. Wszelkie aktualnosci, relacje, zapro-
P j .. ;s . ,
romeas szenia itp. tresci mogg by¢ dodawane za pomoca tego elementu.
Logotypy Sredni rozmiar Maksymalna szerokosc 300 Maksymalna wysokosc 300
Aby dodac nowy wpis nalezy:
2| Bannery
Duzy rozmiar Maksymalna szerokosc 1024 Maksymalna wysokosc 1024 . , o L. . , .
Klikng¢ na ,+Dodaj” w pasku administratora i wybra¢ wpis, lub
Wyglad
wiyczki @ Wysytanie plikéw na serwer Wejs¢ na spis wpisow w lewym menu i klikng¢ ,Dodaj nowy".
Uzytkownicy -
¥| Porzgdkuj wysytane pliki w katalogi z numerami miesiecy i lat w nazwach &) @ Bibliotekaw Trenerowie <> 4 W
* Narzedzia
. Wpis -Dccla'
Ustawienia S R KOkprt Medium J
. Strona gléwna Strone

Aktualizacje & WltaJ w Wo Promodcja
Kilka najwazni sl
A Wpisy Banner

0y Media Zaczynamy Uzytkownika Nastepne kroki

Strony . .
Spersonalizuj swojg witryne
Komentarze

lub wybierz inny motyw

E Napisz swoj pierwszy wpis
Dodaj strone o sobie

+
E Zobacz swojg witryne

# Bibliotekaw Trenerowie 3 4 4 Dodaj Promodje
Logotypy
Kokpit Ustawienia bezposrednich odnosnikéw & Bannery
W skrocie Szybki szkic
Wpisy Domyslnie WordPress uzywa adresow URL, ktore zawierajg pytajniki i mase cyfr; mozliwe jest jednak ustawienie wiasnej struktury | > Wyelad
odnosnikéw na witrynie. Przy tworzeniu formatu odnosnikow mozna uzy¢ znacznikéw z listy dostepnych znacznikow. Ponizej zna
Media . . . . . .
) Popularne ustawienia Dodajac nowy wpis wypetniamy nastepujgce pola i opcje:
Strony
ALl Domyslny http://testowa-instalacja.sbp.pl/?p=123 Tytu* Wplsu pOdaJemy tu nazwe Wplsu
il Promogje S . . . p . , .
! Pod tytutem znajduje sie bezposredni adres wpisu, ktéry moze by¢ zmodyfikowa-

Logotypy Dzien i nazwa http://testowa-instalacja.sbp.pl/20814/87/23/przykladowy-wpis/

ny, np. w celu stworzenia bardziej przyjaznej nazwy. Porada: jesli tworzymy wpis
ETIrET o nazwie VIl edycja konkursu plastycznego im. Jana Kowalskiego pod hastem

— Miesiac i nazwa http://testona-instalacja. shp. pl/2014/€7/praykladowy -wpis/ Kolorowo” mozemy zmieni¢ adres na przyktadowo www.(nazwa strony gtéwnej)/
iyl @ bony T EE— kogkurs-plastyczny—ZOM. Nalezy pamigtqc’, ze adr('es ten musi by¢ unikalny - uni-
kajmy wiec w przypadku zwyktych wpiséw adreséw zbyt ogdlnych - np. /konkurs
LTS lub /nowosci
' Narzedzia * Nazwa wpisu http://testowa-instalacja.sbp.pl/przykladowy-wpis/
[ Wiasciwa tres¢: ponizej tytutu znajduje sie pole na wprowadzenie wiasciwej tresci
Wiasny format httpi//testous-instalacia.sbp.pl  /%postnamel/ wpisu. Wprowadzony tekst mozemy edytowac dzieki gébrnemu menu, ktore daje
nam nastepujgce mozliwosci (wyliczajac od gory, od lewej strony):
Opcjonalne
lesli chcesz, mozesz okreslic wlasny format adresow (URL) archiwow kategorii | tagow. Ma przyktad wpisanie tematy do pola.Alia: pogru bienie

domyslnych ustawien, pozostaw te pola puste.



kursywa

przekreslenie

lista wypunktowana i numeryczna

blok cytatu - specjalnie przygotowany format dla cytowanych wypowiedzi
pozioma linia

wyréwnanie: do lewej, wysrodkowanie, do prawe;j

wstawienie hipertacza - podobnie jak w przypadku edytoréw tekstowych, nale-
zy zaznaczyc blok tekstu, ktéry ma by¢ hipertgczem. Po zaznaczeniu tekstu i klik-
nieciu na hipertgcze otworzy sie nam nowe okno, w ktérym wprowadzamy link

znacznik ,,czytaj dalej” - wazne dla stron, ktore na swej stronie gtéwnej maja
wypisy a nie petne tresci wpiséw. Zasada dziatania: nalezy ustawic kursor na kon-
cu wyrazu lub po okreslonym znaku interpunkcyjnym, po ktéorym ma by¢ wsta-
wiony znacznik ,czytaj dalej”. Kiedy wybralismy takie miejsce klikamy na znacznik
- wtedy w tekscie pojawi sie linia przerywana, na srodku ktorej widnieje napis
+,MORE"

przetaczanie widocznosci paska - po kliknieciu w ten przycisk pokaze sie nam
rozbudowane menu i dodatkowe opcje

mozliwos¢ wybrania formy tekstu - po zaznaczeniu okreslonego bloku tekstu
mozemy zmieni¢ mu format (np. nagtowek).

podkreslenie

wyjustowanie

kolor tekstu - zaznaczajac blok tekstu mozemy zmienic¢ kolor czcionki
wstawianie znakéw specjalnych

zmniejszenie / zwiekszenie wciecia

mozliwos¢ cofniecia / ponowienia wprowadzonej zmiany

Obrazek wypisu - w tym miejscu mozemy dodac obrazek, ktéry bedzie widoczny
W zajawce na stronie Biblioteki.

Wersje wypisu - tu sg zapisane wczesniejsze formy danego wpisu, dzieki czemu
mozemy wrdci¢ do nich, po kliknieciu na poszczegdlng wersje

Dyskusja - tu mozemy ustali¢ czy pod wpisem bedzie mozliwe komentowanie (au-
tomatycznie zaznaczone sg opcje, ktore zostaty ustawione w Ustawienia -> Dyskusja
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Edytuj wpis Dpodajnowy
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7 Dodaj medium

B I = = & ¢ —
A v

¢ Q

-

Akapit *x U

s = 7]

Etiam suscipit sem id dignissim scelerisque. Phasellus neque justo, adipisecing vel luetus nee, varius a nisi. Sed et justo nee me

feugiat, et consectetur tortor tempor.

Suspendisse potenti. Sed volutpat quis diam quis laoreet. Morbi et ultrices eros. Nulla ac hendrerit mi. Suspendisse non auctt
vastibulum enim at molestie. Cum soeiis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridieulus mus. Vestibu
accumsan consequat, sapien orci pharetra elit, et hendrerit nisl nune ut dolor.

p

Liczba stéw: 468

Obrazek wpisu

Usun ikone wipisu

Wersje wpisu

Wypis



» Komentarze - tu widzimy wszystkie komentarze, ktore zostaty dodane (jesli byta
taka mozliwos<¢) pod wpisem. Klikajgc w okreslony komentarze mozemy go edyto-
wac.

Nastepnie nalezy wybrac jeszcze kategorie (zob. kategorie) i tagi (zob. tagi) dla wpisu
i klikng¢ , Opublikuj”.

Porada: wpis przed opublikowaniem mozna zapisac jako Szkic - klikamy na ,,zapisz
szkic”. Dzieki temu mozemy powrdci¢ do pracy nad danym wpisem pézniej.

Porada: mozna wstawi¢ publikowanie wpisu w okreslonym czasie. W tym celu klikamy
w ,edytuj” przy polu ,opublikuj natychmiast” i nastepnie wypetni¢ okreslone pola dot.
daty i godziny publikacji.

Porada: pamietaj, ze w kazdej chwili mozesz podejrzec¢ jak wyglada wpis - kliknij ,,po-
dejrzyj".

Przyktad: http://testowa-instalacja.sbp.pl/spacer-po-okolicy/
» adres zostat nadany na podstawie nazwy (Spacer po okolicy - spacer-po-okolicy)
» zostata wybrana czes$¢ tesktu, ktéra jest zajawkg (ta przed znacznikeim MORE)

» zostata wybrana grafika wpisu, ktérg mozna zobaczy¢ na stronie gtdbwnej http://te-
stowa-instalacja.sbp.pl/ (jest to jedno ze zdjec z tekstu)

» nasamym dole widac rowniez wszystkie komentarze, ktére opublikowane zostaty
pod wpisem

» kategoria jaka zostata przyporzgdkowana to “regionalna” - co na stronie widac, gdyz
ta kategoria jest podswietlona w gérnym menu.

»  WpIis ma rowniez tagi: biblioteka, regionalia i wydarzenia - mozna tu jeszcze dodac
kilka innych, np. nazwe miejscowosci, do ktorej byta wycieczka; moze imie i nazwi-
sko przewodnika, itp.

Dodawanie grafik

Aby dodac grafiki do wpisu nalezy klikng¢ na ,,Dodaj medium”. Nastepnie mozemy
wybrac grafike z wczesniej dodanych (zaktadka ,Biblioteka mediéw”) lub wgra¢ nowg
(zaktadka ,,Dodaj pliki”).

Nastepnie wybieramy okreslony plik i klikamy ,Wstaw do wpisu”.

Edytowanie grafik

Kazda ze wstawionych grafik moze by¢ edytowana. Wystarczy klikng¢ na okreslony ob-
razem wstawiony we wpisie, czego efektem bedzie pokazanie sie dwéch nowych przy-
ciskdéw - otdbwek przenosi nas do edytowania, a ,x" pozwala usungc¢ z wpisu grafike.

Edytowanie obrazka daje nastepujgce opcje (przyciski nad obrazkiem)

» kadrowanie / przyciecie - mozliwe jest dopiero po zaznaczeniu odpowiedniego
obszaru

» obrét w lewo / prawo
» odbicie w pionie / poziomie

» cofniecie zmian / powrét do zmian

Dodatkowo prawa kolumna daje nam mozliwosci:
» skalowania obrazka (wielkoSci podane w pikselach)

» przyciecia (wielkosci podane w pikselach)

Kazde wprowadzone zmiany musimy zapisa¢, klikajac na ,Zaktualizuj”.

Strony

Strony budujemy na takiej samej zasadzie jak wpisy.
R6znica polega na tym, ze nie dajemy stronom kategorii ani tagow.

Natomiast nadajemy im w kolumnie , Atrybuty strony”:
» Rodzic - czy strona ma by¢ w hierarchii podporzadkowana innej stronie

» Kolejnos€ - ustawienie hierarchii stron w ramach jednego poziomu. Im mniejszy
numer, tym strona bedzie sta¢ wyzej w hierarchi.



ROznica miedzy wpisami a stronami
Strony to najlepsze rozwigzanie dla statych tresci jak np. dane kontaktowe, godziny
otwarcia biblioteki. Obiekty te mogg by¢ dodane do menu (zob. tworzenie menu).

Najlepiej wykorzystywac strony do tworzenia statych tresci, dla ktérych data publikacji
nie ma znaczenia. Dla informacji, ktére bedg wbudowane w tres¢ strony.

Przyktady stron:

» http://testowa-instalacja.sbp.pl/pracownicy/ miejsce na zaprezentowanie pracowni-
kow

» http://testowao-instalacja.sbp.pl/kontakt/ miejsce na dane kontaktowe i mape.

Zalecamy przygotowanie stron (razem z ich hierarchig), ktére majg by¢ opublikowane.
Bedzie to pomocne w budowaniu kolejnych elementéw witryny.

Kategorie

Kategorie sg grupy tematyczne, pod ktére powinny by¢ podporzadkowane zamiesz-
czane wpisy. Na podstawie kategorii mozna tworzy¢ menu strony (zob. menu).

Stworzenie kategorii polega wypetnieniu pél:
» Nazwa - podajemy nazwe kategorii

» Rodzic - jesli chcemy, aby dana kategoria byta podporzgdkowana innej, to nalezy
wybrac okreslong kategorie (pod ktérg ma by¢ podporzgdkowana tworzona katego-
ria) jako Rodzica.

Porada: kategorie nie sg konieczne na stronie. Jednak zdecydowanie porzadkuja
architekture rozbudowanej strony. Dlatego warto bardzo dobrze przemy-
Slec tworzone kategorie.

Przyktad: kategorie dla testowej biblioteki to:

» Biblioteka i podporzgdkowana jej regionalia: pod tg kategorie zamierzam umiesz-
czam informacje zwigzane z bibliotekg - konkursy, regulaminy, etc. Jednak, ze moja
testowa biblioteka ma Swietne rozwiniety dziat regionalidéw, dlatego tylko dla tego
dziatu stworzytem jeszcze dodatkowa kategorie.

» O bibliotece: poniewaz moja testowa biblioteka dziata silnie w spotecznosci lokal-
nej, dlatego informacje zwigzane z takg dziatalnoscig majg swojg kategorie.

» Wydarzenia: pod tg kategorie zamierzam podawac wpisy zwigzane z wydarzeniami
w bibliotece. Datem to jako oddzielng kategorie, poniewaz moja testowa biblioteka
robi mnéstwo imprez. Nie jest ona réwniez podporzadowana kategorii “O bibilio-
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Kategorie

Dodaj nowa kategorie Masowe dziatania ¥ Zastosuj

Mazwa Nazwa

biblioteka
Nazwa, pod jakg element widoczny jest na witrynie.

— Regionalia
UFH’DSZCZDI'IE nazwa

Uproszczona nazwa jest bezpieczng wersjg nazwy elementu, uzywang jako czes¢ jego adresu URL O bibliotece

Zwykle sktada sie ona z malych liter alfabetu facifiskiego, cyfr i mysinikow.
Wydarzenia

Rodzic

v
Brak Nazwa

Kategorie, w przeciwieristwie do tagow, mogq zostac uporzgdkowane w hierarchie. Mozesz, na przykiad,
utworzy¢ kategorie .Jazz", a jako jej podkategorie oznaczyc kategorie .Bebop” i ,Big Band". fest to
opcjonalne.

Masowe dziatania ¥  Zastosuj

Uwaga:
Opis Usuniecie kategorii nie powoduje skasowania wpisow w niej za

Wybrane kategorie mogq zostac przekonwertowane na tagi pra

Photo Gallery

Opis zwykle nie jest eksponowany, jednak niektdre motywy mogg go wyswietiac.

Dodaj nowga kategorie

tece” ani “biblioteka” poniewaz uznatem, ze wydarzenia jako takie sg tak wazne dla
dziatalnosci biblitoeki oraz chciatbym aby byty lepiej widoczne na stronie.

Porada: tworzac strukture kategorii pamietaj, ze ma ona odpowiadac przede wszyst-
kim zawartosci strony. Co za tym idzie, moze byc¢ inna niz oficjalna struktura
biblioteki.

Przyktadowo, biblioteka moze miec jedng prezng filie lub dziat, ktéry wyrdznia sie na
tle innych. Dlatego warto stworzy¢ dla takeigo dziatu/filii oddzielng kategorie, ktéra be-
dzie na réwni z przyktadowga kategorig “o bibliotece”. Podobnie sytuacja moze wygla-
dac z konkursami. Jedne z nich biblioteka moze robi¢ cyklicznie i cieszy sie on sporym
zainteresowaniem, wiec warto zrobi¢ dla niego oddzielng kategorie, a dla pozostatych
ogoblng kategorie o nazwie konursy.




Tagi

Tagi sq czyms na ksztatt stéw kluczowych dla wpiséw na stronie Biblioteki. Stwarzajg
one dodatkowg mozliwos$¢ wyszukiwania tresci na stronie podczas wynajdywanie wpi-
sow przyporzgdkowanych okreslonemu tagowi.

Tagi tworzymy poprzez:

» Wejscie do spisu tagéw w panelu administracyjnym i dodanie nowego, ktére pole-
ga na podaniu nazwy taga oraz kliknieciu w ,Dodaj nowy tag”

» Tworzgc nowy wpis mozemy wpisa¢ nazwe Tagu w prawej kolumnie, gdzie wybiera-
my tagi. Wpisany w ten sposoéb tag rowniez zostanie dodany do listy.
Tagi mogga stuzy¢ jako element wyszukiwawczy dla uzytkownika. Jesli bedg one dostep-

ne na stronie, to po kliknieciu w okreslony tag, uzytkownik zobaczy wszystkie wpisy
oznaczone danym tagiem.

Przyktad: http://testowa-instalacja.sbp.pl/tag/dofinansowanie/ - klikniecie w tag “dofinan-
sowanie” umozliwito zobaczenie wszystkich wpiséw oznaczonych tym tagiem.

System tagdw jest tworzony na biezgco. Wraz z nowymi tresciami lista tagéw na stro-
nie bedzie sie powiekszac.

Tagi moga pokrywac sie z kategoriami. Nawet zachecamy do tego. Jednak tworzgc tagi
mozna pozwoli¢ sobie na wiekszg szczegdtowosc i wiekszg ilosc¢.

Biblioteka w Trenerowie 4 Dodaj
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MNazwa

Komentarze

Jesli udostepnilismy uzytkownikom komentowanie tresci na stronie, to istnieje mozli-
wos¢ zarzgdzania tymi komentarzami poprzez panel administracyjny.

Komentarze przyporzgdkowane sg okreslonym grupom:

M

Oczekujgce - to komentarze, ktére ze wzgledu na ustalone przez nas zasady czeka-
jg na zatwierdzenie przez administracje strony

» Zatwierdzone - to komentarze, ktore zostaty opublikowane na stronie

» Spam - to komentarze, ktére zostaty zakwalifikowane przez administracje jako
spam

» Kosz - to komentarze, ktére nie sg widoczne dla nikogo i mozna je definitywnie
usungc.

Aby zmienic przynaleznos$¢ komentarzy do innej grupy nalezy zaznaczy¢ okreslone
komentarze a nastepnie wybrac opcje z listy ,Masowe dziatania” i nastepnie wybrac
grupe, do ktérej chcemy przeniesc a nastepnie klikng¢ na ,,Zastosuj".

Klikajgc w okreslony komentarz otrzymujemy bezposredni wglad do jego tresci. Jesli
chcemy wyedytowac jego tres¢ musimy klikngc “edytuj”, ktére pojawi sie gdy najedzie-
my myszkg na interesujacy nas komentarz.

Pojawia sie tez inne, pomone w zarzgdzaniu komentarzami funkcje:

» 0drzué - sprawia, ze komentarz zostaje zawieszony i przestaje by¢ widoczny na
stronie.

» Odpowiedz - umozliwa udzielenie odpowiedzi na komentarz (odpowiedz bedzie
udzielana z konta administratora).

» Szybka edycja - umozliwa wprowadzenie podstawowych zmian - po wprowadzeniu
ktérych nalezy nacisng¢ “Zaktualizuj komentarz”.

» Edytuj - umozliwia wprowadzenie zmian w tresci komentarza
» Oznacz jako spam - powoduje, ze komentarz zostaje przeniesiony do Spamu

» Wyrzu€ - powoduje, ze komentarz trafia do kosza (Pamietaj: kosz nalezy oprézniac)

Porada: komentarz nie zawsze musi by¢ usniety. Jesli pojawit sie komentarz,
w ktoym pojawit sie jaki$ wulgaryzm zawsze mozesz tylko wykresli¢ dane

stowo.
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Wszystkie | Oczekujgce | Zatwierdzone | Spam
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Komentarz

Wystany 12.05.2014 0 X

Musze je przeczytad,

205209460 °

Wystany 12.05.2014 0:

Bede!

Wystany 12.05.2014 0 :

Zdecydowania prawda

Wystany 12.05.2014 o X

Byto wspaniale! Bombi

Whystany 09.05.2014 o (

Czesd, to jest komenta
Aby skasowac ten korr

Komentarz

Motywy to szablony graficzne strony. Majg one mozliwosci personalizowania ich do
wtasnych potrzeb. Zasady ich funkcjonowania zostang omdwione na przyktadzie przy-
gotowanego specjalnie na potrzeby bibliotek szablonu. Niektére omowione elementy
sg stworzone specjalnie dla niego, w innych szablonach mogg znalez¢ sie inne opcje,
lub takie, ktore dziatajg analogicznie.

Opcje zwigzane z motywami znajdujg sie w menu ,,Wyglad”. Aby doda¢ nowy motyw
nalezy klikng¢ ,,Dodaj nowy motyw".
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Personalizacja motywu

Po kliknieciu w ,Personalizacja” mamy mozliwos¢ dostosowania nastepujgcych ele-
mentow:

» Logo: w tym miejscu mozemy wgrac logotyp Biblioteki lub inny plik graficzny, ktory
ukaze sie w lewym gérnym rogu i jednoczes$nie bedzie linkiem do strony gtéwne;.

» Uktad strony: w tym miejscu wybieramy:

uktad dwu lub trzy kolumnowy (czy poza kolumng ze wpisami - pierwsza po
lewej, majg byc jeszcze dwie czy jedna dodatkowa kolumna.

+ przyktad uktadu 3 kolumnowego: http://testowa-instalacjo.sbp.pl/
+  przyktad uktadu 2 kolumnowego: htip://demob.sbp.pl/

- czy dostepne maja by¢ nastepujace elementy (zaznaczenie oznacza rezygna-
cje z danej funkcjonalnosci - ukrycie jej):

pasek promocji - ponizej wpisow, w przyktadzie nazwany ,,Nowosci w biblio-
tece”

- logotypy partneréw - ponizej nowosci, w przyktadzie nazwane ,Partnerzy”
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Biblioteka w Trenerowie
Podglad motywu
LibraWwp

Logo

Uktad strony

Tytut i opis witryny
Kolory

Nawigacja

Statyczna strona glowna

Widgety: Prawa kolumna

Widgety: Srodkowa kolumna

Widgety: Sidebar nad stopka v Spacer po OkOIlcy

12 maja 2014 przez trener w Regionalia

Widgety: Stopka 1

Etiam suscipit sem id dignis
Phasellus neque justo, adi|
varius a nisi. Sed et justo n
sollicitudin. Morbi tristique
Nam volutpat lorem a turpis
consectetur tortor tempor.

Widgety: Stopka 2

Widgety: Stopka 3

Widgety: Stopka 4

+ wyszukiwarka w nagtéwku - czy ma by¢ widoczna w prawym gérnym rogu
strony wyszukiwarka

- domysina informacja o cookies -czy na stronie ma by¢ wyswietlana infor-
macja o ciasteczkach

nadajmy nazwy dla wymienionych wyzej elementdw.

Porada: nazwa powinna by¢ adekwatna do celu, w jakim bedag wykorzystywane

poszczegolne elementy.

» Tytuti opis witryny: tu mozemy wprowadzi¢ tytut i opis witryny podobnie jak
w ustawieniach ogdlnych.

» Kolory: tu dobieramy sobie kolorystyke dla poszczegdlnych elementéw strony Bi-
blioteki
Pozostate elementy zostang omdwione dalej, zob. Wtyczki, zob. Menu.

Wszystkie wprowadzane zmiany mozemy od razu podejrze¢ w ekranie podgladu per-
sonalizatora. Kiedy juz wybraliSmy odpowiedni wyglad strony klikamy w ,Zapisz i opu-
blikuj".

Promocje

To element charakterystyczny dla motywu przygotowanego przez SBP. Dodawane tu
obiekty bedg widoczne na pasku pod wpisami na stronie gtdwnej. Podobne funkcjo-
nalnosci moga byc¢ dostepne takze w innych szablonach.

Aby doda¢ nowy obiekt do promocji nalezy wejs¢ w Promocje w panelu administratora
i klikng¢ w ,Dodaj nowg" (pod zaktadkg promocje lub w lewym gérny rogu).

Aby wprowadzi¢ nowy obiekt wypetniamy nastepujace pola:
» Nazwa obiektu - podajemy nazwe, ktora bedzie widoczna pod grafikg

» Docelowy adres WWW - jesli chcemy aby po kliknieciu w obrazek uzytkownik
strony byt gdzie$ przekierowany (w ramach strony biblioteki lub na inng strone), to
w tym miejscu podajemy doktadny adres - link. Nie jest to pole obowigzkowe.

» Grafika promocji - klikajgc w ,,Ustaw ikone wpisu” wybieramy odpowiednig grafi-
ke albo z Biblioteki mediéw albo wgrywamy nowg (zob. dodawanie grafik). Porada:
grafike promocji mozemy edytowac i kadrowac jak przy grafikach dodawanych do
wpisu.

» Dodanie promocji koriczymy klikajgc na ,,Opublikuj”.



Pamietaj: na stronie biblioteki tylko najnowsze (liczone wedtug daty aktualizacji lub
dodania) 6 promocji bedzie widocznych. Pozostate bedg zapisane na serwe-
rze, jednak nie bedg widoczne dla uzytkownikéw strony.

Porada: Pasek promocji moze zosta¢ wykorzystany w dowolny sposéb, np. jako pro-
mocja nowosci bibliotecznych, prezentacja plakatow wydarzen w bibliotece
lub zdje¢ autoréw odwiedzajgcych Waszg instytucje.

Przyktady:

» pasek promocji wykorzystany do prezentacji zakupionych do biblioteki nowosci:
http://testowa-instalacja.sbp.pl/ - oktadki nie sg klikalne. Uzytkownik moze tylko wid-
ize¢ co zostato zakupione. Jednak podajgc odnos$niki mozna przekierowac uzytkow-
nika strony do opisu ksigzki na stronie biblioteki (jesli taki wczesniej zrobimy) lub
np. do opisu ksigzki na stronie internetowej wydawnictwa, jak np. tu:
http://demob.sbp.pl/

Logotypy

To element charakterystyczny dla motywu przygotowanego przez SBP. Dodawane tu
obiekty bedg widoczne na pasku nad stopkg na stronie gtdwnej.

Aby dodac nowy obiekt do promocji nalezy wejs¢ w Logotypy w panelu administratora
i klikng¢ w ,,Dodaj nowy” (pod zaktadkg promocje lub w lewym goérny rogu).

Aby wprowadzi¢ nowy obiekt wypetniamy nastepujgce pola:

» Nazwa obiektu - podajemy nazwe, ktdra nie bedzie widoczna w serwisie , a wytgcz-
nie w panelu administracyjnym

» Docelowy adres WWW - jesli chcemy aby po kliknieciu w obrazek uzytkownik strony
byt gdzie$ przekierowany (w ramach strony biblioteki lub na inng strone), to w tym
miejscu podajemy doktadny adres - link. Nie jest to pole obowigzkowe.

» @Grafika - logo - klikajgc w ,,Ustaw ikone wpisu” wybieramy odpowiednig grafike albo
z Biblioteki mediow albo wgrywamy nowg (zob. dodawanie grafik). Porada: grafike
promocji mozemy edytowac i kadrowac jak przy grafikach dodawanych do wpisu.

» Dodanie promocji konczymy klikajgc na ,,Opublikuj”.

Pamietaj: na stronie biblioteki bedg widoczne wszystkie dodane elementy ustawione
jako ,,opublikowane”. Bedg one przesuwaty sie na pasku.

Porada: Pasek logotypy moze zostac wykorzystany w dowolny sposéb, np. jako pro-

mocja partnerdw biblioteki, prezentacja plakatéw wydarzen w bibliotece lub
zdjec autoréw odwiedzajgcych Waszg instytucje.

Przyktady:

» pasek logotypow wykorzystany do prezentacji partnerdw biblioteki: hitp://testowa
-instalacja.sbp.pl/ - loga sg klikalne.

» pasek logotypow wykorzystany do prezentacji potozenia biblioteki na mapie: htip://
demob.sbp.pl/

Jak wykorzysta¢ Promocje i Logotypy?

Jak pokazano w prezentowanych przyktadach obydwa elementy strony mogg by¢ wy-
korzystane w rézny sposéb. Od Ciebie zalezy jak bedziesz chciat ich uzy¢.

Pamietaj, ze jest to element prezentacji tresci na stronie gtéwnej. To od potrzeb twojej
strony zalezy, jakie tresci bedziesz chciat promowac i pokazywad na stronie gtdwne;j.

Moze pasek nowosci wykorzystasz do prezentacji nagrodzonych prac w konkursie
plastycznym lub fotograficznym? A moze pasek logotypdw postuzy Tobie do pokazania
plakatéw odbywajgcych sie imprez w twojej bibliotece?

Decyzja nalezy do Ciebie.

Bannery

To element charakterystyczny dla motywu przygotowanego przez SBP, lecz analogicz-
ne elementy sg bardzo czesto wykorzystywane takze w innych motywach. Dodawane
tu obiekty bedg widoczne na goérze strony gtéwne;.

Strona demonstracyjna
szablonu dla bibliotek

LSELE Ehooki  Polityka prywatnosci szukaj szukaj

Konkurs fotograficzny ,.Przestrzen miejska Demowa™

Jubileusz 10. lecia Klubu Powigkszania Wyobrazni peseeesssssss ™ |

przyktadowy banner na stronie http://demob.sbp.pl

Aby dodac¢ nowy obiekt do banneréw nalezy wejs¢ w Bannery w panelu administrato-
ra i klikng¢ w ,,Dodaj nowy” (pod zaktadkg promocje lub w lewym gérnym rogu).



Aby wprowadzi¢ nowy obiekt wypetniamy nastepujgce pola:

» Nazwa obiektu - podajemy nazwe, ktéra jednak nie bedzie widoczna dla uzytkow-
nikow strony.

» Pole tekstowe - tutaj wprowadzamy tekst, ktory zostanie naniesiony na grafike.
Porada: pamietaj, ze gtbwnym nosnikiem informacji dla tego typu obiektow jest gra-
fika. Dlatego wprowadzany tekst powinien byc krotki, aby nie przystaniac grafiki.

» Docelowy adres WWW - jesli chcemy aby po kliknieciu w obrazek uzytkownik
strony byt gdzie$ przekierowany (w ramach strony biblioteki lub na inng strone), to
w tym miejscu podajemy doktadny adres - link. Nie jest to pole obowigzkowe.

» Grafika - klikajagc w ,,Ustaw ikone wpisu” wybieramy odpowiednig grafike albo
z Biblioteki mediéw albo wgrywamy nowg (zob. dodawanie grafik). Porada: grafike
promocji mozemy edytowac i kadrowac jak przy grafikach dodawanych do wpisu.

» Dodanie promocji kornczymy klikajgc na ,,Opublikuj”.

Pamietaj: na stronie biblioteki bedg widoczne wszystkie dodane bannery ustawione
jako ,opublikowane”. Bedg one zmieniaty sie.

Porady: dodawane grafiki do bannerow powinny by¢ w duzej rozdzielczosci (sze-
rokos¢ przynajmniej 1024 piksele), aby tadnie prezentowaty sie na stronie

gtébwnej.

Pamietaj aby nie dodawac zbyt duzej ilosci obiektow. Aby zobaczy( je
wszystkie uzytkownik bedzie musiat spedzi¢ odpowiednio duzo czasu na
stronie gtdwnej. Wydtuzajg one tez czas tadowania strony.

Przyktad: Banner “Spacerek”

Baner ten odsyta do relacji http://testowa-instalacja.sbp.pl/spacer-po-okolicy/ - link ten
zostat podany w “Docelowy adres www".

Zostato wybrane jedno ze zdjec¢ z tej wycieczki - zdefiniowane w ikona wpisu, zostato
wybrane z biblioteki mediéw.

Tresc (Spacer po okolicach Trenerowa, kwiecien 2014), ktéra widnieje na bannerze
zostata wpisana w polu edytora.

bannery nie muszg odsytac¢ do konkretnych tresci. Ten element moze by¢
np. wykorzystany przy okazji Dnia Kobiet lub Dnia Dziecka - wgrywamy

odpowiednig grafike i wpisujemy tres¢ zyczen, ktora bedzie potem widoczna
na wgranej grafice.
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Kokpit Edytuj banner oodajnowy
Wpisy
Spacerek
Media
Bezposredni odnosnik: http://testowa-instalaga.sbp.pl/banner/spacereks| Edytuj | Zobacz banner || Pobierz skrocony odnoinik
Strony
ﬂ.: Dodaj medium
Komentarze
B I = = = ¢ — = = = = (=]
Promocje o N o .
Akapit vy U E AvE ¢ QO £ >3 [}

Logotypy

Spacer po okolicach Trenerowa, kwiecien 201
Bannery pacerp ' .

Wszystkie bannery

Wyglad
Wty

Uzytkownicy
Ustawienia

Photo Gallery

p

Liczba stow: 5 Aun

Docelowy adres www

Docelowy adres www http://testowa-instalacja.sbp.pl/spacer-po-okalicy/

Ikona wpisu

Usun ikone wpisu

Autor

trener ¥

Dziekuje za tworzenie za pomocg WordPressa.

Kolejnos¢ wyswietlanych banneréw.

Kolejnos¢ wyswietlania bannerdw jest uzalezniona od daty aktualizacji. Bannery maja-
ce najswiezszg date aktualizacji sg wysSwietlane jako pierwsze.

Zatem jesli dodaliSmy jakis banner, to bedzie on od razu na miejscu pierwszym. Jesli
chcemy, aby wczesniej dodany banner byt wyswietlany jako pierwszy przed tym doda-
nym przed chwilg, to musimy wejs¢ w interesujacy nas banner i klikng¢ w “Zaktualizuj”.



Menu strony to podstawa nawigacji witryny. To staty element strony widoczny w kaz-
dej podstronie i pozwalajgcy odnalezc¢ sie uzytkownikom. Powinno by¢ przemyslane
i dobrze zaprojektowane.

Aby stworzy¢ menu nalezy wejs¢ w opcje Wyglad -> Menu w panelu administracyj-
nym.

Aby stworzy¢ nowe menu nalezy klikng¢ w ,,Utwérz nowe menu” w gérnym pasku.

Nastepnie nadajemy nazwe dla naszego menu (nie bedzie ona widoczna dla uzytkow-
nikdw strony) i przystepujemy do tworzenia menu.

Edytuj menu Zarzadzaj rozmieszczeniem

Wybierz menu do edyqi:  Menu 1 (Gldwne menu) ¥ | Wyhierz | lub utworzye nowe menu.

Strony Nozwa menu | Menu 1

: 1 i Struktura menu
Najnowsze | Zobacz wszystkie Szukaj

Przenos elementy aby je ustawic. Kliknij w strzalke po prawej, zeby wyswietli¢ dodatkowe opgje.
Pracownicy
Kontakt start Wiasny
Galleries

S WA nes
[y O bibliotece Kategoria
Mana
Wyjazd .
il Wydarzenia Kategoria

Photo Details
Przykladowa strona b

Regionalia Kategoria
Dodaj do menu

Kontakt Wiasny

Odnosniki

: Kontakt Strane
Katego rie

Wyjazd Strone

Galerie Strone

Ustawienia menu
Automatycznie dodowaj strony Do tego menu automatycznie dodawaj strony najwyzszego poziomu.

Potozenie motywu ¥| Gldwne menu

Elementy menu mozemy budowac z trzech sktadnikow:

Strony - wszystkie stworzone wczesniej strony mogg stac sie elementem menu.
Wybieramy strony, ktére chcemy aby byty elementem menu a nastepnie klikamy
dodaj do menu.

Odnosniki - dzieki tym elementom mozemy tworzy¢ menu, ktore bedzie linkiem
do jakies podstrony lub strony zewnetrznej. Aby doda¢ odnosnik do menu nalezy
wpisac petny adres WWW i podac nazwe - bedzie ona widoczna jako tekst menu.
Nastepnie klikamy w Dodaj do menu. Porada: dzieki odnosnikom mozemy stwo-

rzy¢ przejrzysty link do elektronicznego katalogu biblioteki, ktory bedzie widoczny
W menu.

Kategorie - wszystkie stworzone przez nas kategorie mogg stac sie elementem
menu. Dzieki temu bedziemy mogli prezentowac uzytkownikom wszystkie wpisy
podlegajgce danej kategorii. Wybieramy kategorie, ktére chcemy aby byty elemen-
tem menu a nastepnie klikamy dodaj do menu.

Gdy mamy wybrane juz wszystkie interesujgce nas elementy menu przystepujemy do
ustawienia ich w odpowiedniej hierarchii. Aby to zrobi¢ wystarczy klikng¢ i przytrzymac
dany element. Dzieki temu mozemy go przesuwac w hierarchii réwnorzednej - two-
rzgc odpowiednig kolejnosc.

Mozemy réwniez tworzy¢ menu rozwijane, czy podmenu. W ten sposéb tworzymy hie-
rarchie podrzedng. Aby to zrobi¢ nalezy klikajgc przytrzymac okreslony element menu
i przesungc go lekko w prawo pod okreslony element, ktéremu ma podlegac.

Aby menu byto widoczne jako gtéwne musimy zaznaczy¢ ,,Giéwne menu”. Na koniec
klikamy w ,,Zapisz menu”.

Szablon przygotowany przez SBP obstuguje tylko 2 poziomy menu - podyktowane jest
to troskg o uzytkownikow urzadzen przenosnych. Nic nie stoi jednak na przeszkodzie
aby zmienic¢ funkcjonalno$¢ menu poprzez instalacje dodatkowej wtyczki.

WorPress oferuje mozliwos¢ dodawania wielu nowych funkcjonalnosci i ciekawych
rozwigzan na stronie. Tyczy sie to galerii, elementéw spotecznosciowych i innych. A sg
to konkretnie widgety i wtyczki.

Aby zapoznac sie z bazg tych elementow nalezy wejs¢ na serwis www.wordpress.org

wtyczki i widgety pobieramy w zaktadce plugins
Aby znalez¢ interesujgce nas rozwigzanie wpisujemy dane zagadnienie w wyszukiwar-
ke. Pamietaj, strona jest angielskojezyczna. Aby zapoznac sie z mozliwosciami danego
elementu klikamy w niego.

Dos¢ wazne informacje na temat elementu znajduja sie w prawej kolumnie strony.
Pamietaj aby zwroci¢ uwage na:

Last Updated: data ta méwi, kiedy ostatnio element byt aktualizowany. Wazne, aby
data ta byta w miare aktualna. Swiadczy to o tym, ze kto$ caty czas pracuje nad udo-



skonaleniem danego elementu i poprawia zaistniate btedy oraz czuwa nad tym, aby
WORDPRESS.ORG - byt on kompatybilny z najnowszg wersjg Wordpressa.

Showcase Themes Mobile Support Getlnvolved About Blog Hosting Download WordPress

» Downloads: liczba ta méwi o tym, ile razy dany element byt pobrany przez uzytkow-

Plugin Directory e s ot | akani i nikdbw wordpressa. Jest to jakas informacja na temat popularnosci tego rozwigzania.
Extending WordPress Plugins can extend WordPress to do almost anything you can imagine. In the Most Popular » ” Aby pObrac dany element kllkamy w prZyCISk "Download . PObIerze nam Sle Spako_
Plugins directory you can find, download, rate, and comment on all the best plugins the _ wany (format ZIP) plik, ktory zapisujemy na swoim komputerze.
= Developer Center WordPress community has to offer. z glzjlfvr:ztaded 22,567,098 times
bl 32,777 PLUGINS 713,573,519 DOWNLOADS, AND COUNTING il il A » Wazne: nie rozpakowujemy tego pliku!
Mone Search Pluging = Jetpack by WordPress.com
|deas Diownloaded 11,573,831 times
ki Featured Plugins = WordPress SEO by‘r’oast. . . , . °
R Instalacja nowych funkcjonalnosci - wtyczki
Popular Tags ~ More » INE-SMpEY Ceahie Download Ili)owmoaded 2,530,831 times
A very fast caching engine for WordPress that produces static html files. « Allin One SEO Pack Ab . t | , f k . | ;s h d . Wt k I d .. t t

Jp— e e y zainstalowa¢ nowg funkcjonalno$¢ wchodzimy w Wtyczki w panelu administratora
Post (2,848) Jetpack by WordPress.com Download % eupeNLalen _ | kllkamy W ,,DOdaj nOWQ".

T Downloaded 10,599,815 times

Supercharge your WordPress site with powerful features previously only

plugin (2,785) = MailPoet Newsletters

A R Downlcases 2 169,153 tmes Nastepnie wchodzimy w zaktadke , Wyslij na serwer”. Klikamy w ,Wybierz plik”

oosts (2.189) BuddyPress e A Ao i odszukujemy pobrany wczesniej przez nas element i wybieramy go. Potem klikamy
sidonar (1752) e e i w ,Zainstaluj” i system rozpocznie instalacje i poda nam komunikat czy instalacja za-
e i konczyta sie sukcesem. Nastepnie musimy aktywowac dany element. Taka mozliwos¢
twitter (1,563} bhbrass e Fumoaed e S tanmEs . . Lo . ” . . .

images (1,529) bbPress is forum software, made the WordPress way. : :’gﬂﬂri:nr::!zme'eme”‘”g bedZ|e Zaraz pO Za konczenlu InSta|aCJI - ,,W*QCZ WtyCZkQ . MOZGmy tez to ZrObIC VA pO'
a5 ) Downloaded 4 043 503 imes ziomu menu ,Wtyczki” gdzie pojawi sie spis wszystkich zainstalowanych wtyczek.

Pamietaj: zainstalowanie nowych funkcjonalnosci moze spowodowac pojawienie sie

WORDPRESS ORG nowych elementdéw w panelu administratora - jak np. w prezentowanym

przyktadzie zaktadka ,Photo Gallery”.

Showcase Themes Mobile Support Getinvolved About Blog Hosting Download WordPress

P|u [ﬂ D[[’eCtO Usemame Password Login |(forgot?) or Register e . . . . .
d "y il ’ Nowe elementy bede dodawane z reguty ponizej ,Ustawienia”. Nalezy jednak pamie-

tac, ze czasem modyfikacja moze spowodowac dodanie nowych elementéw do zna-
nych nam obiektéw w panu administratora. W tych miejscach znajduja sie opcje i moz-
liwosci konfiguracji nowych funkcjonalnosci strony.

Extending WordPress
Plugins
= Developer Center
Themes

Mobile

Porada: nie bgj sie instalowac nowych elementdw. Jesli nie bedziesz z nich zadowo-
lony zawsze mozesz je usungc.

Ideas

= Jetpack by WordPress.com

Search Plugins

Search Supercharge your WordPress site with powerful features previously .
Popular only available to WordPress.com users. UWAGA: Wtyczki dostepne w katalogu WordPressa sg przetestowane przez spo-
Tags More » o - . z 7 . 7 .
e h St oty e - tecznosc i nie powinny powodowa¢ probleméw, mogg jednak by¢ nie-
widget (4,587) escrption nstaliation creensnots angelog ats uppol eviews evelopers . . . . . . o .
Poiws) kompatybilne z ustawieniami serwera. Czasem moze si¢ zdarzyc, ze
plugin (2.785) Jetpack is a WordPress plugin that supercharges your selfhosted WordPrass site with the Requires: 3 8 or higher SerWiS przestanle dZiaI’aé, dlatego przed InStaIach nOWyCh funijonaan-
awesome cloud power of WordPress com. Compatible up to: 3.9.2 s . . . . .o .
admin (2284) ’ Loet Updatect 201457 $ci dobrym zwyczajem jest wykonywanie kopii zapasowych serwisu. Zob.
posts (2,189) For more information, check out Jetpack me. Downloads: 11,573,674 Wka nyWanie kopii Za paSOWyCh-

sidebar (1,792)

Features include: Ratings
google (1,587)

twitter (1,563) = Simple, concise stats with no additional load on your server. Previously provided by
3.9 out of 5 stars
5 stars 823

images (1,529) WordPress.com Stats.




Usuwanie funkcjonalnosci

Aby usungc funkcjonalnos¢ wejdz w ,wtyczki” i nastepnie kliknij w ,,Usun” przy wtycz-
ce, ktérg chcesz usungc.
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Kokpit Wtyczki  podajnowa
Wpisy Wszystkie (6) | Wigczone (4) | Wylgczone (2) | Dostepne aktualizacje (2)
Media Masowe dzialania ¥ | Zastosyj
Strony Wtyczka Opis
Komentarze Akismet Used by mill
7 Ui : the "Activate
Promocje Wiacz | Edytuj  Usunh
Wersja 3.0.0
Logotypy
£} Dostepna jest nowa wersja .Akismet”. Zobacz informacje o wersji 3.0.1 lub v
Bannery
Facebook Widget This widget :
Wy Wytacz | Edyty] Wersja2.2 |
K Wiyczki
Hello Dolly To nie jestzv
| Zainstalowane - - laczeniu t
Wigcz | Edytuj | Usun Wigczeniu te
wiyczki it el
Wersja 1.6 | .
Hupso Share Buttons for Twitter, Facebook & Google+  Add simple s
, : Settings | Wylacz | Edytuj StumbleUpo
Uzytkownicy
Wersja 3.9.2¢
Narzedzia
L Lightbox Plus ColorBox Lightbox Plu
Ustawienia ]
Wytacz | Edytyj Wersja 2.6 | .
Photo Gallery £ Dostepna jest nowa wersja .Lightbox Plus ColorBox”. Zobacz informace o
Simple Photo Gallery A simple anc
Settings | Wylgcz = Edytuj Wersja v1.6 |
£ Dostepna jest nowa wersja .5imple Photo Gallery”. Zobacz informacje o we

Wtyczka Opis

Masowe dziatania ¥ | Zastosuy

Widgety

S3 to specjalne funkcjonalnosci, ktére mozesz wykorzysta¢ w strukturze strony,
umieszczajac je w okreslonych miejscach strony biblioteki.

Zarzadzie nimi mozliwe jest przez panel administratora w zaktadce Wyglad -> Widgety.

Po lewej stronie umiejscowione sg dostepne widgety. Zas po prawej znajdujg sie do-
stepne miejsca na stronie.

Dodanie widgeta polega na kliknieciu i przeciggnieciu go w odpowiednie miejsce.
Kazdy z widgetow ma jeszcze swoje wiasne opcje, ktére sg widoczne po rozwinieciu go
(kliknij w symbol tréjkata).

Aktualizacja

Jest to jedna z wazniejszych czynnosci dla bezpieczenstwa strony. Pamietaj, aby
wszystkie elementy strony byty zaktualizowane. Wiele aktualizacji zawiera poprawki
zwigzne z zabezpieczeniem danego elementu przed atakami.

Po zalogowaniu sie do panelu administracyjnego WordPress sam nas informuje o do-
stepnych aktualizacjach oraz czego one dotycza.

Aby dokona¢ aktualizacji nalezy:
» Wejs¢ w zaktadke Aktualizacje.
» Zaznaczyc interesujgce nas elementy (radzimy wszystkie).

» Nastepnie z klikamy na przycisk ,zaktualizuj”.

UWAGA: przed wykonaniem aktualizacji nalezy wykonac kopie bezpieczenistwa pli-
kéw serwisu oraz bazy danych. Bardzo rzadko zdarza sie, ze aktualizacja
automatyczna nie powiedzie sie. Autor wtyczki lub szablonu moze jednak
popetnic jakis btagd lub serwer na ktérym zainstalowany jest Panstwa

serwis moze by¢ nietypowo skonfigurowany. W takiej sytuacji uzytkownik
odwiedzajgcy witryne moze zaczg¢ widywac na niej informacje o btedach,
a w skrajnej sytuacji, serwis moze przestac dziatac.

Pamietaj: jesli zrezygnujesz z jakiegos elementu dodatkowego, to usuh go z wtasnego
serwera. Nawet nieaktywny element moze by¢ furtkg, za pomoca ktorej

twoja strona moze zostac zaatakowana.




O czym nalezy pamietac prowadzgc
strone WWW?

Tworcy stron internetowych czesto przywigzujg najwiecej uwagi do wygladu strony
oraz jej przyjaznosci uzytkownikom. Przeprowadzajg analizy tego jakie elementy po-
winny sie na niej znalez¢, jakie nalezy promowad, a do jakich uzytkownik powinien
dotrze¢ samodzielnie. To jest dobra droga, jednak nie mozna zapominac o kilku do-
datkowych kwestiach:

» szybkosci dziatania strony - na réznych urzgdzeniach
» jej bezpieczenstwie

» kopiach zapasowych

Pamietaj, ze informacje zamieszczone w tym rozdziale to tylko propozycje najprost-
szych rozwigzan - dotyczy to szczegolnie sugerowanych wtyczek. Moze sie okazac, ze
niektére z nich nie bedg dziata¢ poprawnie na Twoim serwerze. W takim przypadku
wyszukaj innej, analogicznie dziatajgcej wtyczki lub skonsultuj sie z profesjonalista.

UWAGA: Pamietaj, ze wszelkie dziatania zwigzanie z optymalizacjg strony powinny
zostac przez Ciebie przetestowane. Sprawdz, czy skonfigurowana przez
Ciebie wtyczka poprawnie dziata i przyspiesza serwis. Przed testami wylo-

guj sie z panelu administracyjnego WordPressa. Skorzystaj tez z dostep-
nych w Internecie narzedzi stuzgcych do monitorowania i mierzenia
wydajnosci witryn www.

Szybkos¢ dziatania strony - optymalizuj dla uzytkownika!

Optymalizacja strony WWW, to jest to nic skomplikowanego, zwykle nalezy tylko my-
Sle¢ o uzytkowniku korncowym - Twoich czytelnikach. Optymalizacja rozumiana jest
jako podejmowanie dziatarh w celu skrdocenia tadowania serwisu na urzadzeniu uzyt-
kownika.

Aby skrocic ten okres mozna m.in.:

» zmniejszy¢, kompresowad lub usuwad zbedne informacje (np. metadane) z obraz-
kow w serwisie

»  wysyta¢ mniejszg ilos¢ plikdbw do uzytkownika - dziatania takie jak uzywanie zesta-
wow ikon (np. font-icons), tgczenie najczesciej wykorzystywanych obrazkow w tzw.
CSS sprites, tgczenie arkuszy styli (CSS) oraz skryptow w jeden plik,

» zapisywanie podstron w pamieci podrecznej (tzw. cache).

Ze wzgledu na ogromng i wcigz rosngcg popularnos¢ urzgdzen przenosnych mozna
takze wzig¢ pod uwage dostosowanie sie do ich wymagan. Mozna to wykonac poprzez
zastosowanie:

» witryny mobilnej - oddzielnej wersji szablonu, przygotowanego specjalnie dla tele-
fondéw i czasem matych tabletéw. Strona taka moze przedstawiac te same informa-
cje, ktore widzi uzytkownik komputera, lub wersje uproszczong do minimum.

» strony responsywnej (Responsive Web Design - RWD) - wybér szablonu strony, w
ktérym uktad elementdédw automatycznie dostosowuje sie do wielkosci wyswietlacza

» strony adaptujacej sie (Adaptive Web Design) - jest ro rozwiniecie zatozen strony
responsywnej - dodatkowo automatycznie dostosowywane sg elementy strony,
takie jak grafika. Np. zdjecia wysytane sg do uzytkownika w mniejszej rozdzielczosci
i rozmiarze.

Responsive Web Design jest juz standardem, wyswietlanym poprawnie we wszystkich
popularnych przegladarkach oraz wtasciwie na wszystkich nowoczesnych urzadze-
niach przenos$nych, natomiast strony adaptujgce sie - kierunkiem w ktory zmierza
coraz wiecej projektantow.

Jak optymalizowa¢ WordPressa?

Nie przesadzaj z funkcjonalnosciami - zamieszczaj na stronie tylko te wtyczki, ktére
sg wedtug Ciebie niezbedne. Miej Swiadomos¢ tego, ze wiekszos¢ wtyczek WP dodaje
do Twojej strony kolejne pliki - arkusze styli, skrypty lub grafiki.

Nie przesadzaj z iloscig ilustracji w bannerach i tekscie. Zamieszczenie kazdej tresci
powinno miec¢ swoj cel - dotyczy to zarowno tekstow, jak i multimediow.

W celu zmniejszenia rozmiaru obrazkéw mozesz uzy¢ programow graficznych (np.
GIMP, Photoshop) lub narzedzi online takich jak Yahoo! Smush.it (http://www.smushit.
com/). W repozytorium WordPressa znajduje sie takze wtyczka, ktéra moze wykony-
wac optymalizacje grafiki bezposrednio z WordPressa (htip://wordpress.org/plugins/wp-
smushit/)

Uzyj wtyczki optymalizujacej niektére elementy WordPressa - wtyczka W3 Total
Cache (https://wordpress.org/plugins/w3-total-cache/). Zainstalowanie i konfiguracja tej
wtyczki moze spowodowac duzo szybsze dziatanie Twojej witryny. Jej najwazniejsze
funkcje to m.in.:

» wsparcie dla urzagdzen przenosnych - ich uzytkownikom mozesz przedstawia¢ prost-
szy szablon mobilny,

» minimalizowanie wielkosci i tgczenie plikow HTML, arkuszy styli, skryptow oraz zapi-
sywanie ich w pamieci podreczne;j.



Bezpieczenstwo serwisu opartego na WordPressie

WordPress jest bardzo popularnym CMSem - rézne Zrodta podaja, ze to wtasnie na
nim zbudowanych jest prawie 20% stron internetowych dostepnych w otwartym in-
ternecie. Jest to spory wycinek Sieci - oznacza to niestety takze, ze wzbudza on bardzo
duze zainteresowanie hakeréw. Uruchamiajg oni wiele zautomatyzowanych skryptow,
ktore w sposob ciggty probujg wtamac sie do zaplecza administracyjnego lub szukajg
znanych bteddéw w nieaktualnych wtyczkach zainstalowanych w serwisach opartych na
tym CMSie.

Co mozesz zrobi¢ w WordPressie?

» Przede wszystkim - nie podawaj nikomu loginu oraz hasta do zaplecza admini-
stracyjnego, jezeli nie jest to absolutnie konieczne.

» Nie loguj sie do zaplecza administracyjnego nie bedac w zaufanej sieci. Szcze-
g6lnie niezabezpieczone, publiczne punkty dostepowe WiFi powinny by¢ unikane.

» Sprawdz komputer oprogramowaniem antywirusowym.

» Uzywaj bezpiecznego hasta. Powinno by¢ ono dtugie i zawiera¢ zréznicowane zna-
ki oraz duze i mate litery. Hasto ztozone ze znanej tylko Tobie kombinacji wyrazéw
(ze zroznicowanymi znakami) jest znacznie trudniejsze do ztamania niz kilka przy-
padkowych znakéw. Bedzie je takze tatwiej zapamietac.

» Uwazaj co instalujesz - pobieraj wtyczki i szablony wytgcznie z repozytorium Word-
Pressa. Niektore z nich, pobrane z innego, niepewnego zrddta, mogg zawierac szko-
dliwe oprogramowanie - w takim przypadku sam otwierasz drzwi dla potencjalnego
hakera.

» Usuwaj nieuzywane wtyczkKi - pliki nieaktywnej wtyczki, nadal dostepne sg dla
ztosliwych robotdéw oraz hakerdw - usun je poprzez panel administracyjny. Jezeli nie
chcesz usuwac jakiejs wtyczki, bo np. planujesz jej uzycie w niedalekiej przysztosci -
pamietaj o jej aktualizacji.

» Aktualizuj WordPressa oraz zainstalowane wtyczki i motywy - nieaktualne
funkcjonalno$ci moga zawierac btedy i luki.

Zadbaj o bezpieczenstwo plikdw na serwerze poprzez ustawienie odpowiednich pozio-
mow dostepu. Jezeli nie wiesz jak to zrobi¢, mozesz zainstalowac wtyczke, ktéra choé
czesciowo ochroni Twoj serwis przed typowymi atakami - iThemes Security (htips://
wordpress.org/plugins/better-wp-security/). Poprawnie skonfigurowana wtyczka m.in.
zabezpiecza zaplecze administracyne przed powtarzajgcymi sie btednymi prébami
logowania, ukrywa pliki zaplecza oraz zainstalowanych funkcjonalnosci, analizuje ruch
w serwisie w poszukiwaniu ztosliwych zachowan, tworzy regularnie kopie bezpieczen-
stwa bazy danych oraz wprowadza wiele innych zmian majgcych wptyw na bezpie-

czenstwo. Umozliwia takze witgczenie “trybu wakacyjnego” - w tym czasie zaden admi-
nistrator nie bedzie mégt sie zalogowac.

Uwaga: niepoprawna konfiguracja moze spowodowa¢, ze Twoja witryna przesta-

nie dziatac.

Kopie zapasowe serwisow WWW

Regularne wykonywanie kopii zapasowych jest dziataniem nieodzownym przy utrzy-
maniu serwisu WWW. We wczesniejszych rozdziatach wspominaliSmy o potencjalnych
problemach zwigzanych np. mozliwymi btedami przy aktualizacji WordPressa, wtyczek
czy szablondw oraz o zagrozeniach zwigzanych z publikowaniem serwisu w Internecie,
wynikajacych ze ztej woli niektérych oséb. Dla tego bardzo wazne jest aby pamietac

o tym, aby zawsze posiadac aktualng kopie bazy danych serwisu oraz plikéw na serwe-
rze.

Mozna to robic¢ “recznie” poprzez zalogowanie sie do panelu administracyjnego bazy
danych (majgc na mysli WordPressa, najczesciej bedzie to aplikacja phpMyAdmin)

i wykonanie eksportu bazy danych oraz pobranie plikéw przez klienta FTP lub, dla
zaawansowanych - SSH.

Jednak pamietanie o tym aby regularnie zapisywac kopie serwisu jest czasochtonnym
obowigzkiem. Warto te akcje zautomatyzowac.

Kopie bazy danych mozna robi¢ poprzez wymieniong w powyzszym rozdziale wtycz-
ke iThemes Security lub przez inng w tym wyspecjalizowana.

Istniejg takze wtyczki stuzgce do automatycznego wykonywania kopii zapasowych
plikéw na serwerze. Zwykle oferujg one takze zapisywanie kopii bazy danych. Niekté-
re z nich sg ptatne - te zwykle oferujg gwarancje i wsparcie techniczne. Z darmowych
wtyczek, polecana jest BackWPup (htip://wordpress.org/plugins/backwpup/).

W celu wybrania odpowiedniego rozwigzania, takze polecamy lekture poradnikow
oraz forum internetowych, na ktérych temat kopii zapasowych jest czesto poruszany.
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Jak powstata strona demo?

Czyli zywy przyktad wykorzystania WordPressa.

Strone demonstracyjng szablonu LibraWP dla Wordpressa mozna znalez¢ pod adre-
sem http://demob.sbp.pl. Plik z szablonem jest takze dostepny do pobrania:
http://www.sbp.pl/strony_dla_bibliotek/pobierz

Strona ta powstata podczas drugiej edycji warsztatow i zostata stworzona w ok. godzi-
ne tylko po to aby pokazac jak szybko i efektywnie mozna wykonac¢ zywa strone www.
Podstawg byta jedynie gotowa instalacja WordPressa. Wszystkie elementy, teksty i
grafiki zostaty dodane w czasie tworzenia. Gdyby miata to by¢ strona reprezentujgca
instytucje, jej zawartos¢ i wyglad trzeba bytoby oczywiscie gtebiej przemyslec. Wiek-
szos¢ z zawartosci pochodzi z portalu sbp.pl. Grafiki bannerowe pochodzg ze Swietne-
go darmowego serwisu oferujgcego zdjecia wysokiej jakosci http://unsplash.com.

W przypadku osoby, ktéra ma jasny cel w stworzeniu strony, nie ma opanowanej jesz-
cze znajomosci tego CMSa, ten czas oczywiscie sie wydtuzy, ale zaktadajac, ze tresci na
poczatek nie bedzie zbyt duzo, mamy przygotowane materiaty i przemyslang strategie
tworzenia witryny, jej otwarcie nie powino zajg¢ nam wiecej niz kilka dni.

Tworzenie serwisu rozpoczeto od pobrania i instalacji naszego szablonu WordPressa -
LibraWP (wyglad > motywy > dodaj nowy > wyslij motyw na serwer)
Podstawowa zawartos¢

Zanim spersonalizowano wyglad witryny, umieszczono kilka przyktadowych tresci:

» bannery - umieszczono 3 zdjecia,

» wpisy - dodano 4 rézne teksty, wzbogacone zdjeciami pochodzgcymi z portalu sbp.
pl oraz serwisu unsplash.com,

» strony statyczne - zamieszczono 2 takie strony - E-booki oraz Polityka prywatnosci



» promocje - dodano 6 oktadek ksigzek znajdujgcych sie w ofercie Wydawnictwa SBP.

W przypadku tego szablonu oraz wielu innych, jezeli nie doda sie elementéw takich jak
promocje, bannery oraz loga, kontenery je zawierajgce nie sg wyswietlane. Trudniej
wowczas jest dostosowac kolory i ogdlny wyglad strony do swoich potrzeb.

Personalizacja wygladu

Szablon LibraWP udostepnia dodatkowe opcje w ekranie personalizacji wygladu
WordPressa (wyglad > personalizacja). Kolory uzyte do wykonania strony demo

to czerwien jako kolor gtéwny (obejmuje akcenty w menu, linki oraz tta pewnych
elementdw) oraz tto obu elementéw stopki i jasne kolory jako tto pod wyswietlane
bannery oraz pasek promogji.

Personalizacja szablonu LibraWP umozliwia takze zmiane nazw niektorych elementéw
serwisu. Elementy te zdefiniowano w zaktadce Uktad strony:

» Nagtéwek paska nowosci - mozna wykorzysta¢ do prezentacji nowosci w biblio-
tece, waznych wydarzen (np. zamieszczajac plakaty), czy spotkan z ludzmi kultury
(mozna zamiescic¢ ich portrety ale trzeba pamietac aby uzyskac na to zgode). Nalezy
takze wpisac tutaj nazwe tozsama z celem zamieszczanych w tym module elementow.

» Nagtéwek nad logotypami - caty ten element jest niewidoczny w serwisie demo
(zaktadka Uktad strony > zaznaczenie Ukryj logotypy partneréw), gdyz zamiast
niego zamieszczona jest tam mapa.

Jako uktad strony wybrano ,Uktad dwukolumnowy” (Uktad strony > Liczba ko-
lumn). Dzieki temu widoczna jest po lewej stronie tre$¢ oraz dodatkowa kolumna
zawierajgca inne elementy, czyli:

Widgety

Widgety to elementy zaprojektowane po to aby wyswietla¢ dodatkowe funkcjonalnosci
w Twoim serwisie. Zamieszcza sie je w odpowiednich miejscach, zaprojektowanych
przez twérce wykorzystanego szablonu.

Szablon LibraWP udostepnia 7 stref na widgety:
» Prawa kolumna - zawsze widoczna,
» Srodkowa kolumna - widoczna w ukfadzie trzykolumnowym,

» Sidebar nad stopka - dodatkowy obszar znajdujgcy sie nad stopkg na umiesz-
czenie dodatkowych elementow, np. galerii, mapy. Mozna go wykorzystac np. aby
prezentowac logotypy partneréw inaczej niz domysinie w szablonie.

» Stopka 1-4 - cztery osobne kontenery znajdujgce sie w stopce.

Na stronie demonstracyjnej widoczne sg 4 widgety w stopce - po 1 w kazdym kontene-
rze oraz 4 widgety w prawej kolumnie: Kategorie, Archiwa, Tagi oraz dodatkowy wid-
get tekstowy prezentujgcy buttony.

Chcac dodac jako widget co$ niestandardowego, np. jeden obrazek lub link,
najprostszg metodg jest stworzenie nowego wpisu i zamieszczenie tam

pozadanego elementu, przejscie do zaktadki Tekstowy w edytorze i przeko-
piowanie z niego kodu do widgeta tekstowego.

Shortcodes

Buttony mozna tworzy¢ za pomocg funkcji WordPressa - shortcodes. Sg to specjalne
znaczniki, ktére mozna zamiesci¢ w tekScie wiadomosci, strony lub (o ile szablon na to
pozwala) w widgecie tekstowym.

Shortcodes sg funkcjonalnoscia, ktorg projektujg tworcy szablonéw oraz wtyczek. Dla
przyktadu - szablon LibraWP dodaje mozliwos¢ wykorzystania jednego shortcode:

[button] tres¢ naszego buttona [/button]

Po wpisaniu tego kodu w odpowiednim miejscu w tresci wiadomosci lub w widgecie
tekstowym, na stronie pojawi sie taka belka:

tresC naszego buttona

Kolor belki jest taki sam jak wybrany w personalizatorze kolor gtéwny. Na buttonie
wyswietli sie ten sam tekst, ktory znajduje sie w znaczniku [button]. Taki button moz-
na wykorzystac do réznych celdw, np. wyswietlenia waznej dla czytelnika informacji:

[button] Uwaga, w dniu 24 grudnia biblioteka jest nieczynna [/button]

Uwaga. w dniu 24 grudnia biblioteka jest nieczynna

Kod umozliwia tez wzbogacenie buttona o link, element graficzny lub zmiane koloru
tta poprzez dodanie atrybutéw link, symbol oraz color. Po wpisaniu atrybutu
symbol="W" pojawi sie symbol wykrzyknika w trojkacie:

[button symbol="W" ] W dniu 24 grudnia biblioteka jest nieczynna [/button]

A Uwaga. w dniu 24 grudnia biblioteka jest nieczynna




Po dodaniu atrybutu link, button po kliknieciu przekieruje uzytkownika we wskazane
miejsce:

[button symbol="W" link="http://demob.sbp.pl/e-booki/” ]...[/button]
taki przycisk przekieruje uzytkownika do wskazanej strony htip://demob.sbp.pl/e-booki/
Mozna takze zmieni¢ kolor buttona zamieszczajgc atrybut kolor:
[button kolor="#3b5998;"” symbol="f" link="https://www.facebook.com/..."]...[/button]

n Zapraszamy na naszego facebooka

Kolory nalezy podawac w formie szesnastkowej. Skrypt akceptuje takze nazwy kolo-
row HTML (np. red, blue, teal itp.). Wartosci kolorow tatwo mozna znalez¢ wyszukujgc
fraz typu ,HTML color list” lub zaglagdajagc do personalizatora w zaktadke kolor - po wy-
braniu koloru z kota wystarczy przekopiowac jego wartos¢ w taki sam sposob jak jest
to widoczne w przyktadzie.

Symbole, to zwykte znaki, dostepne takze naklawiaturze komputera. Wygladajg jak iko-
ny dzieku uzyciu tzw. icon fonta WebSymbols Regular. Aby sprawdzi¢ dostepne symbole
i mozna eksperymentowacd tworzac buttony. Alternatywnie, mozna zainstalowac¢ w
systemie operacyjnym uzytkownika czcionke znajdujgcg sie w pliku zip z szablonem i
wykorzystac jg w edytorze tekstu, np. Word, wpisujgc kolejno cyfry, mate i duze litery z
klawiatury. Symbole sg przypisane jednak dos¢ intuicyjnie, przyktadowo - y odpowiada
logotypowi serwisu YouTube, f - Facebooka, duza litera W to ostrzezenie (z ang. Warning).

Zaleznie od szablonu lub wykorzystanych wtyczek mozna mie¢ do dyspozycji nawet
kilkadziesigt innych kodéw do wykorzystania. Niektére dodatki, np. przeznaczone do
tworzenia galerii zdje¢, umozliwiajg umieszczenie jej w tekscie wiadomosci wtasnie
przy pomocy shortcode. Mozliwosci jest bardzo wiele.

Na stronie demonstracyjnej widoczne jest jedynie proste menu z trzema elementami.
Szablon LibraWP umozliwia stworzenie dowolnej ilosci pozycji w menu, do 2 pozio-
mu. Jezeli jednak potrzebna jest bardzo duza ilo$¢ zaktadek, warto zastanowic¢ sie nad
zamieszczeniem mniej waznych w panelu bocznym lub instalacjg wtyczki zmieniajgcej
funkcjonalnos¢ menu aby dziatato zupetnie inaczej.

Tworzenie menu jest bardzo proste i zostato opisane we wczesniejszych czesciach
podrecznika. Nalezy pamietac, ze czesto po zmianie szablonu nalezy ponownie wska-
zac¢ gdzie ma sie ono znajdowa¢ w nowym uktadzie.

Dziekujemy za lekture podrecznika, mamy nadzieje, ze wykorzystacie Panstwo instruk-
cje zawarte w tym podreczniku do zbudowania fajnych i czytelnych stron internetowych
Waszych bibliotek i nie tylko ich. Moze cze$¢ z Was zapragnie stworzy¢ prywatny serwis
hobbystyczny.

Jezeli uda Wam sie opublikowad swojg strone w sieci, prosimy, pochwalcie sie

tym. Mozecie to zrobi¢ na naszym profilu na facebooku (https://www.facebook.com/
StowarzyszenieBibliotekarzyPolskich), przesta¢ nam email na adres redakcja.portal@sbp.pl.
Bardzo pragniemy zobaczy¢ w czym Wam pomoglismy :)

Pozdrawiamy,
Konrad Stepanajtys
tukasz Stochniat

Projekt edukacyjny zostat realizowany przez Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
i dofinansowany przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
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