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PODSUMOWANIE:

Omoéwione tu autoszkolenie dotyczy roli spotkan online w zarzadzaniu i zdobywaniu nowych
kontaktéw. Wysokiej jakosci, bezptatne i tatwe w uzyciu oprogramowanie otwiera przed

bibliotekarzami nowe mozliwosci lepszego kontaktu z uzytkownikami.

CELE:

*  Po zapoznaniu sie z materiatem dowiesz sie:
* dlaczego nadszedt najwyzszy czas, aby zapoznac sie z tematyka spotkan online;
*  jak zorganizowac¢ udane spotkanie online i transmisje na Facebooku;

*  jak mozesz zwiekszy¢ zakres ustug, a tym samym liczbe odbiorcéw online.

OMOWIENIE:

Webinaria, spotkania online i transmisje na zywo to Swietne sposoby na wykorzystanie technologii

do zwiekszenia zakresu ustug, widocznosci online i zarzadzania zdalnymi zespotami.

Webinaria:

Webinaria sa forma ksztatcenia ustawicznego. Organizuja je takze bibliotekarze. Na spotkania
online zapraszany jest ekspert, autor, bloger lub celebryta. Organizacja webinarium wiaze sie
z koniecznoscig  posiadania pewnych umiejetnosci  technicznych, a wiekszos¢ platform
internetowych stuzacych do ich organizacji nie jest, niestety, darmowa (np. ClickMeeting).

Alternatywa sg natomiast bezptatne narzedzia, takie jak chociazby Google Hangout.

"Daily innovators and daily educators in the libraries" project is implemented by the Erasmus+ programme

(Strategic Partnerships in the Adult Education) by the partners consortium: Martynas Mazvydas National
ErasmUS + Library of Lithuania, Culture Information Systems Centre (Latvia), Regional Library in Oppland (Norway),

"Reading and Writing" Foundation and — as a leader - Information Society Development Foundation.




Transmisje online:

Podstawowa zaletg Facebooka jest istniejgca publika. Jesli zdecydujesz sie na facebookowe ,live'y”,
transmisje beda mieli okazje oglada¢ twoi fani. Ponadto, co wazne, powtorki w tym przypadku
cieszg sie rownie duza, a czasem wieksza, popularnoscia co transmisja live. Wedtug Kim Garst,

eksperta od social mediow:

Wiekszy zasieg transmisji przektada sie na wiekszy zasieg dla catego fanpage'a.
Im z kolei wiekszy zasieg, tym wiecej mozliwosci promowania wszystkich tresci
zamieszczonych na stronie. Mozliwosci zdecydowanie wychodzq poza jedno
narzedzie. Najwazniejsze w przypadku kazdej tresci viralowej jest to, Ze gdy
jestesmy na zywo, mamy lepszy zasieg, co z kolei buduje zasiegi i zwieksza liczbe
wejs¢ na fanpage. W gruncie rzeczy to dar, z ktérego wcigz mozna korzystac.

W dwéch stowach - transmisja na zywo buduje twoja widzialnos$¢. | nie chodzi tu jedynie
o transmitowany filmik, ale wszelkie tresci, ktére twoja biblioteka stara sie promowac poprzez social

media.

Facebook Live:

Facebook Live to stream wideo, ktéry jest nastepnie archiwizowany. Jesli twoja biblioteka
uruchamia fanpage na Facebooku, mozesz zacza¢ korzysta¢ z funkcji Facebook Live. Wszystko,
czego potrzebujesz, to smartfon lub tablet, aplikacja Facebook lub kamera internetowa podtaczona

do komputera z przegladarka Google Chrome.

* Krok 1. Uruchom aplikacje Facebook, przejdz do swojej strony i kliknij na pole publikowania,

a nastepnie wybierz opcje transmisji wideo na zywo (Live Video).
* Krok 2. Pamietaj, ze jesli publikujesz jako strona, twoja transmisje moze obejrze¢ kazdy.

* Krok 3. Zanim rozpoczniesz transmisje, stworz przyciggajacy uwage opis. Dobry opis zacheci do

obejrzenia jej i pomoze lepiej zrozumied jej tematyke.

*  Krok 4. Mozesz sie zmierzy¢ z zastosowaniem narzedzi wizualnych, takich jak filtry, efekty
specjalne etc. Dzieki nim lepiej wyrazisz siebie i sprawisz, ze przekaz bedzie ciekawszy

i zabawniejszy dla odbiorcow.



Krok 5. Rozpocznij transmisje! Wcisnij przycisk nagrywania (Go Live). Twoj film bedzie
transmitowany kilka sekund pdzniej. Poczekaj chwile — zazwyczaj trwa minute-dwie, zanim

osoby zaczng dotgczac do transmisji. Moze ona trwac do 4 godz.

Krok 6. Popros fanow, aby zasubskrybowali powiadomienia o twoich transmisjach live. Mozna

to zrobic¢ poprzez przycisk obserwowania.

Krok 7. Zakoncz transmisje. Pozegnaj sie z uczestnikami i podziekuj im za udziat.

Na zakonczenie powinien sie pojawi¢ sygnat zakonczenia nadawania.

Jesli trudno ci sie zdoby¢ na odwage, aby wyprébowacé opcje transmisji live, sfilmuj najpierw
np. swojego kota lub psa w domu, uzywajac ustawienia prywatnosci ,Only Me". Facebook Live to
rodzaj medium, w ktérym bycie naturalnym (i niedoskonatym) jest czescia gry. Ludzie lubig ogladac

transmisje ,zza kulis” lub ,makeovery”.

Zoom to platforma do wideokonferengji, chatow i webinariéw.
Oto wideokonferencyjna etykieta tej platformy:

Badz uprzejmy dla innych uczestnikow.

Mow wyraznie.

Nie wier¢ sie zbytnio.

Poruszaj sie i gestykuluj powoli i naturalnie.
Zachowaj kontakt wzrokowy, patrzac w kamere.
Zadbaj o odpowiedni stro;.

Zachecaj do udziatu w dyskusji.

Badz sobg i baw sie dobrze!

Czego nalezy unikac?

Nie odtwarzaj rozpraszajacych dzwiekow.
Nie krzycz.

Nie wykonuj gwattownych ruchéw.

Nie przerywaj innym.

Nie prowadz rozmow na boku.

Nie zaktadaj ,gtosnej” bizuterii.

Nie zakrywaj mikrofonu.

Zrédto: St. Leo University Office of Information Technology



Google Hangouts to darmowa platforma komunikacyjna, ktéra faczy rozmowy wideo i gtosowe

z wiadomosciami tekstowymi.
Jak rozpocza¢ rozmowe?

Krok 1. Kliknij na hangouts.google.com albo otwoérz Hangouts w Gmailu. Jesli masz

zainstalowane rozszerzenie Hangouts Chrome, strona otworzy sie w nowym oknie.
Krok 2. Kliknij na nowa konwersacje (New conversation - Create).
Krok 3. Wpisz imie i adres mailowy.

Krok 4. Wpisz wiadomos$¢. Mozesz takze dodawac emotki, fotografie lub lokalizacje. Wcisnij

Enter.

Korzystaj z narzedzi internetowych do organizowania regularnych spotkan z partnerami lub
zespotem pracujgcym zdalnie. Warto regularnie organizowa¢ 30-40-min spotkania, aby
zintegrowac zespot. Wideokonferencje sa swietnym narzedziem, jesli chcesz nawigzaé dyskusje lub

prowadzi¢ szkolenie, zawsze wtedy, gdy kluczowa jest komunikacja niewerbalna.

Najlepsze sg spotkania twarza w twarz. Istnieje woéwczas szansa na budowanie relacji i poznanie sie.
Nie zawsze jest to jednak mozliwe. Spotkania twarza w twarz sa czasochtonne i kosztowne
(niektorzy uczestnicy musza chociazby na nie dojechac). Regularne spotkania online moga by¢ wiec
w tym przypadku doskonatym rozwigzaniem. Oto, czego mozesz potrzebowac, aby spotkanie byto

udane:
Poinstruuj uczestnikow, jak korzystac z wybranej platformy do spotkan online.

Przypomnij im o dacie spotkania i popros o przeprowadzenie testu urzadzehn przed

transmisja (chodzi np. o sprawdzenie, czy mikrofon i kamera sg wtgczone).
Wyslij plan spotkania i trzymaj sie go.

Moderuj spotkanie (pamietaj, ze podczas konferencji online nie ma czego$ takiego jak

nadmierna komunikacja; upewnij sie, ze wszyscy mieli okazje wyrazi¢ swoje mysli).


http://hangouts.google.com/

*  Zadawaj konkretnej osobie konkretne pytanie. Rzucanie pytan otwartych w strone duzej

publicznosci moze doprowadzi¢ do martwej ciszy i zamieszania.

* Ustal kolejne kroki (kto/co/kiedy) i wyslij je uczestnikom kilka minut po zakonczeniu.

MATERIALY DODATKOWE: ZRODtA ONLINE, ODNIESIENIA, POLECANA
LITERATURA:

Facebook Live:

Facebook Live Tips | Create Engaging Live Videos

Facebook Media - 12 Tips to Use Facebook Live to Fundraise

Studium przypadku: Live from the Library

Live book recommendations from NYPL's expert librarians! Dotacz do ksigzkowej zabawy w kazdy

piatek (jesli przegapisz transmisje na zywo, mozesz zapoznac sie z ksigzkowymi rekomendacjami

pod tym linkiem: http://on.nypl.org/2wPa9FL)

Zoom:

Szkolenie dla uzytkownikow Zoom (webinarium): Recording Play - Zoom

Online Event Best Practices - A Zoom Success Guide

Spotkanie online w czasie rzeczywistym: A Video Conference Call in Real Life - YouTube



https://live.fb.com/tips/
https://www.facebook.com/facebookmedia/best-practices/video-fundraising
http://lj.libraryjournal.com/2017/04/marketing/live-from-the-library/#_
https://www.facebook.com/NYPLRecommends/videos/333582543791272/
http://on.nypl.org/2wPa9FL
https://zoom.us/recording/play/4iewemLlAQI7WnikZ1smiaHc3bi_nZdhicAMmS3ZtWFTbayYscrOBNlDNSovBSew
https://d24cgw3uvb9a9h.cloudfront.net/static/90597/doc/Zoom-Online-Event-Best-Practices.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=JMOOG7rWTPg
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PODSUMOWANIE:

To autoszkolenie ma na celu przedstawienie roznych sposoby stosowania narzedzi online —

pomagaja one w prowadzeniu projektéw i budowaniu ducha zespotu.
CELE:

Po zapoznaniu sie z tym materiatem:

*  zrozumiesz podstawowe elementy podejscia do zarzadzania projektami;

*  zapoznasz sie z rozwigzaniami z zakresu darmowego oprogramowania, ktére pomogtyby
tobie i twojemu zespotowi w przeprowadzeniu burzy moézgdéw oraz zaplanowaniu
i Sledzeniu postepow w roéznych projektach;

* dowiesz sig, jak przekona¢ swéj zespot do korzystania z narzedzi online do zarzadzania

projektami.

WPROWADZENIE:

Czy kiedykolwiek bytes/bytas zaangazowany/zaangazowana w planowanie imprezy slubnej? Nie ma
znaczenia, czy wesele organizuje sie dla matej grupy bliskich przyjaciot oraz cztonkédw rodziny,
czy zaprasza sie catg wioske - to zawsze wielkie przedsiewziecie, ktére moze wywotac wiele stresu
i niepokoju. Dlatego pary czesto czuja sie przyttoczone taka impreza i decyduja sie na wynajecie
profesjonalnego organizatora $lubéw. Slub to projekt. Jako taki ma okreslone cele, zasoby
i harmonogram, musi by¢ tez dobrze zarzadzany, aby zadowoli¢ mitoda pare i rodzine.
Profesjonalny program do planowania $lubu pomaga matzonkom w ustalaniu celéw, planowaniu
kolejnych krokéw w terminie oraz w ramach budzetu i motywuje ich do posuwania sie naprzod
po osiggnieciu pewnych wiekszych celéw (takich jak np. zarezerwowanie miegjsca). Dzieki niemu

mozna tez odpowiednio wczesnie zapobiec niepowodzeniom.

"Daily innovators and daily educators in the libraries" project is implemented by the Erasmus+ programme

(Strategic Partnerships in the Adult Education) by the partners consortium: Martynas Mazvydas National
Erasmus <+ Library of Lithuania, Culture Information Systems Centre (Latvia), Regional Library in Oppland (Norway),

"Reading and Writing" Foundation and — as a leader - Information Society Development Foundation.




Narzedzia do zarzadzania projektami, takie jak Trello i Asana, dziataja jak planisci Slubni. Pomagaja

w ptynnym i bezstresowym prowadzeniu waznych projektow.
Jest wiele przyczyn, dla ktorych projekty upadaja, na przyktad:

Brak przywoédztwa. Kazdy projekt obliczony na sukces musi mie¢ wsparcie lideréw. Jesli
zabraknie osoby odpowiedzialnej, zespdt niechetnie poswieci czas i wysitek, aby osiggnac
cele projektu.
Rozmyta odpowiedzialnos¢. Kazde zadanie musi mie¢ osobe za nie odpowiedzialng -
taka, ktéra rozumie, jaki jest zakres zadania i do jakich celow dazymy. Jesli do kazdego
zadania nie jest przydzielona odpowiedzialna za nie osoba, prawdopodobnie nie zostanie
ono w ogole ukonczone. Jesli koordynator nie pocigga zespotu do odpowiedzialnosci,
projekt moze sie fatwo wymknac¢ spod kontroli.
Luki w komunikacji. Czesto cztonkowie zespotu otrzymujg duzo e-maili i nie wiedza, ktore
z nich sa istotne. Zespdt powinien mie¢ jedna platforme do komunikacji w czasie trwania
projektu i realizacji zadan — woéwczas wszyscy sg powiadamiani o koniecznos$ci zareagowania
na e-mail tylko wtedy, gdy jest to istotne.
Brak planu i osi czasu. Brak planu lub zbyt napiety harmonogram to przepis na katastrofe.
Cztonkowie zespotu nie widza Sciezki prowadzacej do pozadanego rezultatu lub tatwo
zniechecajg ich nierealistyczne zatozenia czasowe.

Narzedzia online pomagaja w rozwigzaniu najczestszych problemow i sprawiaj, ze zespoty dziataja

bardziej wydajnie.

Przedstawiamy dwa rozwigzania programowe, ktore pomoga twojej bibliotece osiagnac¢ wspaniate
rezultaty: Trello i Asana. Oba narzedzia majg wiele uzytecznych funkcjonalnosci. Jesli
przechowujesz dokumenty w chmurze (np. na Dropboksie lub dysku Google), mozesz uzywac
linkéw do bezposredniego pobierania dokumentow online. W Trello mozesz uzy¢ widoku planszy,

w Asanie obstugiwane sa za$ oba typy widokéw - lista i plansza.

Trello i Asana oferuja aplikacje na iPhone'a/iPada, telefony z systemem Android oraz tablety.

Dziatajg w internecie na dowolnym rozmiarze ekranu.

W Trello mozesz gtosowac na zadanie, w Asanie mozesz z kolei oznaczy¢ zadania serduszkiem, aby
pokaza¢ swoje wsparcie lub przyzna¢ nagrode. Zaréwno Trello, jak i Asana to przydatne narzedzia

do burzy mézgow i wytaniania najlepszych pomystow.



Asana to aplikacja do zarzadzania projektami i zadaniami, ktéra utatwia komunikacje zespotowa
i wspotprace. Mozesz jej uzywac do tworzenia projektow i zadan w ich ramach oraz sledzi¢ postep
tych zadan z réznych przegladarek i urzadzen. Nastepnie mozesz dodac¢ cztonkdéw zespotu do
projektow i zadan, udostepnia¢ pliki i komunikowa¢ sie z nimi. Aplikacja ma forme ustugi
internetowej i aplikacji mobilnej na iOS i Androida. Wersja podstawowa (do 15 cztonkéw zespotu)

jest darmowa.

Asany mozesz uzywac indywidualnie, np. do mapowania osobistego projektu lub tworzenia listy
rzeczy do zrobienia. Taka lista, dzieki aplikacji, bedzie zsynchronizowana na wszystkich

urzadzeniach - bedziesz mie¢ wiec zawsze dostep do najwazniejszych informacgji.

Mozesz tez uzywa¢ Asany w pracy zespotowej — w pracy nad projektami. Asana pomaga
uporzadkowaé wszystkie zadania zwigzane z konkretng inicjatywa, celem lub duza czescig pracy na
liscie albo planszy. Mozesz tez dzieki niej by¢ na biezaco z wszystkimi organizowanymi przez siebie

wydarzeniami.
Asana oferuje wiele przydatnych funkgji, ktére pomagaja w w osiagnieciu celu w projekcie:

Utworz projekt.

Zapro$ cztonkow projektu.
Przydziel zadanie.

Dodaj osobe obserwujaca.
Komentuj zadanie.
Wzmianka.

Sprawdz moja skrzynke odbiorcza.

Trello to bezptatne narzedzie wykorzystujace idee plansz projektowych i kart do zadan, dzieki
ktorym tworzy sie wydajna platforme wspodtpracy. Trello umozliwia omawianie projektu lub zadania
w czasie rzeczywistym. Wszyscy dyskutujacy moga by¢ dzieki niemu na biezaco z okreslonym
zadaniem, mozna tez prowadzi¢ dziennik aktywnosci i otrzymywac powiadomienia e-mail.
Cztonkowie moga zostac¢ dodani do planszy, w ramach ktérej moga gtosowacé na pomysty zapisane

w kartach.


https://asana.com/
https://trello.com/

Zalety Trello:

System powiadomien. Dzieki niemu otrzymujesz powiadomienia wewnatrz aplikacji oraz
za posrednictwem poczty e-mail, przegladarki i funkcji push na komorki. Powiadomienia sa
zsynchronizowane na wszystkich urzadzeniach.

Lista zadan do wykonania. Listy kontrolne i terminy umozliwiaja $ledzenie waznych zadan
i nadchodzacych termindw.

Kalendarz. Trello jest wyposazone w kalendarz za posrednictwem funkcji The Calendar
Power-Up.

Synchronizacja. Kiedy kto$ przenosi karte, przesuniecie nastepuje rowniez na twojej
planszy.

Zespoly. Jesli masz wiele plansz i uczestnikow, mozesz korzystaé z zespotow, tak aby
wszyscy pozostawali w kontakcie. Zespoty to grupy oséb i plansz, takich jak twoja firma,
rodzina lub wspotlokatorzy. Korzystajac z bezptatnego konta, mozesz utworzy¢ dowolna
liczbe druzyn.

Tablice i karty. Mozesz utworzy¢ dowolna liczbe plansz, kart i druzyn i dodac tyle oséb, ile
chcesz. Mozesz stworzy¢ dowolng liczbe zespotow lub plansz - publicznych albo
prywatnych.

Etykiety. Mozesz znalez¢ to, czego potrzebujesz, korzystajac z wyszukiwania, filtrowania
i etykiet. Wyszukiwanie jest dzieki nim szybkie i skuteczne, a dzieki zaawansowanym
wyszukiwarkom takze sprawne. Etykiety z kolei utatwiajg kategoryzacje kart, dzieki czemu

mozna je pozniej znalez¢ i przefiltrowac.

Przyktad: Zorganizuj 2-godzinne szkolenie nt. zastosowania Trello dla swojego zespotu

Podczas dynamicznych warsztatobw mozesz zademonstrowal swojemu zespotowi, jak
uzywac Trello (naszym zdaniem Trello dostarcza wiecej emogji niz Asana).

Zwotaj zespot, rozdaj wszystkim dtugopisy i karteczki samoprzylepne/post-it w dwoch
kolorach. Opisz nastepujaca sytuacje: dwdch uzytkownikdédw spotkato sie w bibliotece
podczas warsztatow i zaczeli sie spotykac, a teraz - bum! - planuja wspdlne zycie. Przyszli
do ciebie z szalonym pomystem... sesji slubnej w twojej bibliotece. Jako zespdt macie taka
sesje zorganizowac i wykorzystac ja jako narzedzie marketingowe. Para pokryje wszystkie
niezbedne wydatki.

Mozesz podzieli¢ uczestnikow na 3 mniejsze grupy i rozsadzi¢ je przy 3 stotach. Pierwsza

grupa zajmuje sie sytuacja przed sesja $lubna, druga podczas sesji $lubnej, trzecia - po ses;ji.



Popro$ uczestnikow o zapisanie najwazniejszych zadan na kazdym etapie (jedno zadanie
powinno zostac rozpisane na osobnej notatce samoprzylepnej/post-it. Uzywajcie wytacznie
duzych liter). Po 10 minutach upewnij sie, ze wszystkie grupy przechodza do kolejnego
etapu, przesuwajac sie do nastepnego zadania zgodnie z ruchem wskazdéwek zegara.
Popro$ grupy, aby dodaty zadania do listy juz przygotowanej przez poprzednikdw.
Powtarzaj kolejke, az wszystkie grupy odwiedzg wszystkie 3 tabele/stoty.

Zademonstruj podstawy Trello, zapros wszystkich uczestnikow, aby przytaczyli sie do
projektu ,Slubna sesja fotograficzna®, ktéry stworzyte$ wczesniej.

Wraz z zespotem dodaj plansze i karty, ktére odzwierciedlaja to, co juz zrobite$ - plansze
odpowiadaja etapom (przed, w trakcie, po), karty zas odzwierciedlajag zadania na kazdym
etapie.

Popros zespot o rozdzielenie zadan, upewnij sie, ze widza karty, ktére chca obserwowac
(aby projekt przebiegat ptynnie, nalezy poinformowaé, ze kiedy kto$ zakonczy zadanie,
mozna rozpoczac swoja czesd).

Zache¢ wszystkich uczestnikow do wyprébowania jak najwiekszej liczby funkcji — pamietaj,
ze jest to warsztat.

Kiedy projekt jest juz gotowy (w Trello), pokaz swojemu zespotowi plansze $lubng Trello:
https://trello.com/b/JeOMdNMH/wedding-planning

Na zakonczenie zapytaj zespdt, ktore projekty/inicjatywy/wydarzenia/warsztaty mogtyby

by¢ sprawnie zarzadzane poprzez Trello.

Przyktad: dzielenie odpowiedzialnosci

Aby partnerstwo zadziatato, bardzo wazne jest jasne okreslenie zakresu obowigzkéw kazdej
zaangazowanej instytucji oraz terminow realizacji wszystkich zadan i etapow. Internetowe
systemy zarzadzania sg swietnymi narzedziami, dzieki ktorym kazdy moze znajdowac sie na
tej samej stronie i sledzi¢ postepy we wspolnym projekcie.

Aby przyspieszy¢ proces, mozesz rozwazy¢ wprowadzenie do systemu przed spotkaniem
0ogolnych zadan i termindéw. Po utworzeniu projektu mozesz zaprosi¢ organizacje
i instytucje, z ktorymi wspotpracujesz, do Asany lub Trello, narzedzi do zarzadzania
projektami, dodajac ich wiadomosci e-mail bezposrednio do projektu. Rzecz jasna, tatwiej
jest wdrozy¢ tego typu rozwigzanie we wiasnej instytucji, masz tez niewielki wptyw
na rozwigzania stosowane przez partneréw. Warto jednak zaprezentowal im korzysci

ptynace z uzywania tych narzedzi.



* Umow sie z partnerami na spotkanie — wyjasnij im zasady dziatania systemu. Spotkanie
moze by¢ kontynuacja warsztatow ,Innowacje spoteczne: budowanie partnerstwa”.
Po krotkiej prezentacji zasad dziatania systemu Asana mozesz utworzyé wspdlny projekt
i zacza¢ dodawacd zadania i daty. Kiedy wszyscy interesariusze zostang zaproszeni do
projektu za posrednictwem wiadomosci e-mail, mozesz przypisaé przedstawicielom
partneréw zadanie i dodac obserwatoréw. Upewnij sie, ze odpowiednio ustawite$/ustawitas
powiadomienia (nikt nie chce przeciez codziennie otrzymywaé setek nieistotnych
wiadomosci).

* Co tydzien lub dwa warto organizowac spotkania z zespotem - online albo offline. Na
poczatku spotkania mozesz poprosi¢ uczestnikdw np. o zaktualizowanie zadan, do ktérych
zostali przypisani (jesli jeszcze tego nie zrobili). Po kilku tygodniach praktyki wszyscy
partnerzy beda zaznajomieni z narzedziem, dzieki czemu beda chetniej sledzi¢ zadania,

dodawac komentarze i pliki.

Czestym problemem w miedzysektorowych partnerstwach sg powazne nieporozumienia lub
niespetnione oczekiwania - korzystanie z przejrzystego systemu narzedzi online pozwala

zmniejszy¢ ryzyko ich wystapienia.

MATERIALY DODATKOWE: ZRODtA ONLINE, ODNIESIENIA, POLECANA
LITERATURA:

Trello

*  Wideodemo: Getting started with Trello video demo - Trello Help

* Jak zacza¢: Getting Started - Trello Help

* Inspiracje: Inspiracje Trello

*  Platforma do organizacji Slubow (inpiracje): Trello

* Poznaj podstawy korzystania z narzedzia Asana w mniej niz 15 min: Quick start | Product

guide - Asana
*  Demo opisujace wigkszos¢ funkcji Asany (30 min): Asana video tutorial | 30 minute demo |

Product quide - Asana

*  Zorganizuj warsztat dotyczacy narzedzia Asana dla swojego zespotu: Host a kickoff meeting

for Asana | Product guide - Asana

*  Tutoriale: Asana - YouTube



http://help.trello.com/article/899-getting-started-video-demo
http://help.trello.com/category/694-category
https://trello.com/inspiration/business
https://trello.com/b/JeOMdNMH/wedding-planning
https://asana.com/guide/get-started/begin/quick-start#lessons
https://asana.com/guide/get-started/begin/quick-start#lessons
https://asana.com/guide/videos/asana-30-min-tour
https://asana.com/guide/videos/asana-30-min-tour
https://asana.com/guide/team/onboard/asana-kickoff
https://asana.com/guide/team/onboard/asana-kickoff
https://www.youtube.com/user/AsanaTeam/featured

Ogolne

Getting Things Done in Five Steps: GTD Five Steps

Getting Things Done - about the concept: Getting Things Done - Wikipedia

Opor. Ludzie moga niechetnie podchodzi¢ do nowych narzedzi, zwtaszcza jesli korzystanie
z nich oznacza rezygnacje z dobrze znanych sposobow radzenia sobie z problemami. Warto
podkresli¢, ze korzystanie z Trello lub Asany zmniejsza konieczno$¢ wymiany setek e-maili.
Przejrzystos¢. Wszyscy cztonkowie zespotu maja dostep do statusu projektu. Dzieki
narzedziu tatwo $ledzi¢ status osob, ktére zakonczyty swoje zadania na czas, i tych, ktére
tego nie zrobity. W niektérych instytucjach taki poziom przejrzystosci moze jednak
wzbudzaé niechec.

Czas. Niektére osoby moga potrzebowal wiecej czasu na adaptacje i nauke nowych
sposobdéw pracy. Zwykle potrzeba dwdch miesiecy, aby ludzie w petni przystosowali sie do
nowego systemu (pod warunkiem ze nowe narzedzia sg regularnie uzywane).

Jezyk. Jako ze zazwyczaj narzedzia online sg dostepne w jezyku angielskim, jezyk moze
stanowi¢ bariere (Asana jest dostepna takze w wersji francuskiej i niemieckiej). Z drugiej
strony stownictwo potrzebne do komfortowego korzystania zaréwno z Asany, jak i Trello

jest dos¢ ograniczone i nie przekracza ok. 15 stow.


https://gettingthingsdone.com/fivesteps/
https://en.wikipedia.org/wiki/Getting_Things_Done
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NOWE TECHNOLOGIE

DAILY INNOVATORS AND DAILY EDUCATORS IN THE LIBRARIES (DIDEL)
6 pakiet edukacyjny dla bibliotek

POSTAW
NA INTERAKTYWNOSC

Autorka: Noemi Gryczko

Opiekunka obszaru ,Nowe technologie”: Magdalena Krasowska-Igras

PODSUMOWANIE:

To autoszkolenie pokazuje sposoby na wykorzystanie interaktywnych wizualizacji podczas

warsztatéw dla uzytkownikow bibliotek i tworzenia atrakcyjnych tresci w nowatorski sposob.

CELE:

Po zapoznaniu sie z materiatem:
* uzyskasz wiedze nt. najpopularniejszych darmowych narzedzi stuzacych do tego, by
tworzy¢, dostosowywac i udostepniac atrakcyjne interaktywne elementy graficzne;
* zrozumiesz, jak prezentowac dane poprzez opowiadanie historii;
* dowiesz sie, jak zwiekszy¢ umiejetnosci korzystania z mediow wsrdéd uzytkownikow

biblioteki i w swoim zespole.

WPROWADZENIE:

Dla wielu z nas interaktywno$¢ to sposdb, w jaki zyjemy i uzywamy mediéw. Niemal kazdy ma
w kieszeni smartfon, konsumujemy dzi$ tresci multimedialne zupetnie inaczej niz 10 czy 15 lat
temu. Tym, co przycigga nasza uwage, sa krotkie, wciggajace i tatwe do uchwycenia historie oraz
grafika. Technologia — a wiec darmowe i intuicyjne narzedzia do programowania — pozwala nam

wejs¢ w role tworcow.

"Daily innovators and daily educators in the libraries" project is implemented by the Erasmus+ programme

(Strategic Partnerships in the Adult Education) by the partners consortium: Martynas Mazvydas National
ErasmUS + Library of Lithuania, Culture Information Systems Centre (Latvia), Regional Library in Oppland (Norway),

"Reading and Writing" Foundation and — as a leader - Information Society Development Foundation.




Dostepnych jest dzis wiele darmowych narzedzi pomocnych w projektowaniu graficznym,
m.in. Padlet, ThingLink czy Timeline. Padlet oferuje wirtualng tablice, na ktérej mozna tworzy¢
wihasne tresci i dostepniac je online. ThingLink zapewnia nowy sposob prezentowania informacgji
za posrednictwem interaktywnego obrazu online. Timeline to z kolei bezptatna ustuga, dzieki ktérej
mozesz prezentowad niektére wydarzenia w porzadku chronologicznym i dodawaé do stworzonej
przez siebie osi czasu przer6zne ciekawe multimedia. Padlet i ThingLink sa dostepne réwniez

za posrednictwem aplikacji mobilnych.

Padlet

Padlet oferuje prosty sposdb publikowania tresci w internecie. To narzedzie, dzieki ktéremu mozesz
zaprosi¢ innych do wspdlnej pracy nad projektami. Jest czym$ pomiedzy dokumentem
a petnoprawnym narzedziem do kreowania stron WWW. Pozwala na stworzenie np. tablicy

ogtoszen, bloga czy portfolio.
ThingLink

ThingLink to narzedzie pozwalajace dzieli¢ sie zdjeciami. Mozesz dzieki niemu stworzy¢
interaktywne zdjecie lub mape. Thinglink umozliwia dodawanie do zdje¢ materiatéw wideo i tekstu,

a takze tagowanie.

Udostepniaj zdjecia na Twitterze, Facebooku lub w witrynie biblioteki i komunikuj sie w nowy

sposob!

Krok 1. Przesytanie obrazow

Pierwszym krokiem w tagowaniu zdjec jest przestanie obrazu tta. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:
z dysku twardego albo poprzez adres URL. Przeslij obraz zapisany na komputerze. ThingLink
obstuguje obrazy w formatach JPEG, PNG i GIF do 25 MB. Pamietaj, ze zdjecia zostang zmniejszone

do 1024 pikseli. Jesli Twodj obraz jest wiekszy, rozwaz uzycie innej metody.

Druga metoda pozwala otagowa¢ dowolne obrazy juz w internecie. Aby uzyska¢ prawidtowy adres
URL, kliknij na obraz prawym przyciskiem myszy i wybierz opcje Kopiuj adres URL obrazu. Wklej link
do narzedzia do przesytania, aby rozpocza¢ tagowanie. Thinglink nie zapisze kopii obrazu, ale

odnosnik URL. Oznacza to, ze oryginalna rozdzielczo$¢ i wymiary zostang zachowane, oraz to, ze


https://padlet.com/
https://www.thinglink.com/

jesli lokalizacja oryginalnego obrazu zostanie zmieniona, jego otagowana wersja moze przestac

dziatad.

Krok 2. Oznaczanie/tagowanie

Po przestaniu pliku zostaniemy przeniesieni bezposrednio do edytora obrazéw. Zatytutuj swoj
obraz, uzyj przyciskdw plus i minus, aby go powiekszy¢ lub zmniejszy¢, a nastepnie kliknij na
dowolne miejsce na nim, aby dodac swdj pierwszy tag. Wszystkie kolejne funkcje mozna znalez¢

w lewym panelu narzedzia. Wybierz ikone, ktéra bedzie reprezentowal twoje oznaczenie.

Dostepnych jest 98 ptatnych opdji, istnieje tez mozliwos¢ przesytania niestandardowych ikon.
Krok 3. Dodawanie tresci

Mozesz rozpocza¢ dodawanie tresci. Tag zostanie zaktualizowany — po kliknieciu na otagowane

miejsce wyswietli sie wpisany tekst.

Uzyj strzatek w polu link, aby zmieni¢ rozmiar tagu lub pokazac link tekstowy.

TimelinelS to narzedzie Open Source, ktére pozwala budowac bogate wizualnie, interaktywne osie
czasowe. Jest dostepne w 40 jezykach. Timeline pobiera media z roznych zrédet i ma wbudowana

obstuge Twitter, Flickr, Google Maps, YouTube, Vimeo, Wikipedii, SoundCloud itd.
TimelinelS dziata na kazdej stronie lub blogu. Oto instruktaz tworzenia osi czasu w 4 krokach.
Krok 1. Stworz arkusz kalkulacyjny

Zbuduj arkusz Google za pomocg tego narzedzia (this template). Poprzez przycisk ,Make a Copy"
bedziesz mdégt/mogta skopiowac swoj arkusz na dysku Google (Google Drive). Przyporzadkuj daty,
teksty i linki do odpowiednich kolumn. Jesli chcesz sie dowiedzie¢ wiecej nt. pracy na arkuszach,

siegnij do przygotowanych przez nas dokumentow.
Krok 2. Publikuj w sieci

W menu pliku wybierz opcje ,Publish to the Web" (opublikuj w sieci). W kolejnym oknie kliknij na
niebieski przycik ,publish” (publikuj). Teraz wyswtetli sie pytanie: ,Are you sure..?” (czy jestes
pewien/pewna?), kliknij OK. Skopiuj adres URL, ktéry pojawi sie w srodkowej czesci okna — uzyjesz

go w nastepnym kroku.
Krok 3. Wygeneruj o$ czasu

Skopiuj i wklej adres URL utworzonego arkusza do okienka ponizej (upewnij sie, ze Twdj arkusz

zostat opublikowany)


http://timeline.knightlab.com/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PIcfiAtSThr8K7drqwHlxWXl4tWafwcastVZbP19h_0/edit#gid=0

Krok 4. Zaszeruj link

Podlinkuj link bezposrednio do swojej osi czasu. Jesli publikujesz np. w serwisie Medium.com, po

prostu wklej to tacze w wierszu, w ktorym chcesz je wyswietlic.

Umieszczanie. Skopiuj kod, tak aby mozna go byto wklei¢ na stronie, na ktérej ma by¢ widoczna os

czasu (tak jak w przypadku filmu w YouTube).

Jak korzysta¢ z aplikacji, aby zaprezentowac ustugi oferowane przez
biblioteke?

Przyktad: utworz snapshot wszystkich ustug oferowanych przez biblioteke za pomoca jednego
interaktywnego obrazu w ThingLink. Jako tto mozesz wybraé zdjecie, na ktorym jest wiele roznych
obiektéow - np. stuchawki (jako symbol wszystkich ustug zwigzanych z muzyka), tablet
(jesli organizujesz warsztaty dla seniorow), Kindle (jesli wypozyczasz e-booki online), filizanke kawy
(jesli twoja biblioteka to idealne miejsce spotkan). Granica jest wylacznie twoja wyobraznia.
Po kliknieciu w kazdy tag, pojawi sie tekst, link lub wideo, dzieki czemu uzytkownicy beda mieli

dostep do réznych materiatéw opisujacych ustugi oferowane przez twoja biblioteke.

Wyobraz sobie przestrzen dla tworcéw — wiele nowych interesujacych narzedzi. Zréb zdjecie i dodaj

instrukcje wideo, jak korzystac z kazdego z nich.

Jak stworzyc¢ przydatne narzedzie do zarzadzania wiedza?

Przyktad: zarzadzanie wiedza. Dobrze jest mie¢ miejsce, w ktébrym mozna znalez¢ odpowiedz na
zawodowe wyzwania. Destiny Tips and Tricks dla Bibliotekarzy! Padlet zostat wymyslony wtasnie

przez nich:

Jako bibliotekarze wciqz poszukujemy cennych wskazowek. Dosc¢ czesto
potrzebujemy pomocy przy naszym systemie zarzqdzania bibliotekg Destiny.
Dziel sie wskazowkami i radami dotyczgcymi uzywania Destiny —to moze byc¢
zaréwno cos, co stosujesz przez caty rok, jak i cos, czego uzytes/-as tylko jeden
raz. Wszystko moze sie okazac¢ pomocne. Wszystkim, co musisz zrobic, aby
udostepnic swoje wskazdwki na Padlecie, jest klikniecie na jaskrawordzowy
guzik w prawym dolnym rogu. MozZesz tez dodawac zdjecia, linki lub wideo.
Dziekujemy za podzielenie sie cenng wskazowkg.

Zrédto: https://padlet.com/shannonmmiller/destinytipsandtricks



http://medium.com/
https://padlet.com/shannonmmiller/destinytipsandtricks

Stworz graficzna historie swojej biblioteki, znanej osoby z twojego regionu lub miasta.

Inspiracjg moze by¢ np. ta historia: How Wine Colonized The World (https://vinepair.com/wine-

colonized-world-wine-history/#7). Po  pierwsze, warto najpierw zgromadzi¢ materiaty

multimedialne (filmy, zdjecia), po drugie - do kazdego elementu wizualnej tresci dopisa¢ narracje.
Mozesz pracowaé sam/sama lub w zespole. Upewnij sie, ze masz konto Google - dysk Google

bedzie potrzebny do stworzenia interaktywnej osi czasu.

Wskazowki i porady

Nie przesadzaj z dtugoscia. Prezentacja powinna miec nie wiecej niz 20 slajdow.
Wybierz najciekawsze historie trzymajace sie osi czasu.
Potraktuj kazde wydarzenie jako czes¢ wiekszej historii.

Uwzglednij takze mniej istotne wydarzenia — takie, ktore jednak miaty wptyw na catos¢.

Kreatywnos¢

Padlet, ThingLink i Timeline)S sa narzedziami, ktére mozna wykorzysta¢ w czasie tworzenia

laboratorium cyfrowego (do tworzenia tresci cyfrowych).

Wielokulturowos¢

ThingLink to narzedzie, ktore tatwo wykorzystywal podczas warsztatow do tworzenia wspolnie

prezentacji albo map.
Przyktad: Scenariusz ,Witajcie!”

Jesli planujesz regularne warsztaty, mozesz stworzy¢ mape miasta, dodajac informacje, ktérych
poszukuja osoby nowo przybyte. Poszukaj zdje¢ lub rysunkéw, ktore moga stanowic tto — moze to
by¢ szkic lub plan twojego miasta. Utwdrz interaktywne zdjecie za pomoca ThinglLink i dodawaj do
niego przydatne informacje (np. gdzie mozesz kupic¢ okreslony rodzaj zywnosci lub gdzie znajduja

sie szkoty jezykowe, w ktorych dostepne sa filmy z angielskimi napisami).

Podczas warsztatow wszyscy uczestnicy sporzadzaja notatki na temat poszukiwanych miejsc, ustug

lub informacgji.


https://vinepair.com/wine-colonized-world-wine-history/#7
https://vinepair.com/wine-colonized-world-wine-history/#7

Po kazdym warsztacie dodaj do mapy wiecej informacji — kierujac sie potrzebami uczestnikdw.

Mozesz umiesci¢ mape na swojej stronie.

Za kazdym razem, gdy na mapie dodasz nowe informacje, zostanie ona automatycznie

zaktualizowana. Mozesz jg edytowac przez caty czas.
Inspiracje:

*  Plan miasta: #FindingGaudi: Gaudi’s Modernist route in Barcelona - ThingLink

* Plany na przysztos¢: Future State Vision Plan - ThingLink

Przyktad: Scenariusz ,Opowiadanie historii/storytelling”

Popro$ uczestnikow o przyniesienie czego$, co jest zwigzane z historig ich rodziny. Zapytaj
kazdego, czy mozesz zrobic zdjecie przyniesionego przedmiotu i zaprezentowac go online. Zdjecie
przedmiotu moze odgrywac role zdjecia w tle. Poprzez dodawanie linkow, materiatéw wide i tekstu
sprawisz, ze historia bedzie zywsza, bardziej interaktywna. Mozesz zgromadzi¢ wiele historii — niech

kazda z nich opowiada o innym kraju badz kulturze.
Inspiracja:

*  Sea star fossil - ThingLink

MATERIALY DODATKOWE: ZRODtA ONLINE, ODNIESIENIA, POLECANA
LITERATURA:

ThingLink:

Support centre: Welcome - ThingLink

Welcome: Annotate images and videos — ThingLink
How to Share and Embed - Education FAQ - ThingLink.

Timeline:
Timeline

Tutorial: How to Use TimelinelS on Vimeo

Padlet:

Example Padlests — recenzja ksigzki: Book Review - Padlet



https://www.thinglink.com/scene/812982793968549890
https://www.thinglink.com/scene/972261657885540355
https://www.thinglink.com/scene/974267478492315649
https://support.thinglink.com/
https://www.thinglink.com/welcome
https://support.thinglink.com/articles/education-faq/how-to-share-and-embed
http://timeline.knightlab.com/#overview
https://vimeo.com/143407878
http://jn.padlet.com/article/229-book-review

Example Padlet: Timeline Timeline - Padlet

Introduction to Padlet - playlist: Introduction to Padlet - YouTube
FAQ: Padlet



http://jn.padlet.com/article/210-time-line
https://www.youtube.com/watch?v=U3P5QySmLeU&list=PL5hbXqucLc-BgkHSqXKBFxo0DSRVZZxBR
http://jn.padlet.com/
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DAILY INNOVATORS AND DAILY EDUCATORS IN THE LIBRARIES (DIDEL)
6 pakiet edukacyjny dla bibliotek

ODPOWIADAJ NA POTRZEBY

Autorka: Noemi Gryczko

Opiekunka obszaru ,Nowe technologie”: Magdalena Krasowska-Igras

PODSUMOWANIE:

W tym materiale prezentujemy rdznorakie przyktady stosowania narzedzi online w celu badania
opinii uzytkownikéw i zbierania cennych informacji, ktére moga utatwi¢ podejmowanie waznych
decyzji. Przekonaj sie do formularzy online - to narzedzia wygodne dla uzytkownikéw i dla ciebie -

umozliwiaja bowiem automatyzacje wielu proceséw w bibliotece.

CELE:

Dzieki niniejszemu materiatowi:

* poznasz najpopularniejsze darmowe narzedzia, ktére moga by¢ pomocne w tworzeniu,
udostepnianiu i analizowaniu ankiet;

* dowiesz sig, jak usprawni¢ system zapisu na rozne ustugi biblioteczne, i dlaczego warto
to zrobi¢, oraz...

* ... jak zbiera¢ r6znego rodzaju dane do celéw rzeczniczych.

WPROWADZENIE:

Formularze online s3 z reguty dos¢ nudne. Jest jednak rozwigzanie — mozesz stworzy¢ formularz nie
tylko atrakcyjny wizualnie, ale tez taki, ktory bedzie supertatwy do wypetnienia w zaledwie kilka
minut. Pomocne bedga tu takie narzedzia, jak Typeform czy Doodle. Dlaczego polecamy korzystanie
z nich? Dlatego ze sposob zadawania pytan i angazowania ludzi poprzez rozne kanaty jest
niezwykle istotny — buduje swiadomos¢ marki i stanowi sam w sobie komunikat: jestesSmy

nowoczesng instutucjag odpowiadajaca na potrzeby naszych uzytkownikdw.

Projekt "Daily innovators and daily educators in the libraries" jest realizowany w ramach programu Erasmus+,
Partnerstwa strategiczne w edukacji dorostych przez konsorcjum partnerskie, w ktérego sktad wchodza:

ErasmUS'l' Narodowa Biblioteka Litwy im. Martynasa Mazvydasa (Litwa), Centrum Informacyjnych Systeméw Kultury
(totwa), Biblioteka Regionalna w Oppland (Norwegia), Fundacja "Reading & Writing" (Holandia) i - jako lider -
Fundacja Rozwoju Spoteczeristwa Informacyjnego.




Typeform

Typeform to platforma sieciowa, ktéra stuzy do zbierania i dzielenia sie informacjami. Formularzy

Typeform mozesz uzy¢, aby utworzyc:
*  sondaz,
*  formularz kontaktowy,
* ankiete,
*  kwestionariusze,
*  formularze zgtoszeniowe dla wolontariuszy,
zaproszenia,
*quizy i testy,
* konkursy,
*  formularze rejestracyjne,
* listy rezerwowe,
* listy gosci.

Formularze mozna tworzy¢ w wielu jezykach. Interfejs jest obstugiwany w jezyku angielskim
i hiszpanskim. Jesli uzywasz alfabetu kompatybilnego z systemem, mozesz oczywiscie pisac pytania
w dowolnym jezyku i konfigurowac rézne przyciski oraz komunikaty. Co istotne, Typeform jest

narzedziem darmowym.

Doodle

Doodle to internetowe narzedzie do planowania, ktore mozna z tatwoscig wykorzysta¢ takze do

organizacji spotkan.

Wejdz na strone i zat6z konto na Doodle, stworz Doodle.
Najpierw zaproponuj daty i godziny — do wyboru dla uczestnikow spotkania.

Doodle utworzy ankiete — mozesz ja przesta¢ do uczestnikdbw wydarzenia.


https://www.typeform.com/
https://doodle.com/

Osoby zaproszone do Doodle maja teraz mozliwos¢ oznaczenia dni i godzin, w ktérych

moga wzig¢ udziat w spotkaniu.

Doodle zbiera odpowiedzi i przesyta informacje o datach i godzinach najkorzystniejszych

dla wiekszosci.

Doodle jest pomocne w organizacji spotkan i wydarzen - zaréwno matych, jak i duzych, jak
np. lokalne festiwale. To narzedzie elastyczne, dopasowujace sie do twoich potrzeb — ankieta nie
ma jednego narzuconego ksztattu, mozesz ja modyfikowaé. Mozesz jg dostosowac do kazdego
wydarzenia — mozliwe jest m.in. przeksztatcenie ankiety w arkusz rejestracyjny lub zapewnienie

uczestnikom wydarzenia wiekszej prywatnosci.

Ankieta tak-nie-tak, ale.... w ankiecie podstawowej zaproszone osoby moga odpowiedzie¢ tylko:
tak lub nie. W tej opcji mamy tez trzecia mozliwg odpowiedz: tak, ale.., aby uzyskaé bardziej

szczego6towe informacje na temat dostepnosci uczestnikdw oraz ich elastycznosci.

Ankieta ukryta: Organizujesz spotkanie z darczyncami? Ta opcja pozwala zachowac poufnosc

w temacie dostepnosci uczestnikow spotkania — darczyncy nie widza tych informacji wzajemnie.

Ograniczona liczba uczestnikéw: Jesli chcesz np. przeprowadzi¢ warsztaty komputerowe, warto
ograniczyc liczbe uczestnikow. W miare dopisywania sie uczestnikdw na liste, okienko (oznaczajace

wolne miejsca) bedzie coraz wezsze.

Uczestnik moze wybra¢ tylko jedna opcje: Ta opcja w potaczeniu z ograniczeniem liczby
uczestnikow zamienia ankiete w arkusz rejestracyjny — uczestnicy zapisuja sie na wydarzenie na

zasadzie ,kto pierwszy, ten lepszy”.

Coraz wiecej bibliotek publicznych wykorzystuje dane, aby pokazac swojg pozycje, lepiej zarzadzac
zbiorami i opracowywa¢ nowe ustugi. Typeform to narzedzie pomocne w zbieraniu niezbednych
informacji, ktére waza na przysztych decyzjach i automatyzuja rézne procesy. Formularze online to
zas nie tylko oszczednos¢ twojego czasu i energii, ale tez... papieru. Sa fatwe do wygenerowania

i proste do wypetnienia.



Przyktad: Customer Satisfaction Survey Template | Typeform (formularz dotyczacy
zadowolenia ze $wiadczonych ustug) to swietny formularz na poczatek. Mozesz go, rzecz
jasna, dostosowac do swoich potrzeb. Post-Event Satisfaction Survey Template | Typeform
(badanie satysfakcji uczestnikow wydarzenia) moze zostaé wypetniony tuz po
wydarzeniu/spotkaniu/warsztacie — uczestnicy otrzymuja link na smartfony, dzieki czemu
moga wypetni¢ ankiete wiasciwie natychmiast, a ty.. btyskawicznie otrzymaé feedback.
Dzieki roznego rodzaju formularzom mozesz z fatwoscig zautomatyzowac np. rejestracje na

warsztaty i wydarzenia.

Przyktad: Na Typeform znajdziesz wiele gotowych atrakcyjnych szablonow, ktére moga by¢
przydatne w mediach spotecznosciowych (np. ankiety Facebooka). Zréb ankiete np. na
temat tego, jakie ksigzki/czasopisma/gry/aplikacje uzytkownicy chcieliby znalez¢ w twojej
bibliotece, a potem popro$ o wskazanie najciekawszych tytutdow. Po 3 tygodniach warto

stworzy¢ Online TypeFormand - ankiete dotyczaca najpopularniejszych propozycji.

Przyktad: Uzyj Doodle do stworzenia formularza rejestracyjnego. Jesli planujesz
zorganizowanie np. warsztatow informatycznych lub w przestrzeni, ktéra dysponujesz, nie
miesci sie wiecej niz np. 6 0séb, przejdz do ustawien i wybierz opcje: ,Limit Number
of Participants per Option” (ograniczona liczba uczestnikbw wydarzenia) oraz ,Participant
Can Only Choose One Option” (uczestnicy moga dokona¢ wyboru tylko jednej opgji).
Doodle to narzedzie pomocne w zarzadzaniu tego typu procesem — w kazdej chwili mozesz
Sciagna¢ na komputer plik excelowski, dzieki czemu liste uczestnikow wraz z adresami

mailowymi bedziesz mie¢ pod reka.

Waznym zadaniem kazdej biblioteki jest proba sprostania oczekiwaniom réznych parterow.
Zastosowanie narzedzi online umozliwia anonimowe badanie satysfakcji partnerow
wspottworzacych projekt i szybkie rozwigzanie ewentualnych probleméw. Typeform umozliwia tez

stworzenie raportu, ktéry mozna wspolnie przedyskutowac.

Przyktad: Jesli reprezentujesz biblioteke miejska, przygotu;j list do rady miasta — wystap np.
o zwigkszone finansowanie dla swojej biblioteki. Utworz Typeform, aby zebra¢ nazwiska
0sOb popierajacych twoje dazenia — taki formularz bedg one mogty udostepni¢ w swoich
kanatach spotecznosciowych. Podczas tworzenia formularza uzyj bloku ,long text”, aby

wkleic tekst lub litery.



*  Przyktad: Masz w planach zorganizowanie cyklu wydarzen i chcesz oszacowac wstepnie
liczbe osdb, ktdre pojawiag sie na pierwszym spotkaniu i wespra twoja inicjatywe. W ramach
Typeform mozesz rozpisa¢ badanie opinii i zaszerowac je w grupie, ktdra stanowi twdj

target. Tego typu dane moga by¢ waznym argumentem w dyskusjach nt. finansowania.

...rozbudzi¢ kreatywnos¢

Jesli planujesz zorganizowa¢ w swojej bibliotece przestrzen tworcza, warto mie¢ na uwadze
potrzeby uzytkownikdw. Pomysl, jak dotrze¢ do uzytkownikow, a takze do tych, ktérzy potencjalnie
moga sie sta¢ odbiorcami twojej biblioteki. Dzieki Typeform mozesz stworzy¢ oparty na grafikach

sondaz, proszac biorgcych w nim udziat o wskazanie najbardziej przyjaznej ich zdaniem przestrzeni.

MATERIALY DODATKOWE: ZRODtA ONLINE, ODNIESIENIA, POLECANA
LITERATURA:

TypeForm

*  Easily Create Free Online Surveys & Get More Responses | Typeform

Demo:
Jak stworzy¢ formularz online:

*  Discover a Better Way to Ask Questions Online | Typeform

Doodle

*  Doodle Account Introduction on Vimeo

*  How to Invite Participants on Vimeo

CZYNNIKI RYZYKA | POTENCJALNE BARIERY

* Kwestia prywatnosci — w przypadku Doodle wskazane jest zatozenie konta.


https://www.typeform.com/examples/surveys/
https://d31kvrskfu54aq.cloudfront.net/dist/vid/tour-full.mp4?v=2040
https://www.typeform.com/tour/
https://vimeo.com/250255467
https://vimeo.com/250255057
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DAILY INNOVATORS AND DAILY EDUCATORS IN THE LIBRARIES (DIDEL)
6 pakiet edukacyjny dla bibliotek

WIDEO-STORYTELLING

Autorka: Noemi Gryczko

Opiekunka obszaru ,Nowe technologie”: Magdalena Krasowska-Igras

PODSUMOWANIE:

Ten materiat dotyczy tego, jak mozna wykorzysta¢ wideo-storytelling np. do zbierania funduszy,

budowania relacji z partnerami i angazowania uzytkownikéw.

CELE:

Dzieki materiatowi:

*  zapoznasz sie z najpopularniejszymi darmowymi aplikacjami mobilnymi, ktore stuza

do tworzenia, edytowania i udostepniania fascynujacych filmowych historii;
*  dowiesz sig, jak stosowac wideoszablony, aby osiggaé rézne cele oraz...

*..w jaki sposéb spotecznos¢, biblioteka i ty mozecie czerpac korzysci z narracji wideo.

WPROWADZENIE:

Poprzez storytelling mozesz budowac¢ swoj wizerunek, wystepowac o wsparcie finansowe,

przedstawiac¢ swoje pomysty lub budowaé poczucie empatii w stosunku do imigrantéw.

Historia to uporzadkowany sposob patrzenia na rzeczywistosé, dostosowany do tego, w jaki sposob
funkcjonuje nasz mozg. Historie — co zostato udowodnione naukowo - wzmacniajg poczucie

empatii i ksztattujg nasze postawy, przekonania oraz zachowania.

Aby tatwo i przyjemnie kreowac historie, warto siegna¢ do aplikacji mobilnych. Potrzebny ci bedzie
jedynie smartfon lub tablet z kamera wideo i dostepem do internetu. Nie jest natomiast konieczne

doswiadczenie w projektowaniu.

Projekt "Daily innovators and daily educators in the libraries" jest realizowany w ramach programu Erasmus+,
Partnerstwa strategiczne w edukacji dorostych przez konsorcjum partnerskie, w ktérego sktad wchodza:

ErasmUS+ Narodowa Biblioteka Litwy im. Martynasa Mazvydasa (Litwa), Centrum Informacyjnych Systeméw Kultury
(totwa), Biblioteka Regionalna w Oppland (Norwegia), Fundacja "Reading & Writing" (Holandia) i - jako lider -
Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego.




74% ruchu internetowego jest napedzane przez wideo, a liczba ta w najblizszej przysztosci

wzros$nie. Wideo moze by¢ wiec szansg dla bibliotek na zaistnienie lub promocje w sieci.

Jak stworzy¢ film? Pomocne beda tu ogdlnodostepne narzedzia, takie jak Magisto, Spark Video

i Adobe Premiere Clip.

Magisto

Magisto to aplikacja mobilna dla tych, ktérzy chca tworzy¢ krédtkie zautomatyzowane filimiki. Jak to

zrobié?

Wybierz zdjecia i filmy (w podstawowym pakiecie mozesz przesta¢ maksymalnie 10 zdjec
i 10 filmoéw) najlepiej odzwierciedlajacych historie, ktdorg chcesz opowiedzie¢. Magisto
automatycznie wybierze ich najlepsze fragmenty.

Wybierz styl edycji, ktory najlepiej pasuje do twojej opowiesci. Pamietaj, ze grafika i ksztatt
catosci odzwierciedlaja rézne emocje.

Wybierz $ciezke dzwiekowa — okresli ona tempo twojego filmu. Jedli w filmie sa obecne
dialogi, uzyj tta instrumentalnego zamiast piosenki z tekstem.

Teraz czas na nadanie tytutu i opublikowanie filmu w mediach spotecznosciowych poprzez
Magisto.com. W darmowym pakiecie mozesz stworzy¢ film nie dtuzszy niz trwajacy 1 min
15s.

Adobe Premiere Clip

Dzieki Adobe Premiere Clip szybko i tatwo stworzysz wysokiej jakosci film, ktory w prosty sposob

opublikujesz w sieci. Mozesz wybra¢ pomiedzy opcja automatyczng a niesformatowa. Aplikacja

pozwoli ci:

Sciggac¢ pliki bezposrednio z urzadzenia mobilnego (katalogu zdje¢ albo z chmury,

np. Dropboxa),

porzadkowac i edytowac filmiki,

przesuwac film z cieciem,

dodawac do filmu sciezke dzwiekowa,
dopasowywac zmiany scen do rytmu muzyki.

Gotowy film mozesz zapisa¢ na swoim urzadzeniu mobilnym i dzieli¢ sie nim online.


https://www.magisto.com/connect?next=/video/mine
https://www.adobe.com/pl/products/premiere-clip.html

Adobe Premiere Clip to aplikacja stuzgca do kreowania wciggajacych filmoéw. Uzytkownik moze

podczas tworzenia filmu wybiera¢ sposrdd miliona ikon albo dodac witasne zdjecia, aby uwypukli¢
przekaz. Aplikacja automatycznie dodaje do historii kinowa dramaturgie. Filmy sg synchronizowane
w sieci lub w aplikacjach na iOS - uzytkownik moze wiec korzysta¢ z komputera lub urzadzenia

mobilnego z tym systemem operacyjnym.

Aplikacja oferuje wiele programow, ktére sa pomocne w tworzeniu narracji zgodnie z wybranym

celem. Oto niektoére z nich:
Wypromuj pomyst. BadZ motorem zmian i wciagnij swoich uzytkownikéw do akgji.

Pokazuj i opowiadaj. Opisz to, co jest dla ciebie istotne, i sprobuj zaangazowac swoich

uzytkownikow.
Poprowadz lekcje. Zapoznaj uzytkownikédw z nowym pomystem i nawiaz ni¢ porozumienia.
Historia bohatera. Opowiedz o tym, jak zwykta osoba pokonata wielkie trudnosci.

Opowiadanie mozesz zarejestrowad - aplikacja dostosuje gtosnosc Sciezki dzwiekowej, tak aby
stowa byly styszalne. Film mozna pobiera¢ i udostepnia¢ za posrednictwem medidéw

spotecznosciowych.

Przyktad: Uczcijmy pierwszy rok naszej wspotpracy. Zamiast prezentacji Power Point stworzmy film.

Swietujmy osiggniecia zawodowe nagraniem wideo!

Dzieki zautomatyzowaniu pracy w aplikacji Adobe Premiere Clip mozna szybko i tatwo
zebra¢ filmy i zdjecia oraz dobra¢ do catosci jedng z bezptatnych sciezek dzwiekowych.
Skorzystaj z automatycznego cyklu produkgcji, aby szybko taczy¢ ulubione klipy
i synchronizowa¢ je z rytmem muzyki (jedng z dostepnych Ssciezek dzwiekowych lub
np. melodig kojarzong z twoja instytucja), a nastepnie przeksztatci¢ je w projekt. Po jego
utworzeniu uzyskasz dostep do wiekszej liczby funkgji, takich jak niestandardowe filtry, karty

tytutowe i zestawy narzedzi.

Jedli odpowiada ci efekt koncowy, opublikuj swoj wspomnieniowy filmik na Facebooku
i Twitterze poprzez opcje Publish & Share. Kiedy film sie zataduje, pojawi sie mozliwosc¢
zamieszczenia go w mediach spotecznosciowych lub przestania bezposrednio do twoich

wspotpracownikdw, partnerow etc.


https://www.adobe.com/pl/products/premiere-clip.html
https://www.adobe.com/pl/products/premiere-clip.html

Przyktad: Skorzystaj ze storytellingu wowczas, gdy szukasz finansowania dla swojego
przedsiewziecia, chcesz wywrze¢ wptyw na politykdw lub donatorow. W akcje wiacz swoich

uzytkownikow!

W programie Adobe Spark znajdziesz szablon ,Promote an idea” (Wypromuj pomyst). Podczas
tworzenia wiadomosci i obstugi multimediow postepuj zgodnie z ponizszym schematem. Mozesz
przedtem utworzy¢ katalog Dropbox, w ktérym zgromadzisz niezbedne tresci. Podczas tworzenia

filmu skorzystaj z wyswietlanych w programie podpowiedzi.

Tlo. Opisz, co sie dzieje. Jakie jest tto lub kontekst twojej opowiesci? Np. dla kogo dziatasz

lub kogo wspierasz? Do kazdej czesci dodaj swdj gtos.
Problem. Z jakim problemem borykajg sie Twoi odbiorcy? Komu pomagasz?
Jak mogtoby by¢? Opisz swiat, w ktorym dany problem nie istnigje.

Rozwigzanie lub pomyst. Podziel sie swoim pomystem, opowiedz, w jaki sposéb

zamierzasz rozwigzac problem.
Zmiana. W jaki sposéb zaproponowane przez ciebie rozwigzanie zmieni czyjes zycie?

Jak mozna poméc? Co moga zrobi¢ inni, aby ci pomdc w przeprowadzeniu pozytywnej

zmiany?

Uznanie. Nie zapomnij o swoim zespole, parterach i catej spotecznosci — o wszystkich

osobach, ktére wspieraja przedstawiony przez ciebie pomyst.

Przyktad: Stworzmy w naszej bibliotece przestrzeh tworcza — scenariusz
Zamiast prezentacji stworz film — podkresl, ze biblioteka jest miejscem kreatywnym.

Twoja prezentacja moze by¢ po prostu pokazem zdjec biblioteki, zespotu, uzytkownikéw
oraz sprzetu i oprogramowania dostepnego w potaczeniu z doktadnymi danymi (wielkos¢,
przestrzen, lokalizacja, dostepnos$¢, wyposazenie). Taka prezentacje tatwo stworzysz

w Magisto (pamietaj, aby zmiesci¢ sie w czasie: 1 min 15 s).

Mozesz takze skorzysta¢ z Adobe Premiere Clip w ramach Adobe Spark Video (szablony

,Show and tell” albo ,An Invitation”). Zareklamuj w ten sposob nadchodzace wydarzenia!

Przedstaw organizatoréw. Kto stoi za zorganizowaniem przestrzeni tworczej.


https://spark.adobe.com/home/

Projekt - opisz, czego bedzie dotyczyt.
Skad wziat sie ten pomyst?

Dlaczego jest to atrakcyjne? Opowiedz, dlaczego twoj projekt jest czyms, co warto

wesprzed.

Dofaczcie do nas! Co teraz powinni zrobi¢ twoi uzytkownicy? Jak mogliby pomodc

W przeniesieniu twojego projektu na inny poziom?

Przyktad: Wielokulturowy storytelling — scenariusz

Popro$ kazdego uczestnika warsztatu o przyniesienie czego$, co jest zwigzane z jego

historig rodzinna. Spytaj, czy mozesz sfotografowac przyniesione przedmioty.
Podczas spotkania podsumowujgcego zapisz najwazniejsze wnioski.

Aby spotkanie byto bardziej interaktywne, zataduj zdjecia wykonane podczas wydarzenia do
jednej z aplikacji. W Adobe Spark Video mozesz nad kazdym zdjeciem i tekstem pracowad
w trybie ekranu dzielonego. Dzieki temu do kazdego zdjecia mozesz dodac cytaty i
przemyslenia. Po zakonczeniu przeslij link do filmu wszystkim uczestnikom — to wspaniate

interaktywne podsumowanie spotkania.

Przyktad: Rekodzieto kulturowe — scenariusz

Mozecie razem stworzy¢ tutorial. Upewnij sie, ze kazdy instruktaz jest nagrywany. Jesli masz
juz nagranie, warto przejs¢ do Adobe Spark Video, aby dodac¢ narracje. Dzieki temu tutorial

bedzie zrozumiaty. Aplikacja oferuje prosty szablon ,Teach a lesson”:

Przeglad. Powiedz, czego bedziesz uczy¢ i dlaczego jest to interesujace lub istotne. W jaki

sposob ludzie beda mogli wykorzystac to, czego sie naucza.

Koncept. Opisz koncept, do ktérego sie odnosisz.

Przyktad. Podaj przyktad, do ktérego mozna sie odniesc.

Wyjasnienie. Jakie zastosowanie moze mie¢ twdj pomyst.

Przetestuj to. Popros$ uczestnikow warsztatu o wyprébowanie tego, czego sie nauczyli.

Podsumowanie. Podsumuj to, czego uczestnicy nauczyli sie w czasie spotkania.



MATERIALY DODATKOWE: ZRODLA ONLINE, ODNIESIENIA, POLECANA
LITERATURA:

Magisto

7 Ways to Create a Successful One-Minute Facebook Video:

*  https://drrrhyhe9lfip.cloudfront.net/media/pdfs/one_min video.pdf

Adobe Premiere Clip
Create and edit video on the go - freeform:

*  Create and edit video with Premiere Clip | Adobe Creative Cloud mobile apps tutorials

Create and edit video on the go - automatically

*  Create videos with soundtracks on the go | Adobe Creative Cloud mobile apps tutorials

Adobe Spark
Tutorial:

*  Make Images, Videos and Web Stories for Free in Minutes | Adobe Spark

Pozostate:

* storytelling: Why Your Brain Loves Good Storytelling

CZYNNIKI RYZYKA | POTENCJALNE BARIERY:

* Nagrywanie. Niektore osoby nie lubig by¢ nagrywane - jest to dla nich sytuacja
niekomfortowa, nie chca tez, aby filmy z ich udziatem pojawiaty sie w sieci. Spytaj
uczestnikdbw spotkania, czy chca zosta¢ nagrani. Jesli maja problem z tym, by w filmie
pojawit sie ich wizerunek, zapytaj, czy mozesz wykorzysta¢ np. tylko ich dtonie lub

przedmioty, ktére przyniesli. Pamietaj, ze niektore osoby nie chcg by¢ nawet fotografowane.

* Media spotecznosciowe. Sprawdz ustawienia prywatnosci w kanatach spotecznosciowych,

w ktdérych zamierzasz opublikowac film.


https://drrrhyhe9lfip.cloudfront.net/media/pdfs/one_min_video.pdf
https://helpx.adobe.com/mobile-apps/how-to/premiere-clip-create-edit-video.html
https://helpx.adobe.com/mobile-apps/how-to/premiere-clip-create-edit-video.html
https://helpx.adobe.com/mobile-apps/how-to/create-videos-automatically.html
https://helpx.adobe.com/mobile-apps/how-to/create-videos-automatically.html
https://spark.adobe.com/sp/design/video/362c6fae-9010-4dea-8424-f8557555ac6b
https://spark.adobe.com/sp/design/video/362c6fae-9010-4dea-8424-f8557555ac6b
https://hbr.org/2014/10/why-your-brain-loves-good-storytelling
https://hbr.org/2014/10/why-your-brain-loves-good-storytelling
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SILA OBRAZU -
JAK Z NIEJ KORZYSTAC?

Autorka: Noemi Gryczko

Opiekunka obszaru ,Nowe technologie”: Magdalena Krasowska-Igras

PODSUMOWANIE:

W tym materiale opisujemy przyktady zastosowania technik wizualnych podczas warsztatéw
z uzytkownikami bibliotek, wzmacniania przekazu dziatah rzeczniczych i zachecania do wspotpracy

oraz finansowania dziatan bibliotecznych.

CELE:

Po przeczytaniu tego materiatu dowiesz sie:
*  jakie sg najpopularniejsze narzedzia do tworzenia i edycji grafik oraz dzielenia sie nimi;
*  jak prezentowad dane, tak aby twdj przekaz byt silniejszy;

* jak rozbudzac kreatywno$¢ w uzytkownikach biblioteki i w swoim zespole.

WPROWADZENIE:

W dzisiejszym $wiecie w komunikacji z innymi osobami coraz czesciej uzywamy obrazéw niz stow.
90% procent wszystkich informacji przetwarzanych przez nasz mézg sktada sie z obrazéw. Nic wiec

dziwnego, ze nasz przekaz w znacznej czesci sktada sie z elementow wizualnych.

Skoro obrazy odgrywaja w naszym zyciu tak istotna role, nadszedt czas, aby myslec nie o nich, ale
nimi — uzywac ich swiadomie i tworczo jako srodki wyrazu we wiasnej twérczosci intelektualnej czy

artystycznej oraz we wszelkiego rodzaju dziataniach obywatelskich.

Projekt "Daily innovators and daily educators in the libraries" jest realizowany w ramach programu Erasmus+,
Partnerstwa strategiczne w edukacji dorostych przez konsorcjum partnerskie, w ktérego sktad wchodza:

Erasmus+ Narodowa Biblioteka Litwy im. Martynasa Mazvydasa (Litwa), Centrum Informacyjnych Systemdw Kultury
(totwa), Biblioteka Regionalna w Oppland (Norwegia), Fundacja "Reading & Writing" (Holandia) i - jako lider -
Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego.




Biblioteka i jej uzytkownicy moga czerpad z pracy z obrazami ré6znorodne korzysci: sprawniej sie
komunikowa¢, tworzy¢é ztozone relacje pomiedzy stowami i obrazami, a takze opowiadac

przekonujace historie.

W sieci dostepnych jest wiele darmowych narzedzi, dzieki ktérym zaprojektujesz grafiki,
m.in. Canva, Adobe Spark Post i Piktochart. W Canva lub Adobe Spark Post mozesz zaprojektowac
obrazy, plakaty, materiaty graficzne do prezentacji czy do medidéw spotecznosciowych. Piktochart to
z kolei swietne narzedzie do tworzenia infografik — pozwala na przesytanie arkuszy danych, ktére

chcemy zilustrowac za pomoca obrazow.

Canva to strona do projektowania graficznego wyposazona w funkcje ,przeciagnij i upus¢”
(ang. ,drag and drop”). Zapewnia dostep do zdje¢, grafiki i czcionek i jest uzywana nie tylko przez
amatorow, ale takze profesjonalistéw zarowno do projektowania stron internetowych, materiatéw

do druku i grafiki. Oferuje mobilne aplikacje na iOS i Androida.

Ponizej znajduje sie lista funkgcji Canvy, ktére moga by¢ przydatne dla bibliotekarzy:
edycja fotografii,
wyréwnywanie, przycinanie i kadrowanie zdje¢,
dodawanie tekstu do zdje¢ — mozliwos¢ dodawania komentarzy lub napisow,
dodawanie ,dymkéw” (np. przy tworzeniu instrukgji),
8000 szablonow do wyboru,

ikony Photo BlurFree.

Adobe Spark Post — to aplikacja bardzo podobna do Canvy. Daje wiecej mozliwosci pracy

z kolorami i pozwala na utworzenie obrazu, a nastepnie przeksztatcania go w rozne formaty.
Np. mozesz utworzy¢ jakas grafike i jednym kliknieciem przetworzy¢ ja w post na Pinterest,
Twitterze, banner na Facebooku itd. Jesli planujesz prowadzenie kampanii promocyjnej, w ktorej
wykorzystasz wiele kanatow komunikacyjnych, Adobe Spark Post moze okazal sie lepszym

wyborem.


https://www.canva.com/
https://www.canva.com/
https://spark.adobe.com/about/post
https://spark.adobe.com/about/post

Piktochart to aplikacja, ktéra umozliwia uzytkownikom tworzenie profesjonalnych infografik za
pomoca szablonoéw tematycznych. Wazna cecha Piktochart jest mozliwos¢ publikowania w jezyku
HTML, dzieki ktdérej mozna zamieszczaé w sieci infografiki zawierajace klikalne elementy. Program

zapewnia narzedzia do dodawania interaktywnych map, wykreséw, filméw i hipertaczy.

Po zalogowaniu sie do Piktochart najpierw trafisz na strone pulpitu nawigacyjnego. Wybierz

format grafiki, korzystajac z zaktadek po lewej stronie.

Krok 1. Wybierz szablon. Piktochart oferuje wiele przydatnych szablondéw, takich jak
Infografika, Prezentacja i Druk (Raporty i Plakaty). Aby znalez¢ wiecej szablonéw zwigzanych

z tematem, ktérym sie zajmujesz, mozesz takze uzyc filtra tematycznego,.

Krok 2: Podejrzyj lub utwérz. Mozesz najpierw ,podejrze¢” szablon, aby sie upewni¢,
ze twoj wybor jest wihasciwy. Jesli wszystko jest OK, kliknij ,Utworz”, aby uzy¢ wybranego
szablonu. Teraz mozesz wprowadzi¢ zmiany w tekscie, klikajac dwukrotnie w pole tekstowe.
Mozesz tez skorzysta¢ z narzedzia Textframe, aby stworzy¢ tekst i tytuty z wykorzystaniem
gotowej grafiki lub edytowac tekst w formacie RTF (mozesz dzieki temu ustali¢ odstepy

miedzy wierszami i znakami, wypunktowanie itp.).

Krok 3: Wstaw grafike. Kliknij lub przeciagnij i upus¢ potrzebna grafike z menu na swoje
.ptotno”. W bibliotekach Piktocharta znajdziesz tysigce ikon i obrazow. Uzyj narzedzia
wyszukiwania lub przegladaj je wedtug kategorii. Mozesz takze dostosowac wyglad grafiki,
zmieniajac jej kolory, rozmiar i dowolnie obracajac. Przeciggaj i upuszczaj swoje zdjecia do

gotowych projektow — automatycznie zostang one potaczone z tekstem.

Krok 4: llustruj dane. Aby zilustrowa¢ dane, uzyj narzedzi dostepnych w lewym panelu.
W okienku, ktére sie pojawi, mozesz wybra¢ forme wykresu i potaczy¢ go z arkuszem

kalkulacyjnym do wprowadzania danych.

Krok 5: Udostepnij infografike. Swojg prace mozesz pobrac jako obraz i opublikowac
online, przesta¢ e-mailem lub opublikowaé bezposrednio w mediach spotecznosciowych.
Skopiuj adres URL grafiki, jesli chcesz ja zamiesci¢ na innej stronie. Po udostepnieniu
infografiki zaréwno ty, jak i inni odbiorcy beda mogli ja oglada¢ jako interaktywna

prezentacje.


https://piktochart.com/
https://piktochart.com/

Canva to Swietne narzedzie to projektowania grafik i dzielenia sie nimi. Mozesz ja
wykorzysta¢ do tworzenia ulotek, plakatéw albo zaproszen, a takze wszystkich materiatéw

graficznych przeznaczonych do publikacji w mediach spotecznosciowych.

Przyktad: planujesz przygotowanie prezentacji dla swoich partneréw, np. zawierajacej
raport z dziatan biblioteki. Mozesz w tym celu uzy¢ jednego z pieknych szablonéw
prezentacji i wstawi¢ do niego logo biblioteki lub partnerstwa. Canva daje tez mozliwosc
wykorzystania wiasnych zdjec. Zbierz dane, ktore odbiorcy powinni zapamietad, i opracuj

prezentacje.

Biblioteki sg instytucjami mocno niedofinansowanymi - niezwykle wazne jest wiec
skuteczne prowadzenie rzecznictwa. Mozesz stworzy¢ przekonujacg opowies¢ o swojej
bibliotece na wiele sposobdéw. Zaprezentuj jej zasoby, promuj wirtualng biblioteke,
opowiedz o pracownikach i przedstaw biblioteke jako miejsce, w ktérym prowadzone
dziatania, udostepniane technologie i organizowane wydarzenia sg dostepne dla wszystkich.
Gdy uzytkownicy dowiaduja sie, co biblioteka ma do zaoferowania, moga pomoc jej
w prowadzeniu dziatan rzeczniczych i mowic w jej imieniu. Infografika jest ciekawa forma
opowiadania historii, sposobem na przeksztatcenie trudnych do przyswojenia zbiorow

danych w tatwiejsza do przekazania i zrozumienia forme graficzna.

Przyktad: planujesz uruchomi¢ kampanie promocyjng nowej ustugi lub zbiera¢ fundusze.
Aby robi¢ to bardziej skutecznie, zaplanuj komunikacje w mediach spotecznosciowych.
Dzieki takim narzedziom jak Canva lub Adobe Spark Post szybko przygotujesz grafike na
dowolny kanat spotecznosciowy: Instagram, Facebook, Pinterest, Twitter itp. Podczas

tworzenia grafik mozesz skorzystac z setek udostepnionych szablondw.

Przyktad: Wizualizacja danych to Swietny sposéb na to, by pokaza¢ uzytkownikom
(i np. radzie miasta), w jaki sposdb biblioteka dziatata na rzecz swoich uzytkownikéw
w ostatnich miesigcach. Na pewno masz do dyspozycji rézne dane — warto przestac je do

Piktochart i zrobi¢ piekne wykresy, na przyktad z takimi informacjami jak:

o ilu uzytkownikow ma biblioteka?



Canva

o ile wydarzen (spotkan, warsztatow itp.) biblioteka zorganizowata w ostatnim czasie?

o jak mieszkancy oceniali ustugi bibliotekilub organizowane przez nig wydarzenia?

Przyktad: pragniesz zaangazowac ludzi w tworcze dziatania. Jednym z pomystow jest
poproszenie ludzi o zrobienie zdje¢ zwigzanych z tematem projektu i omowienie ich.
W ramach projektu mozna udostepnia¢ swoj ulubiony cytat lub przystowie. Fotografie
mozesz zaprezentowad w bibliotece, wykorzystac¢ je do stworzenia postow na Facebooku,
mozesz tez dodac do nich grafike lub teksty (ulubione cytaty albo przystowia). Udostepnij

swoje prace online i zapro$ innych do przytaczenia sie do projektu.

Przyktad: omawiajac roznice kulturowe, mozna sie odnie$¢ do dzieta artystki Yang Liu ,East
meets West" (Spotkanie Wschodu z Zachodem) i uzy¢ Piktocharta do stworzenia

interaktywnej prezentacji lub infografiki o danym kraju lub regionie.

Przyktad: scenariusz, wieczor literacki. Mozesz stworzy¢ infografike w formie mapy i doda¢
do kazdego kraju nazwisko autora i tytut ksigzki. Aby utworzy¢ interaktywna mape,
skorzystaj z Piktocharta, utwérz nowa infografike; z zaktadki ,Tools” (narzedzia) po lewej
stronie wybierz ,Map”. Podczas spotkania mozesz podswietli¢ kraje pochodzenia pisarzy
i dodac ich nazwiska do mapy. Po spotkaniu warto dodac¢ interaktywna infografike do
swojej witryny i udostepni¢ jg za posrednictwem medidw spotecznosciowych. Szukasz

inspiracji? Odwiedz te strone:

https://lovin.ie/entertainment/pics/this-map-reveals-the-most-influential-book-in-

countries-around-the-world

lle sposrod ksigzek, ktérych tytuty padly podczas spotkania, mozna znalez¢ na podtkach

w twojej bibliotece?

Canva Tutorial: Create Easy and Beautiful Graphics



https://lovin.ie/entertainment/pics/this-map-reveals-the-most-influential-book-in-countries-around-the-world
https://lovin.ie/entertainment/pics/this-map-reveals-the-most-influential-book-in-countries-around-the-world
https://www.youtube.com/watch?time_continue=13&v=uUR6c5WS30g
https://www.youtube.com/watch?time_continue=13&v=uUR6c5WS30g

*

Wszystkie tutoriale: Canva Help Center

Adobe Spark Post

*

Galeria inspiracji: Inspiration Gallery | Adobe Spark

Piktochart

*

*

Tutoriale: Video Tutorials - Piktochart Infographics

Jak wgra¢ dane do Piktocharta? Episode 1: Visualizing Amazon Order History Data -

YouTube

Informacje ogolne:

*

Evens Foundatiuon, Visual Literacy: How To Think And Act With Images, 2017:

http://evensfoundation.be/programs/media/media-literacy-in-europe-12-projects-that-will-

inspire-you-2/2017-visual-literacy-how-to-think-and-act-with-images/

Design Elements and Principles - Tips and Inspiration By Canva:

https://www.canva.com/learn/design-elements-principles/

East Meets West: An Infographic Portrait by Yang Liu: http://bsix12.com/east-meets-west/

Beverley E. Crane, Infographics: A Practical Guide for Librarians (Practical Guides for
Librarians), 2016

Data Journalism Handbook: http://datajournalismhandbook.net/1.0/en/index.html

Data visualization DIY - Our Top Tools - The Data Journalism Handbook:
http://datajournalismhandbook.net/1.0/en/delivering data 7.html

CZYNNIKI RYZYKA | POTENCJALNE BARIERY:

*

Kwestie prywatnosci. Jesli nie chcesz korzysta¢ ze zdje¢ swoich uzytkownikéw, znajdziesz

wiele darmowych grafik na takich stronach jak Unsplash lub Pixabay.
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